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A memoria de Xoan Rivas Cid,

quen impulsou e dirixiu a elaboracion destes materiais didacticos.






Laimaar

A Administracion galega, porfiando na stia encomenda estatutaria, con-
tintia a se dotar dos mecanismos necesarios para acadar a plena rein-
corporacion do idioma propio de Galicia a todos os espazos en que
desenvolve a sta actividade ao servizo da cidadania. Na persecucion
deste obxectivo, a formacion especifica do seu persoal tornouse nunha
peza clave que permitiu experimentar importantes avances tanto na po-
tenciacion do noso idioma coma no asentamento dun modelo de lingua
mais accesible e de calidade no seo administrativo. A irrupcion das
novas tecnoloxias aplicadas & aprendizaxe ofrece asemade un marco
cheo de novas expectativas que compre aproveitarmos.

A Xunta de Galicia, a través da Secretaria Xeral de Politica Lingiiisti-
ca e da Escola Galega de Administracion Publica, leva anos traballan-
do para fornecer o empregado publico de recursos axiles e axeitados
que favorezan a sta capacitacion lingiiistica. O persoal cualificado e
ben formado ¢ consciente da importancia de que ofrecer un servizo de
calidade implica usar un nivel de lingua axeitado, sen incorreccions
nin interferencias, baseado nunha linguaxe clara, precisa e accesible.
A calidade dos seus textos, tanto orais coma escritos, € xa que logo un
indicador manifesto da calidade do servizo ofrecido.

Unha Administraciéon moderna debe seguir camifiando cara a unha co-
municacion eficaz cos seus interlocutores e procurar a xestion axil e
sinxela dos seus procedementos. Os cursos en lifia de nivel superior de
linguaxe administrativa e xuridica, ao igual ca os cursos de nivel medio,
inciden no obxectivo de ofrecer un modelo de lingua profesional, cla-
ra e coherente coas necesidades da sociedade actual. Na sua ideacion,
desefio e redaccion participou un nutrido numero de especialistas baixo
a coordinacion atenta, rigorosa e amable do recentemente desaparecido
Xoan Rivas Cid, subdirector xeral de Politica Lingiiistica, que sempre
sera lembrado polo seu exemplo de enerxia inesgotable, a paixon polo
traballo e o amor sincero cara ao idioma galego.



Agardamos que este novo recurso contribua a enriquecer ainda mais
o valor profesional do persoal ao servizo da Administracion galega e
que, ao tempo, sexa util para impulsar o uso da lingua propia de xeito
eficaz e correcto

Valentin Garcia Gémez Sonia Rodriguez-Campos
Secretario xeral Directora da EGAP
de Politica Lingiiistica
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I.I Eontomo

Historia: A reincorporacion aos usos formais ®4

As Irmandades da Fala (1916) foi unha agrupacion fundada
por intelectuais que tifian como obxectivo principal a defensa,
a exaltacion e o fomento da lingua de Galicia. O seu voceiro, o
semanario 4 Nosa Terra, publicabase integramente na nosa lin-
gua. Comezaba a reivin-
dicarse o uso do galego
na actividade publica.

Pasados os Séculos Es-
curos, a lingua galega
rexorde durante o século
XIX, sobre todo no eido
literario. Nas primeiras
décadas do século XX
comeza tamén a se rei-
vindicar noutros ambitos
formais: prensa, ensaio cientifico etc. Asi, o galego introducese
en contextos modernos e urbanos, nos que a accion politica no
noso idioma ¢é cada vez maior, coa reclamacion de institucions e
dun corpo administrativo propio de fondo. Foi grazas as Irman-
dades da Fala e ao grupo Nos (1920) que a nosa lingua conseguiu
facerse visible na vida publica da sociedade da época.

Asi € que nas conclusions da IV asemblea das Irmandades da
Fala (Monforte, 1922) se recollen acordos para impulsar a crea-
cion dun dicionario galego e se lles esixe «aos poderes pubricos
o dereito a redactar en galego os documentos notarias e esixir
tamén que sefian galegos todo-los funcionarios xudiciasy».

Lexislacion: Disposicions basicas sobre os
dereitos universais

Carta das Nacions Unidas (1945)
Artigo 55

Co proposito de crear as condicions de estabilidade e benestar necesarias para
as relacions pacific s e amigables entre as nacions, baseadas no respecto ao
principio da igualdade de dereitos e ao da libre determinacion dos pobos, a
organizacion promovera:

(-]

c. o respecto universal aos dereitos humanos e as liberdades fundamentais de
todos, sen facer distincion por motivos de raza, sexo, idioma ou relixion, e a
efectividade de tales dereitos e liberdades.

Declaracion universal dos dereitos humanos (1948)
Artigo 2.1

Toda persoa ten todos os dereitos e liberdades proclamadas nesta declaracion,
sen distincion ningunha de raza, cor, sexo, idioma, relixion, opinion politica
ou de calquera outra indole, orixe nacional ou social, posicion economica,
nacemento ou calquera outra condicion.

Declaracion universal dos dereitos do neno (1989)
Artigo 2

[1] Os estados partes respectaran os dereitos enunciados nesta convencion e
aseguraran a sua aplicacion a cada neno suxeito 4 sta xurisdicion, sen nin-
gunha distincion, independentemente da raza, a cor, o sexo, o idioma, a reli-
xi6n, a opinion politica ou doutra indole, a orixe nacional, étnica ou social, a
posicion econdmica, os impedimentos fisicos, 0 nacemento ou calquera outra
condicion do neno, dos seus pais ou dos seus representantes legais.




Artigo 29

[1] Os estados partes convefien en que a educacion do neno debera estar
encamifiada a:

[--]

c. Inculcarlle ao neno o respecto dos seus pais, da sua propia identidade cul-
tural, do seu idioma e dos seus valores, dos valores nacionais do pais en que
vive, do pais de que sexa orixinario e das civilizacions distintas da sua;

Artigo 30

Nos estados en que existan minorias étnicas, relixiosas ou lingiiisticas ou
persoas de orixe indixena, non se lle negara a un neno que pertenza a tales
minorias ou que sexa indixena o dereito que lle corresponde, en comun cos
demais membros do seu grupo, a ter a sia propia vida cultural, a profesar e
practicar a stia propia relixion, ou a empregar o seu propio idioma.

Carta de dereitos fundamentais da UE (2000)
Artigo 22
Diversidade cultural, relixiosa e lingiiistica
A Union respecta a diversidade cultural, relixiosa e lingiiistica.
Tratado de Lisboa (2007)
Artigo 2.3
[--]

A Unién [Europea] respectara a riqueza da sua diversidade cultural e lingiiis-
tica e velara pola conservacion e o desenvolvemento do patrimonio cultural
europeo.

I.2 Ez'ngua oral

A elaboracion do discurso oral no ambito
profesional @1

O discurso oral

«Os poetas nacen, pero os oradores fanse.»

(Quintiliano)

Falar ben ¢ unha arte que practicamos todos os dias no noso am-
bito profesional. Asi, do mesmo xeito que traballamos a linguaxe
escrita, debemos aproveitar cada unha das posibilidades que se
nos presenten para matinar sobre as oportunidades de mellorar a
nosa expresion oral.

Todo discurso oral debe ter unha estrutura. O discurso oral ten
que estar preparado e debe posuir, do mesmo xeito ca na expre-
sion escrita, un principio e un final. Non se poden dicir as cousas
segundo as vaiamos pensando, tal e como se nos van ocorrendo.
Nun discurso oral todo ten o seu lugar, non debemos improvisar.

«O orador entusiasmado, vital, ben preparado

e con intencion de ser util, xerara unha corrente

de simpatia nos seus ointes. Alcanzara o seu corazon.»
(Michel Surién)

En funcion do noso interlocutor temos que escoller as nosas pa-
labras. Neste sentido, convén non facernos unha imaxe precon-
cibida de ninguén ou, polo menos, tentar que esa imaxe previa
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sexa positiva. Debemos ser tolerantes e, sobre todo, escoitar o
noso interlocutor. E un consello: convén pofierse no lugar da per-
soa que nos escoita.

E dicir, tentaremos que haxa moita empatia co noso interlocutor:
» Escoita atentamente o que che di.

* Identificate co/a cidadan/a.

*  Mostra sempre humildade.

* Fala en termos que lle interesen 4 persoa que escoita.

«Non fales do que che interesa,
senon do que lles interesa aos demais.»
(Michel Suiién)

E importante saber que desexa o noso interlocutor de nos, que
tipo de cidadan ¢ (idade, sexo, educacion, profesion...). Segundo
estes factores decidiremos o contido do noso discurso, o 1éxico
mais ou menos técnico, os exemplos e as ilustracions, e, mesmo
coa experiencia podemos anticiparnos as preguntas que nos
poidan formular.

En calquera mensaxe oral entre o persoal da Administracion de
xustiza e a cidadania:

* empregaremos un vocabulario sinxelo;
* optaremos por frases curtas;
e usaremos moitos exemplos;

» cvitaremos os clixés (ben, o que pasa é que, pois mire, imos
ver, vale, ou sexa, eh, pois, despois, o que quero dicir...)

O decalogo do discurso oral
1. Vocabulario sinxelo e cifras comprensibles.
2. Exemplos.

3. Frases curtas de maximo vinte palabras e cunha orde loxica:
suxeito, verbo e predicado.

Usar punto en vez de e.

Paragrafos breves de maximo seis lifias.
Pausas efectistas.

Mensaxes sinxelas e repetitivas.

Desbotar clixés, pasivas e subordinadas.

Y X N 0Nk

Esquecerse de impersoais e xerundios, ¢ tamén de formas
nominais. Apostar por tempos verbais inmediatos.

10. Evitar estranxeirismos, tecnicismos e siglas.

Este decalogo foi tirado de Duefias Sanz, Beatriz, Fernandez Fer-
nandez, Eduardo e Vela Valldecabres, Daniel (2011): De Ciceron
a Obama: el arte de comunicar con eficacia. Retérica, oratoria
e técnicas de expresion oral, pax. 25. Villanueva Centro Univer-
sitario, Universidad Complutense Madrid, Netbiblo. Oleiros, A
Corufia

A conversa telefonica. Normas basicas

A conversa ¢ o xeito mais habitual en que ten lugar a comuni-
cacion oral. Cando conversamos por teléfono ou cara a cara, o
tipo de conversa ¢ espontanea pero pddese cofiecer previamente
a informacidn sobre os temas que son da nosa competencia.

Ademais esta producion oral cumpre unha serie de regras co-
muns.



Regras dunba conversa

Principio de cooperacion: maxima de cantidade (dar a in-
formacion necesaria), maxima de calidade (non dicir nada
do que non esteamos seguros), maxima da relevancia (ache-
gar ou preguntar por aquilo que ¢ relevante) ¢ maxima de
claridade.

Principio de cortesia: evitar as formas verbais de impera-
tivo e as opinions persoais, ofrecer alternativas para escapar
do conflito e amosar interese polo/a cidadan/a e por todo o
que nos comunica.

Preparacion previa

O sorriso sempre ¢ positivo porque implica amabilidade. E
incluso a través do teléfono podemos contaxiar esa simpatia.

Ter informacién sobre o tema. Debo estar preparado para
calquera tipo de pregunta que sexa da mifia competencia e
debo documentarme acerca da lexislacion aplicable.

Estar familiarizado co teléfono e cos programas informa-
ticos (por exemplo, saber facer unha busca en Access ou ma-
nexar unha taboa de Excel, se son os programas que se usan
no meu lugar de traballo para dar informacion concreta).

Saber o nome da instituciéon ou centro en que traballo e
ensaiar: «Direccion Técnica de Construcions e Calidade do
Instituto Galego da Vivenda e Solo, en que podo axudalo?».

Coiiecer o organigrama do lugar en que traballo ¢ ter a
vista os teléfonos (as extensions), os numeros de fax e os
correos electronicos das persoas as que temos que desviar a
chamada.

O ton de voz ten que ser adecuado. A capacidade de variar a
entoacion da voz conséguese coa practica.

No momento da chamada:

Presentacion do organismo en que traballo.

Formulas para solicitar que se identifique a persoa interlo-
cutora: «pddeme dicir de parte de quen, por favor?»; «seria
tan amable de dicirme o seu nome?»; «con quen falo, por
favor?».

Formulas para pofierse a disposicion da persoa receptora:
«en que o podo axudar?»; «se me explica o problema, segu-
ro que o podemos solucionar»; «sobre que subvencion quere
que o informe?»; «que desexa saber?».

En primeiro lugar, hai que escoitar ben a persoa usuaria para
logo dar a informacion precisa e concreta. Hai que saber es-
coitar e, mesmo, entender o que sente para resolver ben as
suas necesidades.

Foérmulas para comprobar a informacion que se lle propor-
cionou ao receptor da mensaxe: «por se esquecin algunha
informacién importante»; «imos confirmar que lle acheguei
toda a informacion necesaria para...»; «imos comprobar que
a informacion que lle dei é completa»; «agradeceria que ve-
rificasemos a informacion dada...»

i Escoitar o arquivo sonoro do modulo 1 do Curso superior de
linguaxe xuridica en lifia no sitio web da Secretaria Xeral de Po-
litica Lingiistica.

Tipoloxia do discurso oral no ambito profesional

A exposicion

20

O obxectivo da exposicion ¢ facer que se entenda un tema. E
o que fai, por exemplo, o persoal da Administracion de xustiza




cando ten que dar informacion sobre calquera asunto: unha obri-
ga, un dereito...

As exposicions hai que preparalas e non improvisalas. Antes de
darlle informacion a alguén sobre algiin tema, debemos docu-
mentarnos: cofiecer ese tema en profundidade, ler a lexislacion
que lle afecta, saber as consecuencias segundo o xeito de actuar
da cidadania, posibles preguntas que se nos poidan formular...

Compre que sexamos conscientes da nosa capacidade profe-
sional para abordar o tema e, ademais, consultaremos todas as
fontes necesarias para actualizarnos e buscar exemplos ou dar
informacion sobre unha dubida concreta que se nos expon.

En canto & informacién que temos que proporcionar debe ser:
clara, concisa e completa.

Nas nosas exposicions orais profesionais debe existir sempre
unha organizacion loxica e xerarquica da informacion:

*  Problema e solucion. Este tipo de exposicion oral comeza
coa descricion dun problema e as causas que o orixinaron.
Logo explicanse os efectos negativos do problema e, fina -
mente, achégase unha solucion.

Problema: Erros nunha querela
Solucion: Emendar os erros

Causa: Documentacion incompleta
Efecto: Non se admite a tramite

* A comparacion. Na exposicion oral no ambito xuridico bo-
tase man habitualmente da comparacion de dous fendémenos
de xeito que se describen as semellanzas e diferenzas de am-
bos, os beneficios e os prexuizos de dous sistemas..

Comparacion
Medidas de fomento establecidas en leis europeas.

Medidas de fomento establecidas en lexislacion
estatal.

A causalidade. Dous fendmenos relacionanse de xeito que
un € a causa do outro.

Antecedente: Pasou o prazo que se me comunicara.

Consecuente: Xa non pode interporier un recurso.

Secuencia: Preséntanse nunha orde temporal os momentos
dun feito (en primeiro lugar, a continuacion, logo, despois,
finalmente...) ou ben hai unha serie de instrucidns que se de-
ben seguir para acadar un obxectivo.

Denuncia

Dia 15.05.2012
9.00 h
insultouno o seu comparieiro no seu lugar de traballo.

15.00 h
coincidiu con el cando saia do garaxe e empurrouno.

19.00 h
ameazouno de morte.

Instrucions para obter o recofiecemento do dereito d
asistencia xuridica gratuita.

1° Dirixirse ao colexio de avogados.

2° Cubrir a solicitude que lle facilitaran no colexio de
avogados.



3° Asinar un consentimento para que sexa o colexio o que
solicite os certificados telematicos que deben acompanar a
solicitude.

Obxectivo: recoriecemento, se procede, do dereito a
asistencia xuridica gratuita.

A argumentacion

Argumentar ¢ explicar un punto de vista persoal co obxectivo
de influir no destinatario. O que buscamos cando argumentamos
¢ conseguir que alguén comparta unha idea ou, as veces, pro-
curamos que cambie as suas opinions, valores, ideas... E dicir,
intentamos convencer ou persuadir o destinatario (un cidadan,
un compaiieiro de traballo, o xuiz...) con algunha intencion.

A argumentacion no ambito xudicial xorde cando se produce
unha controversia, un desacordo ou unha polémica sobre un
tema determinado. Saber argumentar ¢ saber defender un punto
de vista utilizando os distintos tipos de argumentos que resulten
mais eficaces para acadar un obxectivo comunicativo

Nas situacions orais argumentativas que se poden producir na
Administracion de xustiza o persoal e a cidadania intercambian
0s seus roles: tanto un coma o outro argumentan e buscan con-
vencer o destinatario.

Compre que o persoal da Administracion de xustiza domine es-
tratexias argumentativas para conseguir aquilo que desexe co-
municar. Hai que saber orientar o discurso para chegar a unhas
conclusions coherentes mantendo unha actitude de cooperacion
co interlocutor.

Argumentar ben € saber adaptarnos 4 situacion comunicativa e,
con anterioridade, prever as opinions e obxeccions do destinata-
rio. Isto non ten nada que ver con crear unha imaxe previa.

Un bo argumentador proporciona boas razons coas que conven-
cer os seus interlocutores. Da capacidade de achegar razons vai

depender, por exemplo, que un cidadan que ia pofier unha recla-
macion desista da sta intencion porque entende que, por exem-
plo, a lexislacidon nesa materia non apoia a stia tese.

En toda argumentacion hai tres elementos basicos:
* O tema sobre o que se argumenta.

* Atese que se defende ou opinion que o argumentador posue
respecto do tema.

*  Os argumentos ou razons en que se apoian as teses.

Ademais tamén poden aparecer argumentos contrarios as teses,
son 0s contraargumentos.

Argumento: o persoal da empresa entende que o convenio
aplicable debe ser o xeral.

Contraargumento: a representacion da empresa argumenta
que entende que este non é o convenio aplicable; considera
que debe aplicarse o convenio do metal, xa que a funcion de
mantemento que desempeiian estes traballadores —a diferenza
doutros produtores da empresa neste centro de traballo— estd
directamente relacionada con esta actividade.

En relacion con calquera tema, podemos adoptar duas posturas:
* Intentar convencer ou probar con argumentos a nosa postura.

*  Rexeitar argumentos contrarios a posicion do argumentador.

Argumentos aconsellables
*  Argumento legal: ¢ 0 mais empregado no ambito xuridico.

*  Argumento de exemplificacio : describese un caso semellan-
te ou recorrese a unha imaxe que se pode vincular a este.

*  Argumento de causa-consecuencia: establece unha relacion
loxica entre os feitos.
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*  Argumento racional: baseado en ideas aceptadas pola socie-
dade.

*  Argumento de autoridade: cita unha autoridade aceptada
polo destinatario.

*  Argumento do benefici : xustifica unha tese a partir do
beneficio que lle achega 4 sociedade, a un sector concreto
ou, mesmo, a un individuo.

Argumentos rexeitables

*  Argumento baseado no abuso do poder: emprégase a amea-
za para convencer o destinatario.

*  Argumento na procura de misericordia: procurase conven-
cer o auditorio buscando a sia compaixon.

*  Argumento demagoxico: baséase nos intereses dun grupo e
non na sta validez racional.

*  Argumento de descualificaci n persoal: cando se cuestiona a
credibilidade do destinatario empregando o insulto.

i Escoitar o arquivo sonoro do moédulo 1 do Curso superior de
linguaxe xuridica en lifia no sitio web da Secretaria Xeral de Po-
litica Lingiiistica. A escolla de palabras.

1.3 Eéxz'co

A escolla das palabras ®3

«Nunca use unha palabra longa cando unha curta funcione.»
(George Orwell)

Unha das caracteristicas da linguaxe xuridica ¢ que poste un
vocabulario e unha fraseoloxia propios.

A linguaxe xuridica ¢ un rexistro lingiiistico que dispon de for-
mulas especificas e outras vinculadas a linguaxe xuridica para
conseguir precision.

Temos que empregar a terminoloxia dun xeito rigoroso: non usa-
remos palabras que impliquen ambigiiidade no significado

Unha recomendacion para a escolla de palabras ¢ que o lector
do documento cofieza ese 1éxico. As palabras pouco usuais fan
que o lector tefia maiores dificultades na lectura. Por iso limitare-
mos o emprego do 1éxico especializado aos documentos que non
transcendan do ambito técnico.

Se o0 que queremos ¢ entendernos, empregaremos palabras co-
rrentes. Intentaremos usar palabras simples para que o publico
en xeral entenda o que estamos a dicir.

Non obstante, o emprego dalgunhas palabras axuda a crear docu-
mentos artifici sos. Deberemos evitar as ambigiiidades e redac-
tar dun xeito preciso:

»  Usar palabras con significado e eliminar as palabras como-
din, termos que valen para todo pero que non son precisos.

Polo tanto, substituiremos todos aqueles substantivos, ver-
bos ou adxectivos que posten un significado xenérico por



outros que tefien un significado concreto. Por exemplo: as-
pecto, cousa, tema, problema, feito, falar, facer, bo, intere-
sante, positivo...

X Amarnaranse nun preito posterior os problemas de
liquidacion.

v A liquidacion concreta das cantidades levarase a cabo
nun preito posterior.

No grupo anterior incliense os verbos baiul. Empréganse
para designar moitos conceptos e substitlien outros verbos
que son mais concretos e axeitados.

verbo baul verbos mais concretos e axeitados

iniciar comezar, empezar, emprender,
principiar etc.

rematar acabar, terminar, liquidar, concluir,
ultimar etc.

realizar executar, efectuar, cumprir, construir,

elaborar, establecer, acometer etc.

X A lei marco europea establecera as accions que deban
iniciarse para acadar os obxectivos fixados no artigo 223

V' A lei marco europea establecerd as accions que deban
emprenderse para acadar os obxectivos fixados no artigo 223

X A sentenza de condena poderase realizar inmediatamente.

v’ A sentenza de condena poderase executar
inmediatamente.

Evitar as palabras abstractas e as polisémicas e preferir pa-
labras concretas, que designen obxectos ou suxeitos que se
poidan tocar.

X Na reunion co conselleiro de Xustiza concluiuse que habia
que asumir varios puntos.

V" Na reunion co conselleiro de Xustiza concluiuse que
habia que aplicar o novo baremo de xustiza gratuita.

Evitar os clixés: a nivel de, a raiz de, baixo o punto de vista,
en base a, en funcion de...

X A xuiza decide autorizar as visitas da menor en base aos
criterios establecidos no convenio regulador de separacion.

V' A xuiza decide autorizar as visitas da menor segundo os
criterios establecidos no convenio regulador de separacion.

Preferir palabras curtas e sinxelas.

aproximativo aproximado
clarifica aclarar
coadxuvar contribuir
complexidade dificultad
concretizar concretar
eximio excelente
imprentar imprimir
inclusive incluso
influencia influi
intencionalidade intencion
obturar cerrar
problematica problema
programacion programa
utilizacion uso




Usar mais verbos simples e menos a verbalidade perifrastica.

chegar a un acordo
dar atencion

dar en consideracion
dar comezo

dar motivacion
facer entrega

facer unha investigacion
facer un axuste
Jfacer publico

facer unha peticion
chegar a conclusion
porier de manifesto
ser da opinion de

ter a necesidade de
dar cumprimento

tomar una decision

Evitar o emprego abusivo dos adverbios rematados en -men-

actualmente
anteriormente
claramente
definitivament

excesivamente

acordar
atender
considerar
comezar
motivar
entregar
investigar
axustar
publicar
pedir
concluir
manifestar
opinar
necesitar
cumprir

decidir

hoxe
antes
con claridade
por completo

moito

finalment
gratuitamente
inicialmente
lentamente
notablemente
obviamente
posteriormente
recentemente
soamente
suficientement

unicamente

para rematar
gratis

ao principio
pouco a pouco
bastante

claro que
despois

hai pouco

SO

bastante

SO
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2.1 Eontomo

Historia: 1936. O que puido ser e non foi

Para a maior parte do galeguismo do periodo republicano foi
obxectivo principal a consecucion dun estatuto de autonomia de
Galicia. Este texto legal establecia por primeira vez na histo-
ria a cooficial dade dos idiomas galego e castelan en Galicia.

Ainda coas suas estreiteces, o estatuto
abrialle as portas ao galego para unha
futura equiparacion de status na Admi-
nistracion.

O estoupido da Guerra Civil e a pos-
terior ditadura franquista supuxeron
un gran retroceso para a lingua galega.
Prodicese unha mingua importante no
status, a consecuencia da prohibicion
do uso por parte da Administracion do
Réxime, que so6 recofiece unha lingua, o

Cartel do Estatuto de 1936
(de Castelao). Un 74 % do
censo electoral votou a prol
da sta aprobacion

castelan. Deste xeito, as aspiracions de gafiar para o galego un
espazo na investigacion, na educacion ou nos medios de comu-
nicacion vense radicalmente truncadas pola politica da censura
e do desprestixio.

Lexislacion: A Declaracion universal dos dereitos
lingiiisticos (I)

Artigo 1.1

[...] A denominacién «lingua propia dun territorio» fai referencia ao idioma
da comunidade historicamente establecida neste espazo.

Artigo 1.2

Esta declaracion parte do principio de que os dereitos lingiiisticos son indivi-
duais e asemade colectivos [...]

Artigo 3.2

Esta declaracion considera que os dereitos colectivos dos grupos lingiiisticos,
[...] tamén poden incluir [...]:

O dereito a seren atendidos na sua lingua nos organismos oficiais e nas rela-
cions socioeconomicas.

Artigo 12.1

No ambito publico, todo o mundo ten dereito a desenvolver todas as activida-
des na sta lingua, se ¢ a lingua propia de onde reside.




2.2 Erama’tz’ca

O infinitivo sen réxime

O infinitivo (sen conxugar) ¢, xunto co xerundio e co partici-
pio, unha das tres formas non persoais do verbo. Ningunha delas
pode funcionar como verbo principal da oracion.

Cando falamos de infinitivo sen réxime, referimonos 4 supresion
dun elemento necesario para conseguir a correccion gramatical.
Consiste en suprimir o verbo principal que debe rexer o infin -
tivo.

X Sinalar que a testemuria non respondeu a pregunta.

V' Quero
pregunta.

sinalar que a testemufia non respondeu a

principal in initivo

A perda do verbo principal produce a ocultacion do suxeito da
accion e doutras informacions adxacentes ao verbo coma o
tempo e o modo.

X Reiterar que nesta vista non se tiveron en conta as probas.

Asi, debemos facer que o infinitivo dependa doutro verbo princi-
pal ou conxugalo e que apareza o suxeito.

Hai que reiterar
conta as probas.

que nesta vista non se tiveron en

suxeito=3"pers

Reiterolles

eiro—ey qU€ NESTA vista non se tiveron en conta
as probas.

2.3 Eedaccz’o’n e estilo

A composicion da paxina ®5¢6
«As administracions publicas, nas suas relacions,
réxense polo principio de cooperacion,
e na sua actuacion, polos criterios de eficiencia e servizo d
cidadania.»

(Artigo 3.2 da Lei 30/1992 de réxime xuridico
das administracions publicas
e do procedemento administrativo comun)

A Administracion moderna debe elaborar textos cunha estrutura
facil de recofiecer e normalizada.

Cada documento xuridico ten a sua peculiaridade, pero sempre
hai un esquema interno con minimas adaptacions. Os documen-
tos xuridicos distribuien a informacion en tres partes.

* A cabeceira, que serve para identificar o xulgado, o pro-
cedemento en curso, as partes e 0s seus representantes, € o
documento.

—organo xudicial

—enderezo e datos intercomunicativos
—codigo alfanumeérico -
—NIX (civil) / NIU (penal)

—tipo e nimero de procedemento
—partes intervenientes
—representantes legais
—titulo do documento
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* O corpo ¢ a parte en que se expoiien os datos. Neste bloque
sitiase o cerne de calquera documento xuridico.

—nlcleo
—analise de datos
—conclusion

* O peche ten a funcidn de autenticar ¢ localizar o documento.
Comprende o lugar, a data e a sinatura da persoa responsable
do documento.

—lugar e data
—sinatura

A estrutura loxica do pensamento e das ideas debe estar presen-
te en calquera documento xuridico. Para que os receptores da
mensaxe a comprendan de forma eficaz, debe empregarse unha
linguaxe simple, clara e directa co obxectivo de fomentar a trans-
parencia e a eficacia das institucions

Este xeito de redactar documentos xuridicos esixe unha planifi-
cacion previa. En definitiva, se queremos producir unha comuni-
cacion rapida e eficaz, teremos que aplicarlle un desefo funcio-
nal e claro ao documento.

Ao establecer un modelo para cada documento: axilizamos o tra-
ballo; o destinatario identifica con facilidade o procedemento;
produciranse menos erros de formato.

2.4 Ee'xz'co

Tecnicismos e latinismos ®7

Debemos seleccionar entre os termos e as formulas fixas carac-
teristicas da linguaxe xuridica para que se leve a cabo unha co-
municacion eficaz sen esquecer que estamos ante unha linguaxe
de especialidade.

O Iéxico e a fraseoloxia da linguaxe xuridica son produto dunha
herdanza secular que permitiu conservar arcaismos e formas tra-
dicionais, alguns anacrdnicos, que resultan descofiecidos para a
cidadania en xeral.

O uso de terminoloxia especifica da linguaxe xuridica non pode
provocar que tefia unha dificil comprension debido ao emprego
de vulgarismos, latinismos... A cidadania ten dereito a entender
as comunicacions verbais ou escritas dos profesionais do dereito.

Se queremos conseguir que os nosos documentos se entendan
ben e tamén queremos empregar terminoloxia xuridica de com-
prension dificil, temos varios recursos:

1. Utilizar recursos graficos (notas ao pé, informacion nas mar-
Xes...).

2. Empregar sindnimos que vaian canda eses termos comple-
XO0S.

3. Explicar o termo ou a expresion concreta. Esta informacion
pode aparecer entre parénteses, entre comas...



Os latinismos son palabras latinas que se incorporan a unha lin-
gua mantendo a sua forma orixinal. Se o que queremos ¢ unha
linguaxe xuridica moderna, o rexistro 1éxico que empreguemos
debe rexerse pola transparencia e adaptarse sempre ao destina-

tario.

Neste sentido, substituiremos as locucions latinas polo seu sig-
nificado en galego ou incorporaremos a sta traducion entre pa-

rénteses.

x  Compre tramitar a declaracion de herdeiros ab intestato.

V' Cémpre tramitar a declaracion de herdeiros ab intestato

(sen facer testamento).

X O xuiz lembrou que causa criminalis non praeiudicat civile.

V" O xuiz lembrou que causa criminalis non praeiudicat civile
(a causa criminal non prexulga a civil).

Latinismo

a contrario sensu

a potiori

ab initio

ab intestato

acta non verba

ad cautelam

ad hoc

ad hominem

ad usum

ante factum
argumentum a contrario
argumentum a fortiori
argumentum a simili

Significado

en sentido contrario

mais importante

comezo

sen testamento

feitos e non so6 palabras
por cautela

para isto

segundo o home

segundo o costume ou uso
ante o feito

argumento por oposicion
argumento por razon mais forte
argumento por semellanza

conditio sine qua non
contra naturam

culpa lata
culpa levis
dicere ab reo

ex aequo
ex lege

ex offici

ex professo
habeas data

habemus confitentem eum
in absentia

in dubio pro reo

inter vivos

interposita persona

ipso iure

iuris et de iure
modus operandi
mutatis mutandis

pro indiviso
res non verba
stricto sensu
sub iudice
verbi gratia

condicion sen a cal non €
posible

contrario a natureza, ou normal
ou regular

neglixencia grave
neglixencia leve

se unha testemuna fala ben do
reo

por igual
segundo a lei

impulso procesual de oficio
non polas partes

deliberadamente

dereito dunha persoa a cofiecer
os seus datos

temos un acusado que confesa
en ausencia, en rebeldia

na dubida a favor do reo

entre vivos

home de palla, intervir nun
acto xuridico por encargo
doutro

polo mesmo dereito
de dereito e por dereito
xeito de actuar

cambiando o que haxa que
cambiar

por partes iguais

feitos e non palabras

en sentido estrito

pendente do xuiz, de resolucion
por exemplo
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3.1 Eontorno

1H®

Historia: 1978. Un status xuridico favorecedor

A Constitucion espaiola de 1978 abrelles a porta as outras lin-
guas do Estado. O galego ¢ reconiecido como idioma oficial de
Galicia. O Estatuto de autonomia de Galicia (1981) e a Lei de
normalizacion lingiistica (1983) establecen un marco normativo
no que se garantira e se potenciara o uso do galego por parte dos
poderes publicos e das institucions e administracions dependen-
tes da comunidade auténoma.

A normativa era ambiciosa, a pesar dalgun desaxuste, como o
feito de que o cofiecemento das linguas cooficiais non era consi-
derado un deber como si o era o do castelan nos seus territorios.

De todos os xeitos, 0 novo marco xuridico propiciou a creacion
dunha serie de ferramentas para garantir o seu cumprimento.
Dende este momento, a Administracién adquire compromisos
coa nosa lingua, a partir da obriga de servizo a unha sociedade a4
que se lle outorgan dereitos lingiiisticos.

DECLARACION @ gelego, .
a lingua propia dos concollos
DO A e R GALEG0S & das deprtaciéna de Golicie.
RELUNIDOS

EN SANTIAGO DE COMPOSTELA
r—_"v\:;. ] v el

= F. o I rrm

el @ B, mana

Buntiago, 10 de anlle de 2009

MAIQ DE 1054

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

O novo status do galego propiciou que se iniciase o proceso de
normalizacion lingiiistica, co fin de que a nosa lingua recuperase
espazos de uso dos que anteriormente fora excluida. A Asocia-
cion de Funcionarios para a Normalizacion Lingiiistica (1984)
inspirou moitas iniciativas para dinamizar a lingua galega nas
distintas administracions, entre as que resultou moi simbdlica a
Declaracion dos alcaldes (1984), na que se recollia un decalogo
de compromisos para o fomento do galego nos concellos. Este
foi o primeiro paso dos moitos dados pola Administracion local,
desde a sua avantaxada proximidade coa cidadania, para o pleno
desenvolvemento da sociedade galega no seu idioma.

Mais o tempo revelou certos atrancos para o avance do uso da
lingua galega, debido en gran medida 4 persistencia de arraiga-
das e paralizantes inercias nalguns sectores importantes da Ad-
ministracion, que os poderes publicos non sempre souberon sal-
var. Dende a recente oficializacion do galego ata os nosos dias,
a situacion evolucionou, en xeral, de xeito lento e desigual nos
distintos d&mbitos administrativos.

2

E importante, nese sentido, o labor desenvolvido dende outras
entidades sociais, organismos publicos ou colectivos profesio-
nais que protagonizan destacadas iniciativas ¢ achegas a prol
do fomento do galego na Administracion. E o caso dos servizos
lingiiisticos das universidades (USC, UdC, UVI), dos colexios
profesionais (Colexio de Avogados de Santiago), do Centro de
Documentacion Sociolingiiistica de Galicia ou, mais recente-
mente, da [rmandade Xuridica Galega.

A responsabilidade institucional recaeu, principalmente, na
Xunta de Galicia, que executa as stias obrigas na defensa e pro-



mocion do noso idioma a través da Secretaria Xeral de Politica
Lingiiistica. A actual denominacion deste organismo ¢ recente
(2005), xa que se creou no ano 1983 como Direccion Xeral de
Politica Lingiiistica. Co cambio, esta drea aumentou o seu rango
na Administracion autonémica.

En 2004 aprobase por unanimidade parlamentaria o Plan xeral
de normalizacion da lingua galega, que recolle mais de catro-
centas medidas concretas, elaboradas a partir da realidade lin-
giiistica de Galicia, para favorecer o uso do idioma nos distintos
ambitos da sociedade e garantir que calquera persoa poida vivir
plenamente en galego.

Lexislacion: A Declaracion universal dos
dereitos lingiiisticos (IT)

Titulo II. Réxime lingiiistico xeral
Seccion I. Administracion publica e érganos oficiai
Artigo 15

1. Toda comunidade lingiiistica ten dereito a que a sta lingua sexa utilizada
como oficial dentro do seu territorio

2. Toda comunidade lingiiistica ten dereito a que as actuacions xudiciais e
administrativas, os documentos publicos e privados e 0s asentos en rexistros
publicos realizados na lingua propia do territorio sexan validos e eficaces e
ninguén poida alegar o descofiecemento.

Artigo 16

Todo membro dunha comunidade lingiiistica ten dereito a relacionarse ¢ a
ser atendido na sua lingua polos servizos dos poderes publicos ou das divi-
sions administrativas centrais, territoriais, locais e supraterritoriais aos cales
pertence o territorio de onde ¢ propia a lingua.
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Artigo 17

1. Toda comunidade lingiiistica ten dereito a dispofier e obter toda a docu-
mentacion oficial na sua lingua, en forma de papel, soporte informatico ou
calquera outro, para as relacions que afecten ao territorio de onde ¢ propia
esta lingua.

2. Os poderes publicos deben dispofier de formularios, impresos ¢ mode-
los en forma de papel, soporte informatico ou calquera outro nas linguas
territoriais, e ofrecerllos ao publico nos servizos que afecten aos territorios
onde ¢ propia a lingua respectiva.

Artigo 18

1. Toda comunidade lingiiistica ten dereito a que as leis e outras disposi-
cions xuridicas que lle atinxen se publiquen na lingua propia do territorio.

2. Os poderes publicos que tefien nos seus ambitos de actuacion mais du-
nha lingua territorialmente historica deben publicar todas as leis e outras
disposicions de caracter xeral nestas linguas, con independencia de que os
seus falantes entendan outras linguas.

Artigo 19

1. As asembleas de representantes deben adoptar como oficiais a lingua ou
as linguas historicamente faladas no territorio que representan.

Artigo 20

1. Todo o mundo ten dereito a usar de palabra e por escrito, nos tribunais de
xustiza, a lingua historicamente falada no territorio onde estan radicados.
Os tribunais deben utilizar a lingua propia do territorio nas stias actuacions
internas, e se, por razon da organizacion xudicial do estado, o procedemen-
to se segue fora do lugar de orixe, hai que manter a lingua de orixe.

2. Malia isto, todo o mundo ten dereito a ser xulgado nunha lingua que
lle sexa comprensible e poida falar, ou obter gratuitamente un intérprete.

Artigo 21

Toda comunidade lingiiistica ten dereito a que os asentos dos rexistros pi-
blicos se fagan na lingua propia do territorio.

Artigo 22

Toda comunidade lingiiistica ten dereito a que os documentos notariais
ou autorizados polo funcionariado que exerza fe publica sexan redactados
na lingua propia do territorio onde o persoal notario ou funcionario tefia
demarcada a sta sede.




3.2 Emma’tz’ca

O complemento directo sen preposicion

Por regra xeral, o complemento directo (CD) nunca leva prepo-
sicion a en galego.

v A xuiza escoita o testemuiio -

v O avogado representa o demandado .,

X O avogado representa ao demandado ..

Mais, nalguns casos, o CD precisa ser marcado por a. Introdtce-
se co obxectivo de que non se confundan o CD e o suxeito, sobre
todo cando o CD asume o trazo «+ humano» ou canto estes dous
elementos alteran a sua posicion: o complemento aparece antes
ca o suxeito.

S6 empregaremos a preposicion a cando o CD estea desempe-
nado por:

* un pronome persoal (/nterrogao a el);

* un nome de parentesco con posesivo sen artigo (Denunciou
a seu pai);

* un nome propio de persoa (Condenou a Paulo);

* 0s pronomes indefinidos un(s), unha(s) e todos, todas refe-
ridos a persoas (Citaron a un deles; Convocdronos a todos);

* a construcion de reciprocidade un a/ao outro (Acusaronse
un ao outro);

» cando exista ambigiiidade na identificacion do suxeito e do
CD (Recusa a demandada ao xuiz).

3.3 Eedaccz'o'n e estilo

A organizacion do contido ®8e9

O contido dun documento xuridico debe organizarse de acordo
co tipo de documento e coa sua funcion.

Organizacion pola importancia dos datos

X No escrito a parte demandante solicitaba o aboamento das
custas [...].

V' A parte demandante solicitaba o aboamento das custas no
escrito [...].

Organizacion cronoloxica

«O declarante manifesta que comparece para aceptar neste
acto o cargo de defensor xudicial para o que foi nomeado no
presente procedemento, polo que xura cumprir fielmente o seu
cometido.

O xuiz dalle posesion do dito cargo e entrégalle o testemuiio
do auto referente ao seu nomeamento [...J].

Remata esta comparecencia [...].»

As intencions que pretendemos comunicar a través dos textos
son multiples e variadas: informar, ordenar... Segundo a situa-
cién comunicativa, podemos falar de diferentes tipos de texto.

En xeral, os documentos xuridicos tefien como obxectivo in-
formar e difundir cofiecementos acerca dun tema (expofier, por
exemplo, nunha acta) ou defender opinions e ideas para conven-
cer (argumentar, por exemplo, nos fundamentos xuridicos dunha
demanda).

Xa que logo, nos documentos xuridicos predominan os modos
de discurso argumentativo e expositivo. Segundo o tipo de texto,



atoparemos un ou outro tipo: sentenza > argumentacion; lei >
exposicion.

Cada documento ten a stia funcion e organizase segundo ela. Hai
exemplos de documentos en que se combinan varias tipoloxias
textuais.

O informe, por exemplo, € un documento que contén unha decla-
racion de xuizo dun 6rgano e nel atéstanse: unha parte descritiva
(os feitos); unha parte argumentativa / expositiva (as considera-
cions legais e técnicas); unha parte prescritiva (o ditame).

A informacion dos documentos organizase en paragrafos. Un
paragrafo ¢ unha unidade significativa (desenvolve unha unica
idea) e unha unidade visual (marcanse espazos en branco tras os
puntos e a parte).

Debemos seguir estas premisas para redactar ben os nosos do-
cumentos:

e (Cada idea redactarase nun paragrafo independente.
*  Se cambiamos de idea, cambiamos de paragrafo.

* Tenderemos a presentar a informacion importante ao princi-
pio e trataremos de seguir unha lifia explicativa clara e sinxe-
la que facilite unha comprension rapida da mensaxe.

No que se refire ao contido, os paragrafos
* clasifican a informacion en ntcleos tematicos

e xerarquizan a informacion en paragrafos de introducion, de
exemplificacion, conclusivos...)

Paragrafo de introducion:

ANTECEDENTES

1 Afundacion Centro Tecnoldxico da Lousa solicitou a cesidn do uso do inmoble
da Comunidade Autdnoma de Galicia denominado Centro de Lousas de
Galicia, para dedicalo a apoiar o sector mineiro de Galicia, en particular o
sector da lousa.

Paragrafo de exemplificacion:

1 A Onica proba de cargo que existe verbo dos feitos denunciados, gue poden
constituir unha infraccion penal, € unha declaracidn do denunciante Alberte
Lourenzo Mel no acto do xuizo, con que se conclie gue basea a atribucion dos
danos ao denunciado nunhas sospeitas gue carecen de calquera sostén
obxectivo. Pola sia parte, o denunciado Fernando Vales Alonso nega ser o
autor dos danos.

Paragrafo conclusivo:

INFORME

Considero o proxecto viable porque se axusta a normativa vixente e, en particular,
ao acordo citado.

Debemos botar man de paragrafos «modernos». Son os que non
levan ningunha sangria. Entre paragrafo e paragrafo debe haber
un espazo maior ca o interlifiado normal.

Asi, se estamos a escribir cun corpo de doce puntos, o interlifiado
entre paragrafos debe ser de polo menos dezaoito. Faise asi xa
que, se cadrase que un paragrafo acaba ao final de lifia, non se
distingue se hai un punto e 4 parte ou un punto e seguido.

3.4 Eéxz'co

Ampliacion de léxico e estranxeirismos

®10

A linguaxe xuridica caracterizase polo incremento constante do
seu léxico xa que acotio xorden novos conceptos que a termino-
loxia ha de cubrir.

E para ampliar o seu 1éxico pode recorrer:

* 4 lingua comun, concretamente as palabras patrimoniais e
aos dialectalismos (quenda de oficio ;
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* aos cultismos (sobre todo do latin, lat. magistratus > gal.
maxistrado);

» as linguas estranxeiras (sobre todo, palabras do inglés e do
francés).

Os estranxeirismos poden:

* Introducirse no galego sen se producir ningtn tipo de cam-
bio (by out, a 'adquisicion dunha sociedade para mellorar a
stia rendibilidade").

* Adaptarse a4 nosa lingua mediante traducions erradas (orde
disposant foi traducido por orde disporiendo, en lugar de
orde que dispon).

*  Provocar que se amplie o significado de palabras galegas.
Deste xeito, na linguaxe xuridica galega delito é o 'quebran-
tamento da lei' mentres que o crime ¢ un 'delito en que se
mata a alguén'. Por influxo do inglés, escoitamos crime or-
ganizado onde crime ten o significado de delito e, polo tanto,
¢ incorrecto en galego porque nds, fronte ao inglés, temos
dous termos para designar estas duas realidades.

Na linguaxe xuridica galega debemos usar s6 os estranxeirismos
necesarios e utilizaremos, sempre que nos sexa posible, as pala-
bras ou xiros que sexan galegos de seu. En definitiva, para que
un préstamo estea ben usado non pode cubrir o espazo dun termo
galego que xa existe.

Por este motivo compre propofier axifa solucions alternativas
autdctonas para impedir que se estendan e que o seu uso chegue
a ser xeneralizado. Pero que se intervena non implica que haxa
éxito. Normalmente a forma estranxeira e a galega conviven du-
rante un tempo ata que finalmente as alternativas galegas lle van
gafiando terreo ao estranxeirismo ou este queda para non mar-
char.

Estranxeirismos

*xogar un papel

desempenar un papel
ser determinante

*chequeo
revision médica
*chequear

facerse unha revision
médica

baremo

As veces tsase de manei-
ra abusiva.

Nestes casos pode substi-
tuirse por:

criterio
medida
puntuacioén
valoracion

*joint venture

coempresa
empresa conxunta

Xogar un papel ten un uso moi arraigado. Considérase
un galicismo, un calco de jouer un réle, e debe trocar-
se por desemperiar un papel.

x A fiscal xogou un papel importante para que se
reabrise este sumario.
v’ A fiscal desempeiiou un papel importante para

que se reabrise este sumario.

E un anglicismo da linguaxe médica, do inglés to
check.

E un anglicismo totalmente innecesario que debe ser
evitado para favorecer expresions galegas.

X Pode chamar ao seguinte niimero de teléfono
para cambiar a cita do seu chequeo.

V' Pode chamar ao seguinte niimero de teléfono
para cambiar a cita da sua revision médica.

Escala de valores establecidos convencionalmente que
serve para avaliar procesos dificiles de cuantifica .

E orixinaria do francés baréme, voz derivada do an-
troponimo B. F. Barréme (1640 — 1703), nome dun
matematico francés inventor dunha taboa de contas.

V' A clasificacién segue un baremo tnico.

V' A clasificacion segue un criterio tinico.
Informeino de que para cofiecer a contia da
indemnizacion debia consultar o baremo de
accidentes do ano 2012.

Entidade empresarial formada por unha uniéon ocasional
de diias ou mais empresas independentes dende o punto de
vista xuridico, que deciden pofier en comiin os seus cofiece-
mentos, a sua tecnoloxia ou os seus recursos e tamén com-
partir as ganancias e as perdas na realizacion dun proxecto

concreto.

Grafia e pronuncia moi distantes da nosa lingua.



acoso laboral

*mobbing (tamén

workplace harass-
ment ou workpla-

ce bullying)

*coaching

adestramento
personalizado

cluster

A realidade que designa xa se podia rexistrar hai anos, isto
¢, non se trata dun contido novo. Non obstante, antes non
se lle daba importancia & gravidade deste xeito de actuar.

E o maltrato psicoloxico que sofre unha persoa traballado-
ra e que leva a cabo un compafeiro ou un superior.

Anglicismo superfluo de presenza maioritari

X Denunciou o seu xefe por mobbing.
V" Denunciou o seu xefe por acoso laboral.

Meétodo de formacion e desenvolvemento profesional en
que unha persoa experta e con preparacion especifica orien-
ta e asesora outra profesional, normalmente un alto cargo,
na toma de decisions e na analise dos resultados, ademais de
estimulalo a descubrir o seu propio potencial.

O galego pode recorrer a empregar substantivos galegos
rematados en —axe ou —mento para substituir anglicismos
que rematen co sufixo —ing. A pronuncia da palabra inglesa
tamén resulta estrafia para un galegofalante e este ¢ outro
motivo mais para rexeitalo.

x Impartiu un curso de coaching na EGAP.
V' Impartiu un curso de adestramento personalizado
na EGAP.

Conxunto ou grupo de empresas pertencentes a diversos
sectores relacionados conectadas mutuamente nos sentidos
vertical, horizontal e colateral arredor duns mercados, tec-
noloxias e capitais produtivos que constituen nucleos dina-
micos do sector industrial, formando un sistema interactivo
no que poden mellorar a stia competitividade.

Aceptado como préstamo do inglés. No plano fonético pre-
senta un bo nivel de integracion. En canto a grafia s6 precisa
que o acentuemos segundo as regras de acentuacion galegas.

X Un cluster de cadeas de valor é un grupo de negocios
que mercan e venden ente eles.
V' Un cluster de cadeas de valor é un grupo de negocios
que mercan e venden entre eles.

Estranxeirismo
a grandes lifias
asi chamado
causar efecto
como un todo
container

crack

encontrar culpable

en profundidade

en ultima analise
facer abstraccion de
facer o efecto

xogar un papel

mais pronto ou mais tarde
pasable

primeiro de todo

render un servizo

tan pronto como sexa posible

un total de

Forma galega

en lifias xerais

o

impresionar

en conxunto

contedor, colector de lixo

crise bolsista,
desastre financeir

declarar culpable, ser
considerado culpable

a fondo, con detalle

en definitiv

prescindir de

ter a sensacion de que
desempefiar un papel
cumprir unha funcion

mais tarde ou mais cedo
regular, aceptable

ante todo, en primeiro lugar
prestar un servizo

0 mais axifia posible,
canto antes

1]
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4.1 Eontorno

Historia: A capacitacion do persoal das

administracions

Un avance cualitativo no recofiece-
mento social da lingua galega tivo
lugar inmediatamente despois da in-
corporacion do galego na area da Ad-
ministracion. Neste proceso foi deter-
minante a creacion da EGAP en 1987,
a cal ten entre os seus obxectivos o de
capacitar lingiiisticamente o persoal
da Administracion publica e colaborar
na fixacion da linguaxe técnica, xuri-
dica e administrativa galega.

As distintas administracions gale-
gas deben planificar unha formacion
para o seu persoal, co fin de garantir
os dereitos das persoas que se di-
rixen a elas. Isto acontece en pleno
desenvolvemento internacional de
politicas centradas na cidadania, o
que permite ligar o proceso de elaboracion da linguaxe adminis-
trativa coa modernizacion do momento.

B@E  BoLETIN OFICIAL DEL ESTADO e
Sersari e ks 12 [ PR
. DISPOSICIGNS XERAIS

SEFATURA DO ESTADG

A implantacion de cursos de formacion en linguaxe administrati-
va, a elaboracion de manuais e publicacions especificas, o desen-
volvemento de vocabularios sectoriais, o impulso de ordenanzas
de uso da lingua galega ou o fornecemento de textos legais e do-
cumentacion xuridica en galego, son alguns dos logros acadados

A incorporacion do galego como lingua
oficial da Administracion en Galicia
propiciou a implantacion dun modelo
lingiiistico profesional, axil e de calida-
de, que permitise mellorar a comunica-
cion entre as propias administracions e
a cidadania. A isto contribuiu de xeito
pioneiro a Revista de Administracion
Galega, amais doutras moitas iniciati-
vas posteriores: dende a traducion dun
extenso corpo lexislativo, as versions

en galego dos boletins oficiais (BOP, BOE e DOG), asi como a
creacion de servizos lingiiisticos nos colexios profesionais, nas

audiencias e nos concellos.

MANUAL DE
LINGUAXE
ADMINISTRATIVA

b

polas politicas ptblicas de defensa do idioma.

Lexislacion: A Carta europea das linguas

rexionais ou minoritarias (I)

Artigo 7. Obxectivos e principios

principios seguintes:

da riqueza cultural;

1. En materia de linguas rexionais ou minoritarias, nos territorios en que estas
linguas son utilizadas e segundo a situacion de cada lingua, as partes fun-
damentan a sta politica, a sia lexislacion e a sta practica nos obxectivos e

a) o recofiecemento das linguas rexionais ou minoritarias en canto expresion




b) o respecto da area xeografica de cada lingua rexional ou minoritaria, pro-
cedendo de xeito que as divisions administrativas existentes ou novas non
constitiian un obstaculo 4 promocién desta lingua rexional ou minoritaria;

¢) a necesidade dunha accion decidida de promocion das linguas rexionais ou
minoritarias co fin de salvagardalas

d) a facilitacion e o fomento do uso oral e escrito das linguas rexionais ou
minoritarias na vida publica e na vida privada.

(-]

2 [...] A adopcion de medidas especiais en prol das linguas rexionais ou mino-
ritarias, destinadas a promover unha igualdade entre as persoas falantes destas
linguas e o resto da poboacion, ou tendentes a ter en conta as sfias situacions
particulares, non esta considerado como un acto de discriminacion para as
persoas falantes das linguas mais estendidas.

4.2 Emma’tz’ca

A pasiva reflexa con se

A construcion pasiva emprégase na lingua comtn para chamar a
atencion sobre o CD, colocandoo ao principio da oracion. Deste
xeito, altérase a suia orde sintactica habitual: suxeito + verbo +
complementos (voz activa).

O acusado ., foi interrogado, . polo fiscal Dacionte (voz

pasiva)

O fisca , interrogou, , o acusado.. (voz activa)

A voz pasiva permitia elaborar un codigo cun estilo que se afas-
taba da lingua xeral, asi se explica o seu uso prolifero na lin-
guaxe xuridica.

O uso da pasiva reflexa con se tamén era moi frecuente na lin-
guaxe xuridica. Non estd mal usada gramaticalmente, mais non
se aconsella.

Xa se detivo a todos os sospeitosos

A razdn do éxito desta forma é que permitia outorgarlle un ton
impersoal ao enunciado que se adaptaba 4 idea de non querer
atribuir para si unhas accions concretas. Melloraremos a redac-
cion se se emprega a forma activa e identificamos o axente

As axentes de policia detiveron a todos os sospeitosos.

Un tipo de pasiva reflexa que non poderemos empregar nunca
¢ a pasiva reflexa con se ¢ con suxeito expreso. Tratase dunha
incoherencia gramatical: se queremos manter o anonimato, non
podemos empregar o suxeito.

x  Xa se pronunciou a sentenza polo xuiz.

V" O xulz xa pronunciou a sentenza.

O texto xuridico tamén abusa do pronome se nestoutras estrutu-
ras en que o axente ¢ doado de deducir.

X A xuiza enviou un exhorto en que se solicitaba toda a
informacion.

v A xuiza enviou un exhorto en que solicita toda a
informacion.

4-3 Eedaccz'o’n e estilo

A racionalizacion grafica, a numeracion e os
anexos

®12

A racionalizacion grdfica

A transmision de informacion dos documentos xuridicos debe
ser eficaz e rapida xa que os comunicantes son a cidadania e o
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funcionariado da Administracidon de xustiza. Isto €, persoas que
non se conecen e que mantefien un vinculo profesional. Con este
fin debemos atender dous planos fundamentais

1 A lingua
2 O formato dos documentos
2.1 Alifiar sempre 4 esquerda

2.2 Non empregar sangrados
2.3 Separar cada paragrafo cun espazo duplo

A linguaxe xuridica debe manter, con independencia dos servi-
zos e do funcionariado, unha homoxeneidade basica en todos os
seus ambitos:

e dos modelos de documentos

* da terminoloxia
* do formato e da calidade do papel

Para que haxa unha comprension correcta e axil dos documen-

tos xuridicos ¢ moi importante atender determinados aspectos

visuais e seguir unhas pautas comuns para todas as administra-

cions.

e O tamanio do papel: O mais habitual ¢ o DIN A4 vertical
(210 x 297 mm), que aparece como predeterminado na maior
parte dos procesadores de texto.

* As marxes. Configuranse en Deseflo de paxina > Marxes.
Sempre debemos deixar algo mais de marxe 4 esquerda ca &
dereita (na esquerda aconsellamos uns 30 mm fronte aos 20
mm de marxe dereita):

* O corpo ou tamario dos caracteres. Un corpo adecuado para
os nosos documentos ¢ o que lle faga posible ao destinatario
unha lectura comoda: entre 10 e 12 de tamaiio.

* O tamaiio dos paragrafos. Estruturar ben un paragrafo fai
que o documento mellore visualmente e ademais axtidanos

a organizar o contido. Como referencia, unha paxina ben es-
truturada pode conter uns cinco paragrafos. Se o documento
ofrece unha boa disposicion dos paragrafos, a lexibilidade
sera maior.

* O tipo de letra. En xeral, os documentos xuridicos deben
botar man dun mesmo tipo de letra no desenvolvemento
de todo o texto. Esta coherencia na escolla do tipo de letra
tamén facilitard a comprension.

* O interlinado. O espazo existente entre as lifas dun para-
grafo ha de ser proporcional ao tamafio da letra. En xeral,
recoméndase o uso dun interlifiado «sinxelo». Ademais, os
paragrafos separanse entre si cunha lifia en branco.

En canto as linas, o texto xustificase por ambos os lados.
Ademais, a primeira e a derradeira lifia dun paragrafo non
poden aparecer soas na paxina.

* O titulo e os subtitulos principais do documento grafanse
con maiusculas, alifanse & esquerda e non poden aparecer
no remate dunha paxina.

O titulo:
SENTENZA
Os subtitulos:

FEITOS;: FEITOS PROBADOS;: RAZOAMENTOS
XURIDICOS;: DECISION

En xeral, hai que racionalizar os recursos tipograficos (cursiva,
sublifiado, negra...) e tamén no caso dos titulos: s6 con maius-
culas.

Tanto uns coma outros facilitan que o lector comprenda a infor-
macion que se achega no documento: son tamén organizadores
textuais.

Daquela, ¢ importante que se presenten dun xeito visual eficaz.
Por este motivo, despois dun titulo ou dun subtitulo o espazo



que se deixa ¢ maior que entre os diferentes apartados. Os titulos
separanse do comezo de paxina uns catro ou cinco saltos de lifia
e os subtitulos separanse uns dous saltos de lina.

Os FEITOS € as CONSIDERACIONS TECNICAS (dunha resolucion ou dun
acordo) son bloques tematicos diferentes e estdn mais separados
que cada un dos feitos dos antecedentes. Os feitos aparecen or-
denados en paragrafos independentes ¢ numerados.

FEITOS
1 O Departamento Temitorial de Curense da Conselleria de Educacion & Ordenacion Universitaria envioulle a

Direccion Xeral de Tributes o expediente de Rosa Lamela Ricboo, 4 gue se lle require a cantidade de 546,04 €
polo cobro indebido de dous dias do mes de maio de 2008.

2 0 dia 19.11.2009 emitese unha resolucion da Direccion Xeral de Tributos na gue [...]

CONSIDERACIONS LEGAIS E TECNICAS

1 O Decrelo 307/2008, do 28 de maio, establece a estrutura organica da Conselleria de Facenda e a Orde do 27
de decembro de 1990 regula a tramitacion do reintegro dos pagamentos indebidos [...].

Entre as distintas partes do documento (cabeceira, corpo, peche)
hai mais separacion ca entre as partes destas:

» Partes da cabeceira que van xuntas:

De: Alberte Lourenzo Mel
Frocuradora: Marta Soutelo Cruces
Contra: Fernando Vales Alonsa
Procurador: Pedro Coruxo de Miguel

» Partes do corpo que van xuntas:

[corpa]
Asi o acordo e asino. Doulle conta & xuiza.

» Partes do peche que van xuntas:

[peche]
A Fonsagrada, 15 de xullo de 2009

A secretaria xudicial

Os impresos e formularios que se empregan na Administracion
de xustiza deben ser faciles de cubrir. Daquela, para simplificar a
comprension e a lectura do receptor recoméndase:

* usar o mesmo tipo de letra;
* manter igual o tamafio de letra;
» limitar o uso de taboas, graficos, cadros...

* reducir o emprego de cores, sombreados e outros efectos es-
peciais.

A numeracion

No bloque de Redaccion do modulo 3 do CSLX cofiecemos xa a
importancia de xerarquizar os contidos segundo a sta relevancia
informativa. A numeracion é un recurso Util para clasificar vi-
sualmente os contidos dun documento xuridico.

Algtns documentos xuridicos tefien no corpo unha serie de pun-
tos (antecedentes, consideracions legais e técnicas, alegacions,
acordos, ordes do dia...) que podemos numerar e presentar en
paragrafos independentes. Asi organizase a informacion de xeito
loxico.
Prevencions legais
1 Pode comparecer coa sia propia defensa e representacian (artigo 758, paragrafo primeiro da Lei 1/2000 de
axuizamento civil -LAC-).
2 Moufro caso, designaraselle defensor/a xudicial, a non ser que estivese xa nomeadofa (artigo 758,
paragrafo segundo da LAC).
3 Se comparece con representacion e defensa propia, debe facelo por medio de procurador/a legalmente
habilitadofa para actuar neste iribunal e asistido por avogado/a (artigo 750 da LAC).

4 Debe comunicarlle a este fribunal calquera cambio de domicilio durante a tramitacion deste proceso (artigo
155.5, paragrafo primeiro da LAC).

En moitas ocasions, a numeracion € un procedemento mais acon-
sellable ca as vifietas, raias, letras... porque permite representar
dun xeito visual as relacions que existen entre os contidos. Asi
permite diferenciar todos os apartados e subapartados e ademais
facilita que se citen no documento.

Existen determinadas convencions usadas nas numeracions:
* Hai que empregar cifras arabigas.

* O paragrafo debe sangrarse pola esquerda para deixar o nu-
meral destacado visualmente.
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* A numeracion empeza co 1 pero tamén se pode usar o 0 para
identificar un prologo, unha introducion..

* O numero de niveis non debe ser complexo.

* O punto emprégase para separar 0s niveis pero non se usa
despois do ultimo deles.

Os anexos

Os anexos son os documentos que se consideran axeitados para
apoiar a informacion que se achega no texto xuridico.

*  Preséntanse de xeito opcional ao final do propio documento.
» O titulo deste apartado vai en maitsculas.

*  Mencidnase no documento.

*  Enuméranse para que a impresion visual sexa de claridade.

» Tras o escrito aparecen orixinais ou copias destes documen-
tos na orde coa que se enumeraron.

ANEXOS

1 plano de planta, a escala, da obra que se vai realizar
2 memaria explicativa

3 perfis ransversais

4 proxecto, en exemplar tiplicado

4-4 Eéxz'co

Vulgarismos

A linguaxe administrativa conforma unha linguaxe de especiali-
dade. A lingua empregada nos textos administrativos encadrase
nun rexistro formal e coidado.

Neste sentido, compre erradicar o emprego de formas arcaicas
ou vulgares. Un vulgarismo € unha desviacion da lingua estandar
que se da nos usos orais espontaneos ou informais.

Os vulgarismos presentan erros lingiiisticos que non deben apa-
recer nos documentos de linguaxe administrativa e xuridica ga-
lega. Exemplos:

*iineco, forma vulgar empregada no lugar de unico, presenta
unha alteracion da vogal que vai despois da vogal tonica.

*delincuir, forma vulgar empregada no lugar de delinquir
(cultismo procedente do latin).

*cruniar, forma vulgar empregada no lugar de cusiar (impri-
mir un cufio nalgin obxecto ou lugar).

X Na sua declaracion manifestou que non delincuira.
v Na stla declaracion manifestou que non delinquira.

Noutras ocasions, o vulgarismo ¢ mais dificil de corrixir: *con
todo e con iso > a pesar diso, malia iso, *en canto que > en
canto

X Econ todo e con iso sobreseuse a causa.
V' Malia iso, sobreseuse a causa.

X En canto que poida, a xefa de servizo asinara a
notificacion

V' En canto poida, a xefa de servizo asinard a notificacion
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5.1 Eontorno

Historia: O influxo modernizador da linguaxe
administrativa @16

«Unha comunicacion transparente é esencial para o bo goberno.»
(Robert D. Eagleson)

Dende a década dos 70 asisti-
mos a un proceso internacional
de renovacion e modernizacion
da linguaxe empregada po-
las administraciéns publicas.
Amais da lingua, tamén se pre-
tende estandarizar e racionali-
zar o desefio e a organizacion
dos documentos administrati-
vos e xuridicos, co fin de facili-
tar a intercomunicacion entre a
cidadania e os distintos poderes
publicos.

How to write
clearly

Nos Estados Unidos ¢ no Rei-
no Unido bota a andar a cam-
pana Plain English ou Plain
Language (traducido como inglés cidadan ou linguaxe cidada),
que promove un ambicioso proceso en prol da utilizacion du-
nha linguaxe sinxela e clara nas relacions da Administracion coa
cidadania. Naceu como unha
iniciativa de asociacions de
consumidores que mais tarde
os poderes publicos materiali-

"
a®® 8 ® o AN LANGUAGE

_.ll.ll
-. . ASSOCIATION IKTERNATIONAL
.- "

zaron a través dunha serie de medidas: regulamentacion de usos,
accions formativas para o funcionariado, elaboracion de recur-
sos, seminarios, manuais de redaccion e estilo etc.

Este modelo acabou exportandose a outros paises nos que tivo
unha implantacion progresiva como Suecia, Canada, Australia
ou Francia. No ambito galego, a sta influencia faise manifesta
en moitas das accions emprendidas dende a década dos 90 co fin
de planificar e elaborar un modelo propio de linguaxe adminis-
trativa galega de calidade.

Outra experiencia que apunta nesa mesma direccion € a camparia
Fight the fog (combate a néboa), emprendida pola Union Euro-
pea no ano 1998. O seu obxectivo ¢ establecer directrices para a
traducion de documentos oficiais na UE co fin de achegar cunha
linguaxe clara as iniciativas comunitarias & cidadania europea.
O apoio as publicacions que difunden a linguaxe sinxela ou a
elaboracion de libros de estilo € guias son algunhas das accions
postas en marcha no ambito da Administracion europea para me-
llorar a calidade das suas comunicacions.

En Espafia, este movemento renovador comeza a producirse coa
chegada da democracia, na década dos 80, e ten niveis de inci-
dencia distintos dependendo do contexto especifico de cada lin-
gua oficial

No caso do castelan administrativo os novos influxos interna-
cionais chegaron a ter unha repercusion escasa no seu ambito
de uso. As timidas mostras que se foron sucedendo reducense a
contadas achegas como son os manuais de estilo e documenta-
cion publicados polo Ministerio de Administracion Publica.
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No caso do catalan, a Escola de Ad-
ministracio Publica de Catalunya
publica a primeira revista do Estado centrada na investigacion
do texto xuridico e administrativo, a Revista de Llengua i Dret.
As valiosas investigacions ou a prolifera producion de recursos
orientados a formacion do persoal das administracions son hoxe
referencia no estudo e no desenvolvemento da linguaxe adminis-
trativa doutras linguas.

De xeito paralelo, en Galicia son destacables as accions forma-
tivas promovidas pola Secretaria Xeral de Politica Lingiiistica e
pola Escola Galega de Administracion Publica. A producion de
materiais didacticos, como os manuais de estilo € documenta-
cién, contribuiron de forma decidida a construir un modelo de
linguaxe administrativa e xuridica galega de calidade.

Compre resaltar que no caso destas duas linguas a implantacion
de cadenseu modelo de linguaxe estivo acompanada de medidas
especificas que posibilitaron un avance significativo na practica
das comunicacions administrativas.

O proceso de modernizacion da linguaxe das administracions
coincide co reconecemento oficial das linguas propias das dis-
tintas comunidades do Estado espafiol. O modelo de linguaxe
administrativa e xuridica escollido para acompanar o proceso de

normalizacion do galego, do catalan e do ¢uscaro engade, ade-
mais das particularidades de cada un deses idiomas, o comple-
mento de calidade comunicativa que as novas tendencias inter-
nacionais traian consigo.

A Carta europea das linguas rexionais ou
minoritarias (IT)

Artigo 9. Xustiza

As partes comprométense, no que respecta as circunscricions das auto-
ridades xudiciais nas que reside un niimero de persoas que practican lin-
guas rexionais ou minoritarias que xustifica as medidas especificadas que
seguen, segundo a situacion de cada unha destas linguas e coa condicion
de que a utilizacion das posibilidades ofrecidas por este paragrafo non
sexa considerada polo/a xuiz/a como un obstaculo a boa Administracion
de xustiza:

a) nos procedementos penais:

I a prever que os poderes xudiciais, a demanda dunha das partes, conduzan
o procedemento nas linguas rexionais ou minoritarias; e/ou

II a garantirlle & persoa acusada o dereito de expresarse na sta lingua
rexional ou minoritaria; e/ou

III a prever que as demandas e as probas, escritas ou orais, non sexan
consideradas como inadmisibles polo s6 motivo de que estean formuladas
na lingua rexional ou minoritaria; e/ou

TV a establecer nestas linguas rexionais ou minoritarias, por pedimento, 0s
actos ligados a un procedemento xudicial, a través de intérpretes e a tra-
ducidns que non ocasionaran gastos adicionais para as persoas interesadas
se for necesario;
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b) nos procedementos civis:

I a prever que os poderes xudiciais, a demanda dunha das partes, conduzan o
procedemento nas linguas rexionais ou minoritarias; e/ou

1T a permitir, cando unha parte nun litixio debe comparecer en persoa diante
dun tribunal, que se exprese na sua lingua rexional ou minoritaria sen incorrer
en gastos adicionais; e/ou

11T a permitir a producion de documentos e de probas nas linguas rexionais ou
minoritarias, se for necesario recorrendo a intérpretes e a traducions;

¢) nos procedementos diante dos poderes xudiciais competentes en materia
administrativa:

I a prever que os poderes xudiciais, a pedimento dunha das partes, conduzan
o procedemento nas linguas rexionais ou minoritarias; e/ou

1T a permitir, cando unha parte nun litixio debe comparecer en persoa diante
dun tribunal, que se exprese na sua lingua rexional ou minoritaria sen incorrer
por isto en gastos adicionais; e/ou

11T a permitir a producion de documentos e de probas nas linguas rexionais ou
minoritarias, se for necesario recorrendo a intérpretes e a traducions;

d) a tomar as medidas co fin de que a aplicacion das alineas I e III dos para-
grafos b e ¢ e 0 emprego eventual de intérpretes e de traducions non supoian
gastos adicionais para as persoas interesadas.

2. As partes comprométense:

a) a non recusar a validez dos actos xuridicos establecidos no estado polo
simple feito de que estan redactados na lingua rexional ou minoritaria; ou

b) a non recusar a validez, entre as partes, dos actos xuridicos establecidos
no estado polo feito de que estan redactados nunha lingua rexional ou mino-
ritaria, e a prever que seran opoibles aos terceiros interesados non falantes
destas linguas, a condicion de que aquel que fai valer o acto lles dea cofiece-
mento do seu contido; ou

¢) a non recusar a validez, entre as partes, dos actos xuridicos establecidos
no estado polo s6 feito de que estan redactados nunha lingua rexional ou
minoritaria.

3. As partes comprométense a facer accesibles, nas linguas rexionais ou mi-
noritarias, os textos lexislativos nacionais mais importantes e os que afectan
principalmente aos que empregan estas linguas, a non ser que estes textos
estean xa dispoiiibles doutro xeito.
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5.2 Erama’tz’ca

O xerundio de posterioridade ®13

O xerundio é, xunto co infinitivo e co participio, unhas das tres
formas non persoais do verbo, que se caracteriza por non ter
flexion de tempo nin de modo. Necesariamente ha de presentar
unha accién simultanea ou anterior 4 do verbo principal, mais
nunca posterior.

V' Examinando o lugar atoparon novas probas. (accions
simultaneas)

V' Saindo do xulgado de garda, atopard o decanato. (accion
anterior)

x Tomoulle a declaracion a testemuria, confirmandose a
version dos feitos. (accion posterior)

Nos documentos administrativos ¢ moi habitual o emprego do
xerundio, ainda que en ocasions usado de forma incorrecta. Este
¢ o caso do xerundio de posterioridade.

X Presentou todas as probas requiridas, demostrando a sua
inocencia.

V' Presentou todas as probas requiridas e demostrou a sia
inocencia.

X A parte demandante interpuxo un recurso, estimandose na
segunda instancia.

V' A parte demandante interpuxo un recurso e estimouse na
segunda instancia.

Como se pode observar, unha boa solucion para evitar ese xerun-
dio ¢ o uso da conxuncion copulativa e seguida dunha forma
verbal flexionada

Coémpre apuntar que o abuso do xerundio adoita producir textos
ampulosos ¢ afastados da lingua comun. Para evitar isto, habe-
remos de redactar con oracions simples, usar de xeito atinado os
signos de puntuacién e fuxir do uso do xerundio como elemento
encadeante. Conforme inzamos o texto de oracions subordina-
das, a comprension da mensaxe diminte.

x O texto da nova lei foi aprobado polo Parlamento,
establecendo a prevencion e o tratamento integral da violencia
de xénero e definind no seu preambulo os mecanismos que os
poderes publicos han de levar a cabo para protexer e asistir as
vitimas, isto é, ofrecendo asistencia sanitaria, xuridica e social,
activando instrumentos basicos de proteccion e establecendo
procedementos abreviados para acceder a axudas especificas

V' O texto da nova lei, que foi aprobado polo Parlamento,
establece a prevencion e o tratamento integral da violencia de
xénero.

No seu preambulo definense os mecanismos que os poderes
publicos han de levar a cabo para protexer e asistir as vitimas:

- ofrecer asistencia sanitaria, xuridica e social;
- activar instrumentos basicos de proteccion e

- establecer procedementos abreviados para acceder a
axudas especificas

5.3 Eedaccio’n e estilo

Os marcadores textuais ®14

As ideas de calquera texto sucédense unidas a través dunha re-
lacion 16xica.
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Os marcadores textuais son palabras que describen as relacions
entre as ideas dun texto. Serven para organizar os documentos
administrativos de maneira que a sua lectura resulte mais doada
e clara.

Hainos que sé se poden empregar na oracion e outros que son
extraoracionais.

Citarono para que vifiese declarar como testemuria do roubo.

A parte demandada solicitou que se admitise unha nova proba,
pero o xuiz denegouna.

Nestes dous casos os marcadores son elementos lingiiisticos de
relacion dentro da oracion.

Por unha banda, Maria Moreiras Sobriiio, maior de idade e
con antecedentes penais, vai ser condenada mediante sentenza
firme dos dias 24.05.20 1 e 19.09.2011, por dous delitos de
conducion baixo a influencia de bebidas alcohdlicas..

Por outra banda, tameén foi condenada por un delito de
desobediencia, mediante sentenza do 28.09.2010, a pena de
prision dun ano.

Os dous marcadores textuais son extraoracionais e facilitanlle ao
receptor que siga o fio do discurso. Grazas a eles o documento
administrativo é mais claro e ordenado. E dicir, estes elementos
funcionan como organizadores textuais que nos axudan a asimi-
lar a informacién.

Deseguido, achégase unha seleccion de marcadores oracionais e
textuais empregados na linguaxe administrativa galega.
Marcadores oracionais

° causa: porque, Xa que, pois, como, dado que, posto que...

* finalidade: para que, a fin de que, co fin de que, co obxecto
de, coa finalidade de..

* consecuencia: polo tanto, de modo que, por isto, pois, por
conseguinte, xa que logo...

* condicion: de ser o caso, se é 0 caso, sempre que, sempre €
cando, con tal de que...

e oposicion: en cambio, en troques, agora ben, con todo, no
entanto, poreén...

* obxeccidon: non obstante, ainda que, malia que, a pesar de
que, ben que, emporiso...
Marcadores textuais

* introducir o tema do texto: para comezar, este texto trata
de, o obxectivo principal de...

* continuar sobre o mesmo tema: hai que destacar, noutras
palabras, facer énfase...

* introducir un tema novo: en canto a, en relacion con, verbo
de, no que se refire a, no que atinxe a..

e detallar: ou sexa, isto €, por exemplo, quere dicir, en parti-
cular, en concreto...

* marcar unha orde: en primeiro lugar, para comezar, en se-
gundo lugar, a seguir, deseguido, en tltimo lugar, para rema-
tar, ao final..

* resumir: en resumo, resumindo, en poucas palabras, en sin-
tese...

e distinguir: por unha banda, por outra banda, de por parte,
por un lado, por outro, en cambio, en troques, pola contra...

e acabar: por ultimo, para finaliza , para acabar, en conclu-
sién, finalmente, concluindo..

Cada tipo de documento esta asociado cun determinado tipo de
marcadores textuais.



5.4 Eéxz'co

Eufemismos ®15

Nos documentos administrativos tamén tefien repercusion os
elementos extralingiiisticos. E dicir, o léxico tamén se elixe se-
gundo a motivacién psicoloxica do emisor que, por exemplo,
quere disimular ou enmascarar a sua verdadeira intencion xa que
lle afecta a cidadania de forma negativa.

O emisor pode minguar a dureza dunha mensaxe cuxo texto ¢
de obrigado cumprimento botando man dos eufemismos. Estes
empréganse acotio para mitigar o efecto daquelas accions que
implican algtn tipo de custo para o administrado.

O eufemismo ou tabu lingiiistico é, xa que logo, un procedemen-
to Iéxico que consiste en substituir termos que se queren evitar
porque resultan desagradables.

X Animamolo ao pagamento das seguintes sancions...
v’ Ten que pagar as seguintes multas...

Compre controlar e, polo tanto, limitar os usos eufemisticos que
se rexistran nos documentos xuridicos. Asi o explicaba Gregorio
Salvador: «Ou sexa que para facilitar as relacions entre a Admi-
nistracion e os cidadans o que hai ¢ que prescindir de cerimo-
niasy.

Non debemos confundir este uso intencionado do Iéxico, para
ocultar ou suavizar realidades, coa escolla de terminoloxia «po-
liticamente correcta». Nestes casos, a Administracion adopta
termos ou expresions a través dos cales transmite os valores de
igualdade e xustiza social que son propios das sociedades demo-

craticas.
X Subnormal V" Discapacitado/a intelectual

x [nutil V" Persoa con necesidades especiais

Alguns exemplos de usos eufemisticos:

Eufemismos
bo estado financeir
desvio de fondos

persoas economicamente
débiles; persoas en situacion
de precariedade, con risco
de exclusion social

ou econdmica

readaptacion ou revision
de prezos

taxa temporal de solidariedade
ou axuste

terceira idade
transetntes marxinados

zona improdutiva
por abandono

Termos que substitien
riqueza

roubo

pobres

suba de prezos

recorte
vellez
mendigos

zona de economia
deprimida
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6.1 Eontorno

Sociolingiiistica: O galego e as linguas ®18¢ 19

No mundo existen arredor de 6 000 linguas, segundo datos da
Unesco.

Por niimero de falantes, o galego ocupa o niimero 136, por diante
de moitos idiomas estatais europeos, entre eles o lituano, o leton,
o estonio, 0 macedonio, o maltés, o islandés...

Unha mostra da sua vitalidade ¢ que o galego esta entre as 118
linguas que posten interface en Google e entre o medio cento de
linguas en que se pode obter o sistema operativo de Windows.

En canto ao numero de libros traducidos a unha lingua, o galego
estd no posto 48 e ocuparia o numero 37 en canto ao niimero de
paxinas web dispofiibles.

Historicamente o galego relacidnase con outras linguas romani-
cas, como o francés, o castelan, o italiano etc. E, sobre todo, esta
emparentada co portugués. Isto dalle a potencialidade de poder
comunicarnos con millons de falantes destas linguas por todo o
mundo.

De todos os xeitos, que unha lingua tefia mais falantes que ou-
tra non significa que sexa mais importante. No seguinte grafico
mostrase cales son as 20 linguas mais faladas do planeta segundo
Ethnologue, un prestixioso proxecto de investigacion que leva
compilando datos sobre as linguas do mundo dende os anos 50.

Unbha lingua que ten mais de 80 millons de falantes como o xava-
nés, que ocupa o posto numero 11 entre as linguas mais faladas
do mundo, poderia non ser considerada unha «lingua importan-
te» no panorama internacional. O conxunto da listaxe tamén nos

serve para, por exemplo, desmitificar a preponderancia das lin-
guas europeas a nivel mundial.

Lugar N?me E§ta}do esta:i)(])lst I:;S que Millons
da lingua orixinal se fala de falantes
1 chinés mandarin | China 31 1213
2 espafol Espafia 44 329
3 inglés Reino Unido 112 328
4 arabe Arabia Saudita 57 221
5 hindi India 20 182
6 bengali Bangladesh 10 181
7 portugués Portugal 37 178
8 ruso Federacion rusa 33 144
9 xaponés Xapon 25 122
10 aleman Alemaria 43 90,3
11 xavanés Indonesia 5 84,6
12 lahnda Paquistan 8 78,3
13 telegti India 10 69,8
14 vietnamita Vietnam 23 68,6
15 marati India 5 68,1
16 francés Francia 60 67,8
17 coreano Corea 33 66,3
18 tamil India 17 65,7
19 italiano Ttalia 34 61,7
20 urda Paquistan 23 60,6

Taboa adaptada de http://ethnologue.com/ethno_docs/distribution.asp?by=size




6.2 Erama’tz’ca

O xerundio especificativo

Tratase doutro uso incorrecto do xerundio. Tamén chamado
«xerundio do BOE» por ser habitual nas disposicions normati-
vas ou regulamentarias. Expresa, de maneira errada, estado ou
calidade e modifica o substantivo que acompafia

x O tribunal pronunciard unha sentenza absolvendo o
demandado.

V' O tribunal ditard unha sentenza que absolverd o
demandado.

X Publicouse o edicto especificand os bens que saian d
poxa.

V" Publicouse o edicto que especificab os bens que saian d
poxa.

Neste caso, substituiremos o xerundio por unha forma de relati-
vo e unha forma verbal flexionada

6.3 Eedaccio’n e estilo

A redundancia: formas baleiras, concorrencias e
formulismos ®17

«O exceso de informacion é a maior desinformacion.»
(Umberto Eco)

As formas baleiras

A informacion dos documentos administrativos debe ordenarse
de forma loxica. Empregaranse oracions curtas ¢ desbotaranse

frases ou oracions que non acheguen contido e que dificulten a
comprension do documento.

X Pola presente e en virtude da declaracion de Susana
Pereira Agrelo...

V' Segundo a declaracion de Susana Pereira Agrelo...

A linguaxe administrativa debe procurar a calidade e a eficacia
comunicativas. Por iso o estilo debe ser pouco solemne e proxi-
mo & lingua comun. Asi, compre desbotar os retoricismos balei-
ros e a complexidade innecesaria na sintaxe ou no léxico, co fin
de que a informacidn sexa clara e se expona de xeito compren-
sible e sen rodeos.

Debemos evitar os circunloquios, expresar con moitas palabras o
que se pode dicir con menos. Unicamente debe aparecer a infor-
macion suficiente e necesaria

X E desexando dar comezo ds obras expresadas e

citadas, de tal modo e maneira como se fixo a descricio no
devandito proxecto, suplico que se me conceda a oportuna e
necesaria licenza despois de realizar os tramites preceptivos e
obrigatorios.

v Solicito que se me conceda a licenza para comezar a obra
descrita no proxecto xa que realicei os tramites preceptivos.

X Teno o honor de remitir o informe medicolegal abaixo

expresado.

V' A continuacion remitolle o informe medicolegal.
Eliminaremos as construcioéns perifrasticas formadas por un
verbo baleiro + substantivo. Recoméndase substituir o verbo

baleiro de significado seguido de substantivo pola forma verbal
correspondente co fin de procurar un estilo mais claro

X A testemuiia prestou declaracion.

V' A testemuiia declarou.

X Procederon a lectura dos dereitos ao detido...

51




v’ Léronlle os dereitos ao detido. proceder ao establecemento establecer
X Vailles dar tramite a estas dilixencias. realizar o aboamento aboar

v’ Vai tramitar estas dilixencias. tomar parte participar
X Na sua declaracion puxo de manifesto a sua inocencia.
V' Na stia declaracion manifesiou a stia inocencia.

Outras veces tratase de locucions que poden subtituirse por
outras mais lexibles:

Velaqui algunhas destas estruturas perifrasticas: a atencion de para
conceder a aprobacion aprobar a titulo de como
dar aviso avisar co fin de, a fin para
dar comezo comezar co obxecto de para
dispofier a anulacion anular con excepcion de agas
facer entrega entregar de agora en diante en diante
facer publico publicar de conformidade con conforme, consonte
facer uso da palabra falar, intervir en aplicacion de aplicando, conforme
. . . ., con
facer uso das instalacions usar as instalacions
< . . en atencion a or
pofier de manifesto manifestar p
~ ~ . en calidade de como
pofier en cofiecemento comunicar
. . con data do 0
proceder a apertura do sobre abrir o sobre
. ., en materia de sobre
proceder a celebracion celebrar
, en todo caso sempre
proceder a clausura do local clausurar o local P
, ., . en virtude de segundo, consonte
proceder 4 eleccion elixir
L. . . . . . , independentemente de alén de
proceder & identificacion do cadave identificar o cadave P
. L, . na sua condicion de como
proceder a publicacion publicar
proceder a sancion sancionar
proceder a sinatura do acordo asinar o acordo



As concorrencias

A finalidade da linguaxe administrativa ¢ achegar unha infor-
macién determinada. Se queremos que a comunicacion sexa
completa, temos que desbotar os contidos innecesarios xa que o
unico que fan ¢é desviar a atencion do receptor.

Na linguaxe administrativa tradicional rexistranse concorrencias
de verbos, substantivos... que se poden simplificar nun so6 ele-
mento (asi o mando, asino e expido; no nome e representacion;
de tal modo e maneira...)

Debemos evitar o emprego de parellas de sindnimos xa que son
redundantes (necesario e preceptivo, prision cautelar e preventi-
va, comunicolle e participolle...).

X A xuiza impuxo a medida de prision cautelar e preventiva
en contra dos imputados...

V' A xuiza impuxo a medida de prision cautelar en contra
dos imputados.
X As suas obrigas eran o cargo e custodia de documentos

selados...

V' A stia obriga era a custodia de documentos selados...

Os formulismos

Unha formula € un clixé que non proporciona informacién nova.
A linguaxe administrativa tradicional fomentou o uso de moitos
destes formulismos que hoxe en dia se consideran inoperantes.

* Formula de suplica, que contradi o espirito democratico da
linguaxe administrativa.

X Suplicolle encarecidamente que tefia en conta a
solicitude...

V' Achégolle a solicitude...

* Formula de expresion do suxeito en terceira persoa (o que
subscribe, o infraescrito, o abaixo asinante...)

X O infraescrito pai recoiiece que...
V" O pai recoriece que...
* Foérmula de manifestacion de respecto.
X E co debido respecto, quero comunicarlle que...

v Comunicolle que...

Daquela, convén suprimir todas estas formulas porque son re-
dundantes e recargan o contido.

6.4 Eéxz’co

Locucions e fraseoloxia administrativa (I)

A linguaxe administrativa caracterizase pola presenza de locu-
cions prepositivas e frases feitas. As locucions prepositivas im-
plican un gran nivel de formalidade e repeticion propio deste
rexistro lingiistico.

Estas locucions tefien unha forma escrita normativa que debe-
mos cofiecer para evitar as vacilacions na escrita.

S6 pode empregarse cando se refire a algo no que hai
niveis

.

*a nivel de
en . A L

x A nivel economico, a situacion é complexa.

V' No econdmico a situacion é complexa.

V' Quere estar ao nivel do seu xefe.
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a partir de

as

*de acordo a

de acordo con
segundo
consonte
conforme

*en aras de

en beneficio d
en prol de

*en base a

baseado en
segundo
de acordo con

Fai referencia 4 orixe dun proceso pero non ao mo-
mento mesmo no que ten lugar unha accion.

X Avista do xuizo comezard a partir das 11.00 h.
v’ Avista do xuizo comezard ds 11.00 h.

S6 pode empregarse coa preposicion con.

% Establecerase de acordo d disposicion
undécima da lei.

V' Establecerase de acordo coa disposicion
undécima da lei.

Expresion castela de rexistros formais que se emprega
impropiamente con valor final nos documentos xuridi-
cos do castelan.

Poden empregarse para subtituila: para, en prol de, de
cara a ou en beneficio d .

X En aras dunha xustiza mdis transparente e na
lina marcada, na Carta de dereitos dos cidadans
ante a xustiza recollese o deber de dar informacion
e atencion axeitada para os usuarios da xustiza.

v’ En prol dunha xustiza mdis transparente e na
lina marcada, na Carta de dereitos dos cidadans
ante a xustiza recollese o deber de dar informacion
e atencion axeitada para os usuarios da xustiza.

Esta locucion, que hoxe estda moi estendida na lin-
guaxe administrativa, debe evitarse.

Poden empregarse para substituila: baseado en, se-
gundo, de acordo con, con base en...

X Esta drea estd suxeita a medidas de xestion en
base a lexislacion vixente.

v’ Esta drea estd suxeita a medidas de xestion
segundo a lexislacion vixente.

con data do

do dia
do
*de data

Expresions empregadas na linguaxe administrativa
como traducion da locucion adverbial do castelan de
fecha.

En galego debe substituirse por do dia ou do.

x Na Orde de data 02.11.2009 establécese a
necesidade de realizar practicas.

v Na Orde do 02.11.2009 establécese a necesidade
de realizar practicas.
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7.1 Eontorno

Sociolingiiistica: O galego na Administracion
europea ®21

A defensa da diversidade lingiiistica en Europa foi unha cuestion
primordial xa nos albores da fundacion da Comunidade Europea.
Asi, o Parlamento Europeo creou a Oficina das Linguas Mino-
ritarias no ano 1979 ao tempo que abriu lifas orzamentarias de
apoio para estas linguas.

O Consello de Europa e a Comision Europea recofiecen a di-
versidade lingiiistica como unha riqueza que se debe preservar.
Deste xeito, promoven numerosas iniciativas, como a elabo-
racion da Carta europea das linguas rexionais ou minoritarias
(1992), crean o Centro Europeo de Linguas Vivas e instauran o
Dia Europeo das Linguas, que se conmemora cada ano o 26 de
setembro.

O galego ¢ dende finais de 2005 lingua presente nas institucions
europeas. O seu uso xa € oficialmente un feito no Comité de
Rexions.

O Parlamento Europeo aprobou a utilizacion das linguas coofi-
ciais de Espafia nas comunicacions da cidadania con este 6rgano.
Os acordos tamén permiten o uso do galego no Consello de Mi-
nistros da Union Europea e na Comision Europea.

Os cidadans e as cidadas de Galicia que se dirixan aos 6rganos
europeos que os representan poden usar tamén o galego para
esas comunicacions e tefien dereito a recibir constestacion nesta
lingua.

A Administracion da Union Europea € plurilingiie. Tratase dun
organismo que conta con 23 linguas oficiais e de traballo, ainda
que adoita empregar o inglés, o francés e o aleman como linguas
de procedemento.

7T Erama’tz’ ca
A voz de obrigatoriedade

Ademais das perifrases que indican obrigatoriedade, a linguaxe
xuridica emprega a mitdo o futuro e o imperativo como formas
de mandato.

Na designacion de relator aquendaranse todos os maxistrados
da sala. (futuro)

Citen a parte demandada para prestar declaracion.
(imperativo)

Na procura dun estilo mdis claro e actual, convén evitar a imper-
sonalidade das formas imperativas que adoitan pechar as resolu-
cions xudiciais. Asi, nas ordes que implican a execucion dalgun
tramite por parte do persoal funcionario ¢ preferible usar un ver-
bo imperativo con flexion persoal. En moitos destes contextos a
persoa gramatical mais acaida para dirixir a orde € a de vostedes,
xa que fai referencia aos funcionarios ou funcionarias a quen lles
corresponde efectuar as dilixencias (citen, notifiquen, entreguen,
comuniquen etc.).



X Notifiqueselles esta resolucion ds partes. (voz imperativa
impersoal).

V' Notifiquenlles esta resolucion ds partes. (voz imperativa
flexionada)

7.2 Eedaccio’n e estilo

Focaxe, digresions, escuridade e lonxitude ®20

En xeral, as oracions mais claras presentan a estrutura basica da
frase (suxeito + verbo + complementos). Neste sentido, € prefe-
rible botar man da voz activa xa que estas oracions son as que
mellor respectan a orde da frase (suxeito + verbo + complemen-
tos) e nelas a informacién madis importante, a achegada polo su-
xeito, vai ao principio.

A resolucion, ., foi ditada,, , pola xuiza. Daciente
Mellor:

As xuiza, ditou a resolucion.
UX. 0 CD

Verb

En galego esta ¢ a organizacion cognitiva mais usual. Isto é, o
xeito mais natural de distribuir os diferentes elementos que com-
pofien unha frase. A comunicacion é mais eficaz se as partes da
frase se achegan coa sua orde natural.

Ademais, a redaccion de documentos administrativos debe
respectar a estrutura dos sintagmas nominais (artigo + nome +
adxectivo).

X ..outorgalles unha sistemdatica ordenacion.
v’ ...outdrgalles unha ordenacion sistemdatica.
X Alegaron unha errada valoracion da proba.

V' Alegaron unha valoracion errada da proba.

Nos documentos administrativos a informacion debe ter unha
distribucion loxica: o mais importante debe aparecer ao princi-
pio. Deste xeito, captase a atencion do receptor e evitase que
estea 4 expectativa.

% Avista das actuacions practicadas no expediente chégase d
conclusion de que no caso que se examina durante a tramitacion
deste se produciu unha paralizacion das actuacions superior a
prevista na normativa vixente no momento da denuncia, polo
que se produciu a prescricion da infraccion sancionada, e
en consecuencia procede revogar integramente a resolucion
impugnada, deixando sen efecto a sancion imposta.

V' A infraccion sancionada prescribiu. Revégase integramente
a resolucion impugnada e déixase sen efecto a sancion imposta
debido a que durante a tramitacion do expediente se produciu
unha paralizacion das actuacions superior a prevista na
normativa vixente no momento da denuncia.

Se alteramos esta orde habitual dos elementos da oracion, cen-
tramos a nosa atencion sobre o elemento que se despraza e, deste
xeito, convertémolo en foco da informacion.

Os incisos que afecten a toda a oracion e indiquen circunstancias
de tempo e lugar colocanse acotio ao principio da oracion. Aque-
les que posuan un caracter explicativo ou xustificativo colocanse
ao final da oracion

v Odia 20 de xullo de 2011, notifi duseme un requirimento...

V' Consonte os artigos 40 e 76.3 da Lei 30/1992 [...], inférmoa
de que...

Nas duas oracidns estan focalizados os complementos e por iso
van ao principio.
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No entanto, hai exemplos coa orde alterada e que resultan com-
plexos e innecesarios.

X Tenien a obriga as partes comparecentes...
v’ As partes comparecentes tefien a obriga...

Na documentacion administrativa debemos atopar a informacion
importante axifa. O inciso pode dificultar a lectura se se coloca
entre duas palabras que deben aparecer xuntas. Neste sentido,
debemos limitar os incisos.

X Maruxa Xove Ferreiro, nacida no Carballirio e casada,
cesa hoxe no posto base, que ocupou durante 24 anos co codigo
ELG000777456333, de nivel 16.

v Maruxa Xove Ferreiro cesa hoxe no posto base de nivel 16.
O codigo do posto é ELG000777456333.

Na frase corrixida aparecen s6 os incisos que non son superfluos
e reordénanse adecuadamente. Asi, non se pode separar posto
base e de nivel 16.

Na linguaxe administrativa hai unha tendencia a construir ora-
cions cunha lonxitude excesiva.

A oracion simple ¢ mais comprensible ca a subordinada xa que
nela se identifica a informacion de xeito mais claro. Daquela,
compre evitar as frases e os paragrafos demasiado longos.

Os paragrafos deben ter unha estrutura e as frases deben ser cur-
tas ou coordinadas. Neste sentido, compre limitar a subordina-
cion e o encabalgamento de ideas: unha idea > unha oracion.
Recoméndase que cada paragrafo tefia entre 5 e 10 linas e cada
oracion contara con 25 ou 30 palabras aproximadamente.
x Informe no que se fai constar que o dia 25.09.2012 os
obreiros que se atopaban traballando no edificio que esta
situado na rua Sixto, numero 15, en Santiago de Compostela,

foron os responsables de que rompese a beirarria que esta
situada a saida do inmoble de maneira que se tivo que presentar
o persoal do concello co fin d amanar a avaria.

V" No informe faise constar que o dia 25.09.2012 se produciu
unha avaria nunha beirarrua da Santiago de Compostela.
Os obreiros que estaban traballando no edificio da rua Sixto,
numero 15, foron os responsables de romper a beirarrua xusto
a saida do inmoble. O persoal do concello acudiu ao lugar da
avaria para amanala.

Un bo consello para reducir unha oracion excesivamente longa
¢ substituir os enlaces subordinados por signos de puntuacion.

x Ponse en conecemento de todas as persoas interesadas
na concentracion parcelaria de Toldaos (O Incio, Lugo), que
co obxecto de que tomen posesion definitivamente delas, se
porien a disposicion dos respectivos propietarios as leiras de
substitucion, fixandos como data limite para a dita toma de
posesion, 0 31.12.2012.

v Comunicaselles a todas as persoas interesadas na
concentracion parcelaria de Toldaos (O Incio, Lugo) que se lles
entregan aos respectivos propietarios as leiras de substitucion
para que tomen posesion delas. A data limite para esta toma de
posesion é 0 31.12.2012.

O emprego axeitado dos signos de puntuacion permitenos orde-
nar a informacion (do xeral ao particular), organizar o contido e
segmentar os paragrafos e as oracions.



7.3 Ee'xz'co

Locucions e fraseoloxia administrativa (II)

*a ciencia certa

con certeza
sen dibida

*en calidade de

como

*en orde a

para
co find

co proposito de
con vistas a

*no seu caso

se € 0 caso
de ser o caso
chegado o caso

en virtude de

segundo
por
por razon de

Tratase dun castelanismo innecesario xa que en galego
dispofiemos doutras solucions tradicionais.

X Non podemos coiiecer a ciencia certa cales
serdn as consecuencias do novo plan sectorial.

V" Non podemos cofiecer con cerieza cales serdn
as consecuencias do novo plan sectorial.

Debe desbotarse esta expresion e empregar no seu lu-
gar como.

X Asisitiu d reunion en calidade de presidente.
v’ Asistiu a reunion como presidente.

Anglicismo que se emprega impropiamente con valor
final nos documentos administrativos e xuridicos

x O Ministerio de Fomento determinara os
requisitos que deberan cumprir as empresas
navieiras en orde a acreditaren a sua capacidade
econdmica.

v O Ministerio de Fomento determinard os
requisitos que deberan cumprir as empresas
navieiras para acreditaren a sua capacidade
econdmica.

Esta locucion, que hoxe estda moi estendida na lin-
guaxe administrativa, debe evitarse.
X Aplicarase, no seu caso, o previsto no artigo
129.
v’ Aplicarase, de ser o caso, o previsto no artigo
129.

Convén evitar esta locucion prepositiva por achegarlle
un caracter arcaico 4 comunicacion administrativa.

Debe dicirse mais sinxelamente segundo, por ou por
razon de.

En virtude do disposto na lexislacion vixente.
V' Segundo o disposto na lexislacion vixente.

*en tempo e forma

no tempo e na forma que
procedan

no tempo e na forma que
correspondan

Esta locucion en galego precisa do verbo.

Compre prestarlle atencion a linguaxe telegrafica e a
omision de elementos necesarios (artigo, verbo...).

x Determinanse os criterios para valorar os
méritos acreditados en tempo e forma.

v Determinanse os criterios para valorar os
méritos acreditados no tempo e na forma que
procedan.
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8.1 Eontorno

Sociolingiiistica: O ecolingiiismo ou o respecto
pola diversidade lingiiistica ®23-25

En canto as linguas, puidemos ver que todos os regulamentos de
caracter internacional inciden na idea de defender e fomentar a
diversidade lingiiistica.

Enténdese que o respecto pola pluralidade cultural e lingiiistica
¢ un dos piares das sociedades modernas e, naquelas en que isto
¢ unha realidade, convértese nun indicador esencial da satide dos
sistemas democraticos.

A defensa da diversidade lingiiistica agroma nos anos 70, cando
se establece un paralelismo entre a biodiversidade e o contorno
da linguaxe. Ao igual que nas tltimas décadas do século pasado
aumentou a preocupacion pola perda de variedades de especies
animais e vexetais, que se sabe que son fundamentais para a vida
tal e como a entendemos, a ecolingiiistica centra a atencion no
perigo que supofieria camifar cara & homoxeneizacion lingiiis-
tica e cultural.

Desta maneira, a desaparicion de variantes de expresion lingiiis-
tica provocaria, ao igual que cando se extingue unha especie
natural, unha perda de riqueza insalvable para a humanidade.
Perderiase un xeito de expresion cultural da que nunca mais po-
deriamos tirar proveito.

De ai vén a necesidade de protexer a diversidade lingiiistica, xa
que iso ¢ sindnimo de adquisicion de bens culturais e materiais,
produto da interaccion entre diferentes comunidades.

Todas estas comunidades tentan defender ou divulgar a sua lin-
gua porque saben da stia importancia simbolica e porque serven
para proxectar o seu modo de vida.

8.2 Erama’tica

Os réximes preposicionais

Na linguaxe administrativa ¢ frecuente atoparmos erros no réxi-
me preposicional dalguns verbos. Unhas veces, prescindimos de
certas preposicions necesarias (queismo); outras, introducimolas
ali onde non se admiten (dequeismo).

X Insistiuse que os obxectos foran subtraidos do vehiculo.

v’ Insistiuse en que os obxectos foran subtraidos do
vehiculo.

X O avogado consideraba de que o seu testemuriio seria
determinante.

V' O avogado consideraba que o seu testemurio seria
determinante.

Alglns verbos rexen varias preposicions ou locucions preposi-
tivas.



e informar de / sobre / acerca de

X A asesoria xuridica informou os cambios na
regulamentacion.

v A asesoria xuridica informou dos (sobre os / acerca dos)
cambios na regulamentacion.

Outros varian o seu significado en funcion da preposicion que
usamos.

° recorrer contra / recorrer a

X Disporad dun prazo de 10 dias para recorrer esta
resolucion.

V" Dispord dun prazo de 10 dias para recorrer contra esta
resolucion.

V' A conselleria recorreu a unha asistencia técnica para
elaborar o proxecto.

Tamén hai verbos que presentan dous réximes preposicionais.
Poden construirse con complemento directo sen preposicion ou
con complemento réxime introducido por preposicion.

» advertirlle algo a alguén / advertir a alguén de algo

Advirtolle que posiie un prazo de 15 dias para entregar a
documentacion.

Advirtoo de que posue un prazo de 15 dias para entregar a
documentacion.

» requerirlle algo a alguén / requerir a alguén para algo

Requirolle que presente a documentacion nun prazo de 10
dias.

Requiroo para que presente a documentacion nun prazo de 10
dias.

Velaqui unha pequena mostra de erros frecuentes nos réximes

preposicionais:

apto para

ata / até o punto de que
atentar contra

barco de vela

catedratico de quimica

chega dentro de media hora
co pretexto
coa condicion de que

convenceu a amiga de que

cualificar d

darse (de) conta de que
dende o momento en que / de
dende o punto de vista
despois de que
discrepar de

dotar de

especular con

estar convencido de que
estar seguro de que
facer ben en

facer caso de (algo)

*apto en

*ata / até o punto que
*atentar a

*barco a vela

*catedratico en quimi-
ca

*chega en media hora
*baixo o pretexto
*coa condicion que

*convenceu a amiga
que

*cualificar com

*darse (de) conta que
*dende o momento que
*baixo o punto de vista
*despois que
*discrepar con

*dotar con

*especular sobre
*estar convencido que
*estar seguro que
*facer ben de

*facer caso a (algo)
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grosso modo *a grosso modo

informar de / sobre / acerca de que *informar que
insistir en que *insistir que

no caso de que *no caso que

*non cabe / hai dubida
que

non cabe / hai dibida de que

*non fixo cas
de ninguén

non lle fixo caso a ningué

o interrogatorio a *0 interrogatorio de

titularse *levar por titulo

vehiculo de motor *vehiculo a motor

8.3 Eedaccz’o’n e estilo

®22

No que atinxe & expresion lingiiistica, a Administracion non pode
facer distincions innecesarias entre homes e mulleres; daquela,
a linguaxe administrativa ten que eliminar termos e expresions
sexistas ou con connotacions discriminatorias.

A linguaxe igualitaria

Se a linguaxe da mostras de discriminacion sexual, reflict unha
realidade social. Segundo a sociedade cambia, a lingua adaptase
a nova realidade.

En todo caso, non se pode esquecer que o obxectivo principal da
linguaxe ¢ a comunicacion e que a sua eficacia debe basearse en
criterios de economia e funcionalidade. Lembremos ademais que
a linguaxe administrativa debe buscar a exactitude e a precision.

Estes son algtns dos recursos lingiiisticos dos que dispofiemos
para redactar documentos administrativos sen connotacidons
sexistas:

» Adaptar o cargo ao xénero da persoa sempre que fagamos
referencia a unha persoa determinada.

X O maxistrado Margarida Goimil Mouriiio citou o
procesado Uxia Pazos Vilarifio.

A oracion anterior ¢ gramaticalmente incorrecta e contribue a
discriminacion. Daquela, o correcto €:

v’ A maxistrada Margarida Goimil Mourifio citou a
procesada Uxia Pazos Vilarifio.

*  Empregar substantivos abstractos e colectivos en sentido xe-
nérico. Deste xeito, destacase a funcion e non as persoas que
as realizan.

X Os profesores do CEIP Agro do Muifio de Ames...
v O profesorado do CEIP Agro do Muifio de Ames...

X Os interesados en adquirir o bono...

v’ As persoas interesadas en adquirir o bono...

X As medidas repercuten no salario dos filologo ...

V' As medidas repercuten no salario das persoas licenciadas
en Filoloxia.

X Aféctalles aos funcionarios de toda Galicia.
v’ Aféctalle ao funcionariado de toda Galicia.

X Os candidatos para o posto de traballo...

v’ As persoas candidatas para o posto de traballo...

X  Os alcaldes asinaron un acordo...

V' As alcaldias asinaron un acordo...



Velaqui esta listaxe de palabras de significado colectivo

acusacion, comunidade, presidencia, alcaldia, consello, pro-
fesion, agrupacion, conxunto, profesional, alumnado, defensa,
profesorado, asemblea, direccion, publico, asociacion, equipo,
reitorado, autoridades, funcionariado, titoria, avogacia, grupo,
vecinianza, cadro de persoal, infancia, voluntariado, cidadania,
mocidade, xente, colectivo, persoal, xerencia, colectividade, po-
boacion, xuventude

»  Utilizar pronomes sempre con tino para non empregar cons-
trucions agramaticais.

X Os avogados e as avogadas habilitados e habilitadas...
v’ Os e as avogados/as habilitados/as...

V' Quen posua habilitacion...
v Os e as que posiian habilitacion...

x

Se algun cidaddn manifesta que...
v Se alguén manifesta que...

x

Os demandantes deberan presentar...
V' Quen demande deberd presentar...

e Poiier os dous xéneros desenvolvidos.

X Aféctalles aos procuradores de toda Galicia.

v’ Aféctalles aos procuradores e procuradoras de toda
Galicia.

*  Empregar os dous xéneros separados por unha barra.

x  Solicitante: D.

V' Solicitante: D. / D“

Este recurso non se pode empregar de maneira reiterada nun
documento administrativo xa que pode recargar e complicar
a lectura do documento.

* E incorrecto o emprego de @ nos documentos administrati-
vos: *avogad@.

A incorporacion da muller a postos de traballo que antes non
desenvolvia vai canda a adaptacion morfoloxica de novos ter-
mos: xuiza, médica, enxefleira, ministra, conselleira...

X A ministro de Emprego e Seguridade Social é Fatima
Bariez Garcia.

v A ministra de Emprego e Seguridade Social é Fatima
Baiiez Garcia.

X A xuiz pronunciou sentenza.

V' A xuiza pronunciou sentenza.

Noutros casos 0 uso do feminino ainda non esta moi estendido.
Daquela empregaremos o artigo o/a fisca .

Substantivos variables

Compre que destaquemos a tendencia actual a poiier en feminino
os nomes de oficios e profesions. Neste sentido, as profesions e
os cargos deben ter o mesmo sexo ca o da persoa que o exerce.
Para facer o feminino engadese o morfema correspondente ao
termo masculino.

administrador administradora
enxeneiro enxeneira
administrativo administrativa
médico médica

alumno alumna
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mineiro
arquitecto
pallaso
asesor
prostituto
axudante
reitor
avogado
secretario
banqueiro
técnico
coordinador
Xuiz
delegado

vicerreitor

director

Substantivos invariables

o/a auxiliar

o/a contable

o/a conferenciante
o/a conserxe

o/a delineante

o/a economista

mineira
arquitecta
pallasa
asesora
prostituta
axudanta
reitora
avogada
secretaria
banqueira
técnica
coordinadora
Xuiza
delegada

vicerreitora

directora

Para marcar o feminino ou o masculino, nos casos invariables
empréganse os determinantes antepostos: o/a fisca .

o/a fisca

o/a xerente

o/a intérprete
o/a ordenanza
o/a representante

o/a solicitante

o/a fabricante

o/a suplente

As propostas mencionadas non resolven todos os casos nin se
poden aplicar sistematicamente & linguaxe administrativa.

A linguaxe igualitaria esta limitada:

* polo respecto 4 normativa da lingua galega;

*  polo principio de adecuacion & comunicacion;

* pola naturalidade expresiva.

8.4 Ee'xz’co

Locucions e fraseoloxia administrativa (IIT)

*primeiro de todo

en primeiro lugar
ante todo

*s0 pretexto de

co gallo de
co pretexto de

*turno a favor

quenda a favor
rolda a favor

Tratase dunha frase incorrecta que compre substituir
por en primeiro lugar ou ante todo.

X Primeiro de todo, debe identificarse
v’ En primeiro lugar, debe identificarse

S6 significa baixo cando expresa lugar inferior con
respecto doutro superior.

X A Administracion non poderd, so pretexto da
sua potestade rectificadora de oficio, encubrir unha
auténtica revision.
v’ A Administracién non poderd, co pretexto da
sua potestade rectificadora de oficio, encubrir unha
auténtica revision.

O castelanismo furno debe substituirse polas voces
tradicionais quenda ou rolda.

x Establécese un turno a favor en funcion da
antigiiidade.

v’ Establécese unha quenda a favor en funcién
da antigiiidade.



*turno en contra

quenda en contra
rolda en contra

*un total de

*visto bo

visto e prace

O castelanismo furno debe substituirse polas voces
tradicionais quenda ou rolda.

% Disporierd da rectificacion necesaria co turno
en contra.

v Dispoiierd da rectificacion necesaria coa
quenda en contra.

Esta expresion debe suprimirse na linguaxe adminis-
trativa galega. Asi, un total de 15 empregados equiva-
le a 15 empregados.

X Elixirase un total de 71 membros.
v’ Elixiranse 71 membros.

Visto bo ¢ un castelanismo.
X Asinard o secretario co visto bo da presidenta.
v Asinara o secretario co visto e prace da
presidenta.
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9.1 Eontomo

Sociolingiiistica: O plurilingiiismo como
normalidade

Ainda que poida parecer todo o contrario, case non hai no mundo
paises monolingiies. Por exemplo, en Europa hai quen considera
unico Estado monolingiie a Islandia, iso sen contar coa lingua de
signos. O resto dos estados presentan dias ou mais linguas den-
tro das suas fronteiras. En Francia, por exemplo, falanse mais de
nove linguas ademais do francés.

Con diferenza, o mais habitual ¢ que nun Unico pais se falen
multitude de linguas. Algins estados que custa recofiecer como
plurilingiies son Alemaiia, Grecia, China ou Canada.

E evidente que, se no mundo hai mais de 6 000 linguas e so hai
preto de 200 estados recofiecidos, o fendémeno do pais monolin-
giie constitlie unha rareza en si mesma.

A modo de exemplo, un extracto do Ethnologue, que presenta os
seguintes datos sobre o numero de linguas faladas nos seguintes
estados:

Estado Niumero de linguas
Canada 86
Australia 161
Brasil 181
Nova Guinea Papua 830
Suiza 12
Federacion rusa 105
Italia 33

9.2 Erama'tica

O infinitivo conxugado ®26

Ademais do infinitivo invariable (solicitar, recorrer, previr), en
galego dispofiemos do infinitivo conxugado. Isto implica que o
infinitivo vai ir acompafiado de morfemas de niimero e persoa

solicitar

solicitar o

solicitares

solicitar o

solicitarmos

solicitardes

solicitaren
Tratase dun recurso caracteristico da nosa lingua, con bastante
presenza na lingua oral e que deberiamos empregar moito mais
na escrita, sobre todo cando estamos a redactar textos formais,

como € o caso dos documentos administrativos. Recoméndase o
seu uso nos seguintes contextos.

* Cando o infinitivo e o verbo principal tefien un suxeito dis-
tinto.

O xulgado (suxeito) notificaralles a citacion para declararen
(eles/elas) no xuizo.

» Cando o infinitivo e o verbo principal tefien 0 mesmo suxei-
to, pero o infinitivo sitiase en primeiro lugar (habitualmente
introducido por preposicion).



Ao incumpriren (eles/elas) o contrato, foron (eles/elas)
demandados.

* Cando o infinitivo e o verbo principal tefien 0 mesmo suxei-
to, pero estan a unha distancia considerable que pode escu-
recer ese suxeito.

Os acusados presentaran dentro do prazo outorgado todas as
probas de que poidan valerse, para demostraren (os acusados)
a sua inocencia.

Habemos de reparar en que non podemos conxugar o infintivo
cando este depende doutro verbo principal que o rexe.

Teremos que interporier un recurso no prazo de 10 dias. (verbo
auxiliado dunha perifrase).

Poderdan decretar o embargo de todos os seus bens. (depende
dun verbo modal).

9.3 Eedaccz’o’n e estilo

A progresion tematica 27®

A progresion tematica € un mecanismo mediante o cal un tema
se vai expandindo a partir dunha idea que vai desencadeando
outras. Como minimo, un documento administrativo conta cun
enunciado no que se pode distinguir entre informacion que xa se
cofiece (tema) e informacion nova (rema). O rema € o que se di
do tema.

A procuradora Xela Casal Soutorma presentou o escrito
anterior

Rema

Nos documentos administrativos repitese a informacion anterior
e vaise engadindo informacidn nova. Entre os diversos enuncia-

dos dun documento ten que haber unha continuidade tematica
entre as diferentes ideas ¢ ademais téfiense que cumprir as se-
guintes regras.

Regra da repeticion. Ao longo do documento repitense palabras
ou substitiense por sindnimos, pronomes ou determinantes.

[...] que foi nomeado depositario dos vehiculos que lle
embargaron a demandada, polo que se lle require que manifeste
se acepta o cargo de depositario co fin de levar a efecto a dita
aceptacion.

Regra da progresion. Segundo avanzamos na lectura do docu-
mento, vai aparecendo informacion nova.

ANTECEDENTES

1. A cafeteria denominada Ouro Negro, situada no niimero 66
da riia co mesmo nome, permanece aberta ata ben entrada
a madrugada.

2. A partir das doce da noite, coma a calquera outra hora do
dia, o ruido que se produce no seu interior é altisimo, de
xeito que impide o descanso de todo o bloque de vivendas
proximas a esta empresa.

3. En mais dunha ocasion, varios vecinios solicitamoslle ao
dono da cafeteria que reducise o nivel de contaminacion
acustica, sen conseguir ningun resultado.

Progresion

1: nome da cafeteria, localizacion, horario

2: ruido nocturno, molestias a vecifianza

3: conversas entre o dono da cafeteria e a vecifianza para

solucionaren o problema, pero non conseguiron amanar o
problema.

VAl




Regra da dicién. A informacion nova non pode contradicir a
informacion xa cofiecida.

Prevencions legais

1 As testemunias teiien o deber de comparecer no xuizo ou
vista para o que foron citadas (artigo 292.1 da Lei 1/2000 de
axuizamento civil —-LAC-).

2 A infraccion deste deber serd sancionada, logo de audiencia,
cunha multa de 180,00 a 600,00 € (artigo 292.1 da LAC).

3 Por ser esta a segunda citacion, apercibimolo de que, se
non comparece, se procedera contra vostede polo delito de
desobediencia a autoridade (artigo 292.2 da LAC).

4 Se non desexa comparecer como testemuiia, non é necesario
que o faga. Podémolo citar ata cinco veces e non cometerd
ningun tipo de infraccion.

Non poderia existir 4 porque contradi 1, 2 ¢ 3.

Deste xeito, a informacion volvese cada vez mais densa e mais
dependente da informacion anterior. A progresion tematica actua
do mesmo modo en todos os documentos administrativos: a in-
formacion nova do paragrafo anterior pasa a ser a informacion
xa conecida do novo paragrafo.

Podemos establecer tres tipos de progresion tematica:

*  Progresion de tema constante. O tema repitese ao longo das
diferentes ideas dun documento.

A dilixencia que se pode consultar en Recursos / Consulta xeral
na paxina 83 do Manual basico de documentaciéon administrativa
e xuridica.

*  Progresion de tema lineal. Achégase informacioén nova dun
xeito progresivo. Preséntase unha idea nova de forma conca-

tenada de maneira que a informacion que xa aparecia na idea
anterior se converte en tema da seguinte idea.

Informe forense de valoracion medicolegal que se pode
consultar nas paxinas 157 e 149 Recursos / Consulta xeral do
Manual basico de documentacion administrativa e xuridica.

*  Progresion de temas variados. A informacion cofiecida sub-
dividese en diferentes subtemas que dependen do tema prin-
cipal.

Informe sobre cofinanciament que se pode consultar en
Recursos / Consulta xeral na paxina 59 do Manual basico de
documentacion administrativa e xuridica.

Id ®
9.4 Eexz co
Terminoloxia e fontes terminograficas (I)

Referencias terminogrdficas xerais. Bases de datos

O Vocabulario ortografico da lingua galega. O VOLG ¢ a sigla
de Vocabulario ortografico da lingua galega. As Normas orto-
graficas e morfoloxicas do idioma galego (NOMIG) son as pre-
cricions ortograficas e morfoloxicas da Real Academia Galega
(RAG) e do Instituto da Lingua Galega (ILG), asumidas por lei.
E 0 VOLG ¢ a sua aplicacion.

O VOLG publicouse oficial ente en papel en 2004 e, deste xei-
to, sentaronse os alicerces para crear calquera obra lexicografica
xeral en galego. Na stia version web podense consultar ademais
os criterios de eleccion.

Bilega: Bibliografia Automatizada da Lingua Galega. Bilega
¢ unha base de datos que contén informacion bibliografica sobre



os traballos de investigacion, divulgacidon ou opinidon dedicados
ao idioma galego. Os rexistros da base de datos ofrecen a historia
editorial completa dos documentos ¢ tamén informaciéon verbo
do seu contido e verbo das recensions e notas de publicacion a
que deron lugar.

Nesta base de datos podemos levar a cabo pescudas de moi di-
versos graos de xeneralidade en funcion das novas necesidades
de informacion.

Centros de documentacion e consultas

Termigal. Foi creado en 1997 e € o organismo encargado da
coordinacion xeral das actividades terminoloxicas relativas a lin-
gua galega e de elaborar recursos terminoloxicos.

Centro de Documentacion Sociolingiiistica de Galicia. O seu
obxectivo € participar na normalizaciéon do galego e exercer de
foro de intercambio e difusion dos materiais xerados no proceso
normalizador.

Servizo de consulta de Termigal ou Arrecada. E un servizo
posto en marcha polo Termigal para discutir propostas denomi-
nativas. Para preguntar unha dubida hai que cubrir unha ficha

Servizo de consultas da Secretaria Xeral de Politica Lingiiis-
tica. Resolve consultas sobre a lingua galega: fonética, ortogra-
fia, morfoloxia, sintaxe, terminoloxia, lexislacion lingiiistica,
toponimia e antroponimia, datos sociolingiiisticos, bibliografia
etc.

Roldas terminoloxicas

Tradgal ¢ unha rolda dedicada & traducion de textos en gale-
go ou ao galego onde se poden expoiier problemas de traducion
especificos entre o galego e outras linguas, a traducion en
Galicia, novidades editoriais interesantes relacionadas coa tra-
ducion...

Lexiterm-USC, rolda en que se discute verbo de léxico cientifi-
co e técnico da nosa lingua.

Corpus
*  Corpus de textos especializados

Corpus de Referencia do Galego Actual (Corga). E unha co-
leccion de documentos que se almacenan en formato electronico
na que estan representados os diferentes tipos de textos da lingua
galega actual (xornalisticos, literarios etc.). Cronoloxicamente
comprende textos publicados dende 1975 ata a actualidade.

Corpus Lingiiistico da Universidade de Vigo (Cluvi). Incltae
diversos corpus (xuridico, legal, turistico...).

e Corpus non especializados

Tesouro informatizado da lingua galega (Tilga). Incltie textos
do galego moderno (dende 1612 ata a actualidade) e inclue tex-
tos de todos os xéneros e rexistros.

Tesouro medieval informatizado da lingua galega (TMILG).
Constitiieno 82 obras, representativas das tres grandes categorias
recofiecibles na producion textual da Galicia medieval: a prosa
notarial, a prosa non notarial e a poesia (verso).
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I10.1 Eontorno

Sociolingiiistica: O plurilingiiismo como factor
de convivencia ®30

Hai estados onde o recofiecemento do plurilingiiismo serviu
como factor de cohesion, sobre todo en paises dos denominados
«mais avanzados». Neles, a convivencia de linguas non foi en
absoluto un freo para o desenvolvemento social ou econdémico.
Alguns exemplos destacados son Suiza, Bélxica ou Finlandia.

Irlanda presenta un plurinlingliismo estatal igualitario (irlandés
—inglés) e Finlandia tamén, en canto ao sueco e ao finés, non asi
con respecto a lingua saami. O caso de Finlandia € especialmente
particular, xa que o sueco, lingua materna do 5 % da poboacion,
ten a consideracion de lingua oficial en todo o territorio. De feito,
os fineses consideran que a lingua sueca forma parte esencial da
identidade de Finlandia. A utilizacion das linguas na Adminis-
tracion depende do réxime lingiiistico do distrito administrativo.

En Bélxica existen varias linguas nacionais, cada unha nun terri-
torio do Estado. Aplicase o que se chama, principio de territoria-
lidade. S6 na capital, en Bruxelas, se reconece o bilingiiismo en-
tre francés e neerlandés. Suiza ten catro linguas oficiais (aleman,
francés, italiano e romanche), que se distribien por cantons, uns
bilingiies ¢ outros trilinglies. En Suiza, cadaquén ten dereito a
empregar na Administracion a sua lingua materna.

Outro xeito de defender o plurilingliismo ¢ o protagonizado por
alguns paises que viron ameazadas as suas linguas propias pola
introducion de forma vertixinosa do inglés no ambito laboral,
universitario etc. Exemplo disto son Suecia ou Dinamarca, que
tomaron certas medidas proteccionistas para que as stas linguas
non perdesen funcions sociais.

Como podemos observar, a maioria dos estados presenta algin
tipo de regulacion lingliistica. As disposicidéns de rango supra-

nacional, como as directrices europeas, protexen e favorecen o
recofiecemento das minorias lingiiisticas dentro de cada Estado.

10.2 Erama’tica

O futuro de subxuntivo

Tratase dunha forma verbal que se estd recuperando para o seu
uso na linguaxe xuridica porque nalguns contextos axuda a con-
cretar os periodos de tempo con gran precision.

A conxugacion do futuro de subxuntivo presenta as mesmas ter-
minacions de nimero e de persoa ca o infinitivo conxugado, polo
que ambos os dous tempos coinciden nos verbos regulares. Nos
verbos irregulares, que se caracterizan por ter unha raiz distinta
nos tempos de perfecto, toman esta para o futuro de subxuntivo.

ser (irregular) presentar (regular)

for o presentar o
fores presentares
foro presentar o
formos presentarmos
fordes presentardes
foren presentaren

Como o futuro de subxuntivo sempre predica accions irreais, é
dificil que o confundamos cunha das formas coincidentes do in-
finitivo conxugado dos verbos regulares

Ao presentaren as solicitudes, iniciamos os tramites. (infinitivo
conxugado)



Se presentaren as solicitudes, iniciamos os tramites. (futuro de
subxuntivo)

O futuro de subxuntivo expresa unha accion futura non real pero
que parece probable que se realice. Aparecera nunha oracion de-
pendente doutra que leve o verbo en presente, en imperativo ou
en futuro.

O futuro de subxuntivo inserirase nas seguintes oracions:
*  Unha condicional con se:

Se superaren o prazo para recorrer, a resolucion serd firme
*  Unha temporal con cando:

A resolucion sera publicada cando non se puider notificar no
paradoiro que consta neste xulgado.

*  Unha modal con segundo, conforme ou consonte:
Fard cumprir a lei, conforme a aprobaren.

*  Unbha relativa:
Serda responsabilidade de quen o fixe .

Non debemos confundir a forma do futuro de subxuntivo (pre-
sentaren) coa do imperfecto de subxuntivo (presentasen). Oco-
rre cando queremos indicar futuridade a partir do momento da
orixe, por exemplo, a partir do momento en que se publique unha
orde ou un decreto. Son casos que posibilitan a ambigiiidade xa
que o imperfecto de subxuntivo non concreta o periodo de tempo
que queremos indicar.

X Admitiranse as alegacions que se presentasen contra esta
resolucion.

v Admitiranse as alegacions que se presentaren contra esta
resolucion.

No primeiro dos casos o imperfecto de subxuntivo non concreta
que so6 se lles outorgaran as subvencions a aquelas asociacions
que presenten a documentacion a partir do momento en que se
publique a orde (dentro do prazo establecido) e non a aquelas
que tamén as presentasen antes da publicacion de tal orde.

10.3 Eedaccz’o’n e estilo

A propiedade léxica: precision e concision ®28 e 29

A finalidade da linguaxe xuridica, de igual xeito que todas as lin-
guaxes de especialidade, ¢ transmitir unha informacion especi-
fica: determinada e concreta. Daquela, a linguaxe xuridica debe
rexerse polos criterios de funcionalidade e economia lingtistica.
Os documentos xuridicos deben ser precisos e concisos.

Os textos han de presentar toda aquela informacion que se pre-
cise, conque hai que simplificar a forma en que se achega esta
informacion sen acurtar o seu contido sen necesidade.

Non existe unha listaxe pechada na que se recollan todas as ex-
presions superfluas, pero é imprescindible reflexionar acerca de
se 0 que escribimos é necesario ou sobra. E dicir, debe aparecer
toda a informacion relevante e simplificar o xeito en que se pre-
senta sen obviar contidos que sexan pertinentes.

No entanto, os textos xuridicos estan ateigados de formas in-
necesarias e pouco concretas. Compre evitar os clixés que non
achegan informacion nova.

Ao eliminarmos todo o que € superfluo, a redaccion do docu-
mento xuridico queda moito mais clara.

X Debo condenar e condeno a persoa acusada.

v Condeno a persoa acusada.
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X Sabela Castifieiras Outeirifio, procuradora, comparece no
nome e representacion de Anxo Vila Teixeiro.

V' Sabela Castifieiras Outeirifio, procuradora, comparece en
representacion de Anxo Vila Teixeiro.

X A parte demandada pode interpoiier, se o considera
conveniente, un recurso de apelacion.

v A parte demandada pode interporier un recurso de
apelacion.

Co fin de que os documentos sexan precisos e claros, compre

Escribir sen ambigiiidades e organizar ben os paragrafos. O
texto debe estar escrito en paragrafos curtos e separados de
maneira que cada un corresponda cunha idea diferente. Un
paragrafo non debe superar as catro ou cinco oracions. Neste
sentido, convén empregar adecuadamente os signos de pun-
tuacion.

Evitar as formulas de saudo e despedida excesivamente fa-
miliares ou valoracions persoais que se afastan da realidade
formal e do caracter publico da comunicacién administrati-
va.

x  Estimado serfior,

v’ Serior,

X Aproveito esta ocasion, para saudalo atenta e
cgfec:tuosamente,

v’ Atentamente,
Desbotar construcions ambiguas e pouco precisas.
X No documento recofieciase o dereito a...

V' Na sentenza do 20.02.2012 recoiieciase o dereito a...

Suprimir as palabras xenéricas que se utilizan para encher un
baleiro Iéxico: as redundancias (subir arriba, acceso de en-
trada, actualmente en vigor, coordinados entre si, falso pre-
texto, volver reiterar..) € 0s retrousos (co obxecto de, como
se pode suporier, realmente...).

X Presentou un informe médico co obxecto de que...

V' Presentou un informe médico para que...

x  Compareceu perante o xuiz quen manifesta ser e

chamarse Xosé Rivas Docampo.

v Xosé Rivas Docampo compareceu perante o xuiz

X Na declaracion do denunciado volveu reiterar a sua

inocencia.

v' Na declaracién do denunciado reiterou a sua inocencia.



’ o
10.4 Eexzco
Terminoloxia e fontes terminograficas (II)

Recursos terminogrdficos

* Referencias xerais de interese

Termoteca: Banco de datos terminoloxicos (UVIGO)
bUSCatermos: banco de terminoloxia multilingiie (USC)
Referencias terminoloxicas (Xunta de Galicia)

Un idioma preciso (USC)

Area de Terminoloxia (USC)

Sociedade Galega de Terminoloxia (Sgat)

Termigal (CIRP) (termigal@cirp.es)

* Repertorios terminograficos

Poderiamos consultar glosarios, vocabularios e dicionarios de
diferentes areas en moitos sitios web. Por exemplo, na paxina
do Servizo de Normalizacion da Universidade de Santiago de
Compostela (http:// www.usc.es/gl/servizos/snl/terminoloxia/bi-
blio-term.html) clasificanse os dicionarios e vocabularios pola
area de especialidade. Dentro de cada especialidade podemos
consultar os traballos terminograficos galegos desta area

Alimentacion. Hostaleria Filoloxia
Antropoloxia, politica e socioloxia Filosofia e relixion
Belas artes Fisica. Astronomia
Bioloxia Gandaria

Botanica Historia

Ciencias da documentacion Industrias

Ciencias da saude Informatica
Ciencias da terra Lecer
Comunicacion Matematicas
Construcidns Pesca e acuicultura
Demografia e xeografia Psicoloxia

Deporte Quimica

Dereito e Administracion Telecomunicacions
Economia, empresa ¢ comercio Transportes
Educacion Vida doméstica
Electronica e electrotecnia Zooloxia

* Instituciéns relacionadas coa terminoloxia en Galicia
Area de Normalizacion Lingiiistica. Universidade de Vigo
Observatorio de Neoloxia. Universidade de Vigo

Seminario de Lingiiistica Informatica. Universidade de Vigo

Servizo de Asesoramento Lingiiistico. Colexio de Avogados de
Santiago de Compostela

Servizo de Normalizacion Lingiiistica. Universidade de Santiago
de Compostela

Servizo de Normalizacion Lingiiistica. Universidade da Corufia
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Mais informacion ®

[1] Castellon Alcala, Heraclia (2009): «Hacia la claridad en los textos admi-
nistrativosy, en Revista de Llengua i Dret, nim. 52, paxs. 85-115. Barcelona.

«[...] As notas que definen esta encerellada linguaxe serian as do seu caracter
baleiro, redundante e cadtico. Esta vacuidade discursiva xa aparecia nalgun
personaxe shakespeareano; en concreto o xenial dramaturgo inglés nunha das
stas traxedias principais, Hamlet, fai falar o personaxe de Polonio, o lord
camareiro e pai de Ofelia, de maneira enfadosa e cansa.

"— Polonio: Discutir a fondo o que debera ser a maxestade, o que ¢ a submi-
sion, por que o dia ¢ dia, noite a noite e tempo o tempo, non seria mais que
perder a noite, o dia e o tempo. Asi pois, como queira que a brevidade ¢ a
alma do talento, e a prolixidade os seus membros e atavios exteriores, vou
ser breve. O voso nobre fillo esta tolo, e chamolle tolo porque, para definir a
verdadeira loucura, que outra cousa ¢ ela senon estar un sinxelamente tolo?
Pero deixemos iso.

— Raifa: mais substancia e menos retorica.

— Polonio: xurovos, seflora, que non uso ningunha retérica. Que esta tolo, ¢
certo, ¢ certo que ¢ unha magoa, e ¢ unha magoa que sexa certo. Velai unha
ordinaria figura, pero adeus con ela, porque non quero gastar retorica. Admi-
tamos, xa que logo, que esta tolo, e agora queda por pescudar a causa deste
efecto, ou mellor dito, a causa deste defecto, xa que este defectuoso provén
dunha causa. De maneira que resta considerar o restante. Fixadevos ben. Eu
teflo unha filla—e téfioa mentres sexa mifia— a cal, cumprindo cos seus deberes
de obediencia —pofiede atencion— entregoume isto."

Hamlet, acto 11, escena 2%

[2] Sufién, Michel (2008): Como enamorar hablando en publico, Mira Edito-
res, paxs. 63 e 64. Zaragoza.

«Convencer con argumentos

O orador debe ser 0 maior experto na materia. Estudouna amplamente. Fixose
sua. Postie ideas moi claras sobre ela e, ademais, son propias.

Se ¢ o teu caso, apoiate na sinxeleza. S6 asi estaras seguro de que te compren-
den. Evita os tecnicismos innecesarios e as explicacions complicadas, mesmo
ante un publico ententido.

Emprega en todo caso argumentos solidos, verdadeiros e cribles.»

[3] Castellon Alcala, Heraclia (1998): «Analisis normativo del lenguaje ad-
ministrativoy, en Revista de Llengua i Dret, nim. 30, paxs. 7-46. Barcelona.

«[...] Os males que se lles achacan aos textos administrativos dende a pers-
pectiva Iéxico-semantica débense ao caracter pretencioso que se adopta na
eleccion dos vocabulos; a mensaxe envolvese en roupaxes pseudotécnicas,
que a fan opaca, criptica as veces. Destérranse as voces mais simples e trans-
parentes, suplantadas por outras dun subcodigo propiamente "burocratico ou
oficialesco". [...] Optase non polos termos e expresions mais esclarecedoras,
senon polos que son, sen dibida, mais complexos, pero non mais precisos ou
especificos.

[4] Monteagudo Romero, H. (1999): Historia social da lingua galega, cap. IX,
Galaxia. Vigo.

«[...] Respecto da lingua [na etapa de 1916 a 1923], pddense salientar os se-
guintes resultados: a fundacion dunha publicacion periddica monolingiie que,
contra vento ¢ marea ¢ a pesar de diversas incidencias, saiu a rua durante todo
o periodo (4 Nosa Terra), a politizacion da cuestion lingiiistica (ata o punto
de que o uso en actos politicos do galego sera tido como sinal que distinguia
os verdadeiros galeguistas dos sedicentes rexionalistas) e en xeral a imposi-
cion do emprego formal da lingua galega nos espazos da "publicidade" ata
daquela reservados 6 castelan (conferencias, actos formais, xuntanzas aso-
ciativas etc.), o fomento do cultivo literario do galego, con especial énfase na
prosa ¢ nas actividades teatrais, ¢ maila promocion de cursos e publicacions
de lingua e literatura galega. En definitiva, a defensa da dignidade e a promo-
cion do uso do idioma do pais, civicas, organizadas e constantes; mesmo sen
mediar un programa de "planificacion lingiiistica".

[S] Mourifio, Xabier (2000): Lingua galega e literatura. O texto, Galaxia. Vigo.

«Moitas das cousas que nos rodean forman parte de estruturas: os piares dun
edificio, as pezas dun reloxo, as rodas dun coche, son elementos que estan co-
locados dun xeito especial, precisamente para cumprir a stia funcion principal
dentro do conxunto ou estrutura 4 que pertencen. [...]

Os textos posuen tamén a stia propia estrutura. Por unha banda, esta a dife-
renciacion e xerarquia das ideas (ideas principais e ideas secundarias), deno-
minada macroestrutura, e, por outra, a relacion que se establece entre elas: a
superestrutura.»



[6] Garcia Cancela, Xerman (2003): Curso de técnicas de redaccion de infor-
mes, propostas e resolucions, EGAP.

«Os documentos deben ter unha estrutura facil de recofiecer, cunha boa or-
denacion dos contidos e sen repeticions nin lagoas. Neste sentido, € espe-
cialmente importante, naqueles documentos de uso frecuente, que haxa un
esquema similar para todos (oficios, informes, resolucions, actas...).

[7] Prieto de Pedro, Jests (1998): «Lenguaje juridico y Estado de Derecho», en
Revista de Administracion Publica, nam. 140, paxs. 11-129. Madrid.

«[...] Non hai regras aureas para o calculo da proporcion entre o comin e o
especifico na linguaxe xuridica, no entanto, segundo din os estudos, parece
que os vocabulos xuridicos alcanzan unhas marxes cuantitativas moi baixas,
entre 0 2 e 0 5 por cento. Pero hai unha idea clara. Os xuristas deben esfor-
zarse para que os tecnicismos na linguaxe xuridica queden, a modo dunha
odiosa sunt restringenda, constrinxidos ao estritamente imprescindible. Esta
coercion sobre o Iéxico técnico que debe presidir o animo do xurista ¢ unha
forma de achegar esta linguaxe aos cidadans e de facela mais pura; e, por
desgraza, o usual ¢ o contrario, que as leis, as sentenzas xudiciais e os escri-
tos dos funcionarios sexan técnicos en exceso, que empreguen moitos mais
tecnicismos dos precisos para formular o dereito.

Calou con gran forza, incluso no animo de moitos xuristas ben intencionados,
a falsa idea de que, canto mais se cargue no léxico xuridico, mellor dereito se
fai. Esta idea tamén se apodera daqueles cidadans que, crendo que asi seran
mellor aceptados polas autoridades as que se dirixen, redactan os seus escri-
tos cunha plétora de tecnicismos encadeados que reflicten esta esaxeracion
como un espello dos horrores. En todo caso esta falsa idea ten moito que ver
cunha tendencia moi propia do noso tempo 4 corporativizacion das linguaxes
especiais, 4 apropiacion corporativa das linguaxes técnicas como modo de
marcar distancia social e afirmar o poder dos propietarios dos arcanos; pre-
cisamente, o desexo dos desposuidos de ser aceptados polos sefiores deses
simbolos, aos que ofrendan a xerga que pensan que 0s comprace, ¢ 0 que
causa esa proxeccion deformada e esperpéntica nos escritos dos cidadans.»

[8] Castellon Alcala, Heraclia (1998): «Analisis normativo del lenguaje ad-
ministrativoy, en Revista de Llengua i Dret, nim. 30, paxs. 7-46. Barcelona.

[...] O texto administrativo, como comunicacion que procede dun dos po-
deres publicos, necesita presentar unha mensaxe que admita translacion ati-
nada & realidade a que se refire. Ha de conter os datos suficientes para que
se corresponda atinadamente coa actuacion que se busca, de maneira que
transmita o sentido concreto pretendido, e que inclia todos os aspectos de
contido necesarios. O emisor ten que absterse de intervir neles marcandoos

subxectivamente. En canto 4 organizacion discursiva coherente, é preciso que
os modelos estruturais dos textos se configuren cun esquema sistematizado;
hai esquemas compositivos de certos textos que se mantefien invariables no
tempo, pois a sua conformacion estrutural non ¢ arbitraria. Para lograr unha
comprension mais doada dos documentos de maior difusion, os organismos
que se ocupan do desefio de documentos estudaron os principios construtivos
que convén seguir, en especial para os textos mais extensos.»

[9] Vallés i Elizalde, Agueda (2007): «Resolucions judicials i qualitat lingiifsti-
cay, en Revista de Llengua i Dret, nim. 48, paxs. 37-58. Barcelona.

«O artigo 248.3 da Lei organica do poder xudicial fixa explicitamente a nova
estrutura da sentenza: "As sentenzas débense formular expresando, despois
dun encabezamento, en paragrafos separados e numerados, os antecedentes
de feito; os feitos probados; os fundamentos de dereito e, por ultimo, a deci-
sion".»

[10] Lopez Taboada, Carme et alii (1996): Curso superior de linguaxe xuridi-

ca. Galigraf Galicia. A Coruna.

«En calquera dos casos a utilizacion destas voces [préstamos lingiiisticos],
sempre deber ser consciente e moderada, nunca debe utilizarse como un re-
curso de empobrecemento e deturpacion da linguaxey.

[11] Obxectivos xerais do Plan xeral de normalizacion da lingua galega

- Garantirlle a posibilidade de vivir en galego a quen asi o desexe, sabendo
que conta co amparo da lei e das institucions.

- Conseguir para a lingua galega mais funcions sociais e mais espazos de uso,
priorizando a sua presenza en sectores estratéxicos.

- Introducir na sociedade a oferta positiva de atender o cidadan ou cliente en
galego como norma de cortesia dun novo espirito de convivencia lingiiistica.

- Promover unha vision afable, moderna e 1til da lingua galega que esfarele
prexuizos, reforce a sus estima e aumente a sia demanda.

- Dotar o galego dos recursos lingiiisticos e técnicos necesarios que o capaci-
ten para vehicular a vida moderna.

[12] Rodriguez Rio, X. (1997): Mellorando os servicios. Como ti queres (B).
Criterios lingiiisticos. Servizo de Normalizacion Lingiiistica da Universidade
de Santiago de Compostela, pax. 13.

«Na documentacion [...] podianse atopar tamén propostas moi diverxentes so-
bre alglins aspectos dubidosos, tanto na vertente grafica como na lingiiistica
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Na primeira delas, a falta de uniformidade e unha presentacion moi pouco
clara ocasionaban problemas a hora de recofiecer os documentos ¢ de identi-
ficar con rapidez os contidos relevantes.

[13] Castellon Alcala, Heraclia (2009): «Hacia la claridad en los textos admi-
nistrativosy, en Revista de Llengua i Dret, num. 52, paxs. 85-115. Barcelona.

«Considerandos:

[...] En primeiro lugar desapareceu das sentenzas (a partir da Lei organica do
poder xudicial de 1985, artigo 248.3), de onde se estendera aos documentos
administrativos, pero mais tarde tamén as directrices oficiais de redaccion,
0 Manual de estilo da linguaxe administrativa, marcaban a sua substitucion
polo sintagma "Valoracion xuridica". A formula con que hoxe se adoita deno-
minar os antigos "Considerando" das resolucions de destinatario individual é
a de "Fundamentos de dereito". A supresion deste xerundio — como o do seu
asociado previo "Resultando"— respondia ao proposito de eliminar as forza-
das construcions sintacticas a que ambos dos dous xerundios daban lugar.»

[14] Lopez Samaniego, Anna (2006): «Los marcadores del discurso enumera-
tivos en la sentencia judicial: ;estrategia u obstaculo?», en Revista de Llengua
i Dret, nim. 45, 61 — 87. Barcelona.

Ordenadores do discurso:

«[...] Os ordenadores do discurso incliiense no conxunto dos marcadores dis-
cursivos, particulas lingiiisticas invariables (xeralmente adverbios, preposi-
cions e conxuncions) que funcionan no nivel supraoracional ou discursivo. A
funcion destes marcadores ¢ orientar as inferencias que realiza o receptor para
interpretar un discurso; de ai que as suas funcions se describan en termos de
instrucions de procesamento.

Dentro deste grupo, os ordenadores do discurso realizan a funcion discursiva
de mostrar como se organiza a informacién nun texto. Este marcadores po-
fien de relevo o xeito en que se articula a informacién nova coa cofiecida ou
compartida; e as relacions xerdrquicas entre as ideas expresadas no texto.»

[15] Calvo Ramos, Luciana (1980): Introduccion al estudio del lenguaje admi-
nistrativo. Editorial Gredos. Madrid.

«[..] O eufemismo ¢ un proceso léxico moi frecuente que conduce a evitar a
palabra con que se designa algo molesto, inoportuno ou vergonzoso, substituin-
doas por outra expresion mais agradable.

[...] Os tabus da linguaxe estan comprendidos, segundo Ullmann (1972:231),
en tres grupos mais ou menos distintos, segundo a motivacion psicoloxica que
hai tras eles: uns son debidos ao medo; outros; a un sentido de delicadeza; ou-

tros, finalmente, a un sentido de decencia e de decoro
O eufemismo administrativo obedece a diversas causas:

A antipatia con que son miradas polos administrativos as alzas dos prezos, as
oscilacions cuantiosas nos impostos, as elevacions de tarifas, etc., o que obriga
a linguaxe administrativa a evitar eses termos e a encubrilos mediante xiros
eufemisticos. Diriase que a Administracion sente "medo" ou "pavor" ao efecto
que o nome real destes procesos poida producir nos administrados.

Outros eufemismos administrativos obedecen ao desprestixio social en que
caeu a mencion, as veces, de termos nobres, como poderia ser o caso da "po-
breza", da "ancianidade".

Alguns eufemismos da linguaxe administrativa obedecen & necesidade de ate-
nuar evocacions consideradas socialmente como penosas, por exemplo, a en-
fermidade, a invalidez.

Nalgtin caso, o eufemismo administrativo responde ao denominado tradicio-
nalmente "tabtl de decencia".

Dado que a linguaxe xuridica adoita evitar os termos do campo semantico
"amos", nalguns casos a linguaxe administrativa inclinase pola expresion xuri-
dica antes ca pola correspondente da linguaxe comun.

As veces o eufemismo administrativo responde 4 necesidade de empregar un
termo que englobe obxectos ou seres hetereoxéneos, sobre os que compre le-
xislar ou dispofier.»

[16] MAP (2003): Manual de documentos administrativos, Tecnos, paxina 182.
Madrid.

«A redaccion dos documentos administrativos debe caracterizarse pola natu-
ralidade na expresion, sen pretensions retoricas, literarias ou artificialmente
clegantes.

Débese evitar a utilizacion de formulas redundantes, arcaismos ¢ latinismos.

Débese evitar a utilizacion de novas palabras que non estean acreditadas polo
uso.

Débese evitar a construcion "verbo + substantivo" e utilizar no seu lugar un
verbo simple.

Exemplo:

O subsecretario tomou en consideracion a sua solicitude = O subsecretario
considerou a sua solicitude.»



[17] Video do Servizo de Normalizacion Lingiiistica da Universidade de San-
tiago de Compostela: Lingua minoritaria.

<http://www.youtube.com/watch?v=sc ARy XKiZHk>
Bibliografia de referencia:
Nufiez Singala, M (2009): En galego, por que non?, cap. 7, Galaxia. Vigo.

Moure, T. (2011): Ecolingiiistica: Entre a ciencia e a ética, Universidade da
Coruiia. A Coruiia.

[18] Cassany, Daniel (1995): La cocina de la escritura. Editorial Anagrama,
pax. 120. Barcelona.

«OITO CONSELLOS PARA ESCRIBIR FRASES EFICIENTES

1. Ten coidado coas frases longas! Vixia as que tefien mais de 30 palabras.
Comproba que se lean facilmente.

2. Elimina as palabras e os incisos irrelevantes. Queda so6 co esencial.

3. Sittia os incisos na posiciéon mais oportuna: que non separen as palabras
que estan relacionadas.

4. Busca a orde mais sinxela das palabras: suxeito, verbo e complementos.
Evita as combinacions rebuscadas.

5. Coloca a informacion relevante no sitio mais importante da frase, ao prin-
cipio.

6. Non abuses das construcions pasivas, das negacions nin do estilo nominal,
que escurecen a prosa.

7. Deixa actuar os actores: que os protagonistas da frase suban ao escenario,
que acttien de suxeito e obxecto gramaticais.

8. Non tefas preguiza de revisar as frases! Tes que elaborar a prosa, se queres
que sexa enérxica e que se entenda.»

[19] Fernandez Vitores, D. (2010): «O réxime lingiiistico da Unién Europea:
Luces e sombras no proceso de ampliacion», en Revista de Llengua i Dret,
num. 54, paxs. 167 —201.

«Ainda que as estruturas basicas de respecto as linguas da Union Europea
xa estaban presentes nas fontes do dereito primario, a regulamentacion do
uso dos idiomas no ambito institucional comunitario propiamente dito con-
figurouse mediante normas de dereito derivado. Asi, o primeiro regulamento
adoptado polo Consello, o 15 de abril de 1958, foi precisamente o relativo a

fixacion do réxime lingiiistico da Comunidade Econémica Europea. O feito
de que este regulamento fora o primeiro elaborado pola Comunidade pon sen
dubida de relevo a importancia concedida as linguas no ambito comunitario.»

Mais informacion na paxina web da Secretaria Xeral de Politica Lingiiistica:
http://www.xunta.es/linguagalega/multilinguismo
http://www.xunta.es/linguagalega/arquivos/uso_galego UE.pdf

[20] Servizo de linguas e documentos da UNESCO: Recomendacions para un
uso non sexista da linguaxe

«Os prexuizos sexistas que a linguaxe transmite sobre as mulleres son reflexo
do papel social atribuido a estas durante xeracions. Malia que o papel das
mulleres na sociedade exeperimentou dende principios do noso século, par-
ticularmente nas ultimas décadas, profundas transformacions, as mensaxes
que a linguaxe segue transmitindo sobre elas reforzan o seu papel tradicional
¢ dan unha imaxe delas relacionadas co sexo e non coas suas capacidades e
aptitudes, intrinsecas a todos os seres humanos.

Habera quizais quen pense que intentar liberar a linguaxe de certos usos lin-
giiisticos sexistas equivale a pofier o carro diante dos bois xa que na linguaxe,
que reflicte os prexuizos sexistas acumulados durantes xeracions, non cam-
biara ata que a igualdade das mulleres cos homes non se sancione realmente
na practica e, consecuentemente, os prexuizos sexistas que a linguaxe trans-
mite vaian desaparecendo paulatinamente co tempo. No entanto, pese & sua
dimension conservadora e a sua carga tradicional, a linguaxe, pola sua estreita
relacion dialéctica do pensamento, pode cambiar grazas 4 accion educativa e
cultural, e influir positivamente no comportamento humano e na nosa percep-
cion da realidade.»

[21] Video: http://eufalo.tv/video/xulia/

[22] Dénall O Riagain (2009): «A diversidade lingiiistica en Europa», en Mon-
teagudo, H. (coord.). Sociedades plurilingiies: da identidade a diversidade.
Consello da Cultura Galega, paxs. 193 —215.

«Acaso a diversidade lingiiistica ¢ importante? A lingua non € un instrumento
de comunicacion? A lingua ¢ un instrumento de comunicacion. Pero é moito
mais que iso. Nela estan contidas as ideas e lembranzas colectivas dunha
comunidade. E a ferramenta posta a punto que ten un pobo para expresar os
seus pensamentos mais perspicaces, 0s seus sentimentos mais tenros e as sias
ideas mais brillantes. E o recipiente en que estin rexistrados, gardados e dis-
poiiibles a sua literatura oral ou escrita, a sta historia, a memoria popular, os
seus temores, 0S seus soflos e esperanzas, non so para os vivos, senon tamén
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para as xeracions vindeiras. As linguas danlles aos homes e mais as mulleres
a sensacion de pertenza a un pobo, de continuidade ¢ de teren identidade
comun. Cada lingua ¢ unha fiestra inica a0 mundo. As nosas linguas tefien
unha enorme importancia simbolica para nos. Son, sen dubida, a maxima
manifestacion da nosa condicion humana.»

[23] Junyent, C (1999): La diversidad lingiiistica. Didactica y recorrido de las
lenguas del mundo. Proyecto GELA. Ed. Octaedro.

«O feito de que, en Ultimo termo, sexan os falantes os que abandonan a lin-
gua, da lugar ao argumento do suicidio lingiiistico que ¢ o que usan algins
autores para caracterizar a mortes das linguas e para xustificar a non interven-
cion no proceso. O feito é, porén, que se contemplamos o destino das comu-
nidades que abandonaron unha lingua, entenderemos que o proceso depende
moi pouco da vontade dos falantes e moito mais, en cambio, das presions as
que son sometidos.»

[24] Garcia Cancela, Xerman e Diaz Abraira, Carlos (1994): Manual de lin-
guaxe administrativa, Escola Galega de Administracion Publica. Xunta de Ga-
licia. Santiago de Compostela.

O infinitivo conxugad

«Esta forma verbal debe aparecer loxicamente nos nosos textos administra-
tivos e débese potenciar o seu uso correcto, que vén motivado por unha serie
de factores sintacticos como o tipo de suxeito respecto do verbo principal ou
a orde das palabras na oracion, segundo sexa a posicion do infinitivo respecto
do seu verbo ou segundo sexa a distancia que media entre o verbo principal
e o infinitivo. Tamén o seu uso esta influido por factores estilisticos e expre-
sivos ou enfaticos.»

[25] Vilches Vivancos, Fernando (2009): «Texto y contexto en el lenguaje ad-
ministrativo. ;Por qué no nos entienden los ciudadanos?», en Ciclos de Confe-
rencias Administracion y Sociedad. EAR, Toledo.

«[...] A coherencia. Un texto é coherente se todas as suas oracion se relacio-
nan entre si (como os fios dun tecido), sen contradicions, e axudan a constituir
unha mensaxe de significado superior ao de todas e cada unha delas

A cohesion. Un texto € cohesivo se todos os seus elementos axudan a formar
unha mensaxe unitaria e completa.

Leamos atentamente o texto seguinte:

Maite comprou un xeado de chocolate. O chocolate ten cacao e azucre. Es-
pafia produce gran cantidade de azucre. O azucre extrdese da remolacha e
doutras plantas.

E incoherente porque as suas oracions non se combinan para constituir un
significado unitario e completo no que se fundan os significados que as catro

postien por separado.

Carece de cohesion porque non hai enlace inter-oracional.»

[26] Gonzalez Navarro, Francisco (1992): 4 linguaxe do poder, Xunta de Ga-
licia, EGAP.

«O estilo administrativo, se se quere, o bo estilo administrativo, debe notarse
ante todo pola concision e a claridade empregadas na redaccion. Dicir o que
haxa que dicir coas menos palabras posibles ¢ coa méaxima claridade, evitan-
do rodeos e complicacions innecesarias.»

[27] Bibliografia de referencia

Seminario sobre o uso das linguas nas administracions publicas, outubro de
1997, EGAP. Santiago de Compostela.

Boletin de Administracion e Lingua Galega, nums. 7-8, xaneiro-decembro de
1997, EGAP. Santiago de Compostela.

Costas, X.H. (2002): Guia das linguas de Europa, Edicions Positivas. Santiago
de Compostela.

[28] Estopa Casals, Anna e Garcia Ginesta, Cristina [Equip de Normalitza-
ci6 Lingtiistica de 1'Ambit Judicial] (2003): Manual de llenguatge judicial,
Generalitat de Catalunya, Departament de Justicia i Interior, pax. 33. (http:/
www.gencat.cat/docs/Adjucat/Documents/ARXIUS/doc_88604569 1.pdf)

«A linguaxe xudicial, como linguaxe técnica que €, debe rexerse por un crite-
rio de funcionalidade e de economia; debe dar claramente toda a informacion
necesaria pero non mais da que se precisa [...].

Se non se seguen os criterios de funcionalidade e de economia da linguaxe,
poderian redactarse oracions comicas e inacabables:

A parte demandada, se o cre conveniente e ten tempo para facelo e non lle da
preguiza, ou, pode que lle dea preguiza, pero atope a alguén que o queira fa-
cer no seu nome que teiia tempo para facelo e que naquel momento non teiia
preguiza, pode interpoiier, se o desexa, un recurso de apelacion.

Se se elimina toda esta superfluidade quedara un texto moito mais claro

A parte demandada pode interpofier un recurso de apelacion.»



Exercicios
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Modulo 1

1.2 Lingua oral

1. Elixe as frases que non deberias usar nun discurso oral producido
dende a Administracion.

1.
2.

S o koW

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Acaba de ir tomar café.

Esta nunha reunion. Se € tan amable de deixarme o seu nu-
mero de teléfono xa o chamo eu en canto remate.

Busco o expediente e chamoo en quince minutos.
Non podo facer nada.
A ver se atopo o expediente.

Por se esquecin algun dato importante, poderia confirmarm
a informacion recibida?

Non llo prometo.

Iso ¢ imposible.

Comprométome a comunicarllo.
Verificareino inmediatamente

Non lle puideron dicir iso.

Que desexa?

Vostede equivocase.

En que o/a podo axudar?

Non estou ao tanto.

Seria tan amable de dicirme o seu nome?

Non sei onde esta.

18. Non sei como se pode localizar, probe mais tarde e a ver se
ten mais sorte.

19. E eu que culpa lle tefio?
20. Ocupareime persoalmente, son lolanda Catoira Babarro.

2. Le con atencidn o texto desta conversa telefnica. A continuacién
marca a resposta que corresponda para cada caso.

F: Diga?
C: Bos dias, ¢ ai o xulgado?
F: Si, bos dias.

C: Mire, chegoume un papeliiio e dime que estou citada polo
Imelga o dia 16.05.2012 as 12.00 h.

F: E que?
C: Pois que eu ese dia e a esa hora traballo e non poderia ir.
F: Xa, pero ten que ir, non lle queda outra.

C: E que tal como estdn as cousas no traballo, temos moita
presion por faltar..

F: Isto non é o noso problema.
C: Xa... entendo... pero iso do Imelga que é?

F: Pois é para facerlle unhas preguntinias aqui no xulgado,
vostede sabera en que anda metida...

C: Pero é un xuizo...
F: Non, muller, un xuizo non é.
C: Enton de que se trata?

F': Pois de que ten que vir d hora que a citan e fanlle unhas
preguntas en relacion co tema que se valore.

C: Ah... pois terei que pedir logo no traballo... non lles vai
gustar nada...



...ten informacion sobre o tema.

...estd preparado para calquera tipo de pregunta que sexa da sua
competencia.

...non estd ben informado nin se explica ben.

F: E quere algo mais ou rematou?

C: Si, de paso queria preguntarlle en relacion cun xuizo que
tefio... podo solicitar asistencia xuridica gratuita?

F: Pode.

C: E quen ten dereito a ela? .. ., .
...da a informacion necesaria.

...non coopera coa cidada.
...escoita e preocupase polo problema da cidada.

F: Todas as persoas con recursos que non superen o dobre do
IPREM.

C: Ahhh, e que é o IPREM?

F: E o indicador piiblico de renda para efectos miltiples. A cidad4 ante a situacién...

C: Ahhh, sigo sen entender moito... e onde se solicita a
asistencia xuridica gratuita?

...sabe se pode solicitar a xustiza xuridica gratuita ou non.
...séntese insatisfeita pola informacién recibida.

F: No colexio de avogados. ...estd satisfeita pola informacion recibida.

C: E non podo facelo no xulgado o dia que vaia a isto do

Imelga? . - - s -
8 3. Le estes enunciados e indica que tipo de organizacion informativa
F: Pois espere un momento... [A parte con outra funcionaria: presentan.

Maria, aqui podese solicitar a asistencia xuridica gratuita?].

Si, aqui tameén pode, nos tamén temos o modelo oficial de
solicitude.

C: Vale, pois nada logo, a ver se vou un dia por ai que non me

1. Cuamprense as condicions que mantifian afectada a fianz

que se indica no resgardo num. 327/2011. Como non hai ou-
tras responsabilidades derivadas, cancélase e devolveselle a

fianza a persoa interesada
quedaron as cousas nada claras. p

F': Deica.
C: Aburino. 2.

Comparacion / Secuencia / Causalidade

Descricion dos feitos enunciados por Ramoén Caxide Covas
o dia 16.05.2012.

. . Secuencia / Comparacion / Causalidade
O funcionario... _ ) _ ) )
Un amigo do imputado vai ser interrogado ¢ non sabe nin

galego nin castelan. O tribunal por medio de providencia po-
derd habilitar como intérprete calquera persoa cofiecedora da
lingua de que se trate pero esixiralle xuramento ou promesa
de fiel traducion

...sauda indicando o nome da institucién ou centro en que traba-
lla.

...responde o saudo da cidada.

...ponse a disposicion do receptor desde o primeiro momento.

Comparacion / Causalidade / Problema e solucion



4. Memoria anual do Tribunal Superior de Xustiza de Galicia. Correcto / Incorrecto

Problema e solucion / Comparacion / Secuencia 3. E necesario advertir que as custas lle foron impostas 4 parte

. s 1 . . demandante na primeira instancia.
5. Este servizo xuridico non considera acreditada de forma su- p

ficiente a titularidade de Rosa Ons Taboada para ser bene- Correcto / Incorrecto
ficiaria no expediente X 4652. Para acreditar a titularidade

, . -, 4. Por outra parte, insistir en que o domicilio para notificacion
debera achegar a seguinte documentacion...

foi comunicado no escrito da demanda.

Causalidade / Problema e solucion / Secuencia
Correcto / Incorrecto
- 5. Por ultimo, habemos de destacar que a orde de afastamento
1.3 Léxico . . i
fora solicitada como medida preventiva.

1. Escribe a forma mais aconsellable correspondente na columna da Correcto / Incorrecto

dereita.
2. Elixe a posicion correcta de cada elemento na estrutura dun informe.
visionar concretizar .
. . Item ir r Pech
gratuitamente excesivamente te Cabeceira Corpo cche
; . ; Feit
explosionar inclusive crtos
. . . Titulo
anteriormente concomitancia
utilizacion inicializar Informe
Consideracions
M , d l legais e técnicas
oauio 2 Nome e apelidos
2.2 Gramatica Rubrica
Cargo
1. Indica se é correcto ou incorrecto o réxime dos infinitivos. Solicitante
1. En relacion coas sancions do ano 2011, advertir que xa non Data
serd posible aplicar as mesmas atenuantes. . L
3. Elixe a posicion correcta de cada elemento na estrutura dunha acta.
Correcto / Incorrecto
e . . , Item Cabeceira Corpo Peche
2. Na defensa da mifia representada, hei de engadir tamén que - P
non existen probas concluintes sobre a stia presenza no lugar Rubrica

dos feitos.
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Nuamero
de identificacion
xeral

Comunicacion
dos recursos

Dacio6n de fe
por parte da
secretaria

Numero
de procedemento

Asunto

Partes
intervenientes

Data

Identificacion
das persoas que
comparecen

Identificacion
dos defensores
legais

Manifestacions
do declarante

5. Elixe a posicidn correcta de cada elem

ento nun documento xuridico.

ftem

Cabeceira

Corpo

Peche

Nome e apelidos

Dispofiio

Data

Dou fe

Identificacion
dos defensores
legais

O xuiz

O declarante
manifesta

4. Elixe a posicidn correcta de cada elemento na estrutura dunha

sentenza.

Procuradora:
Uxia Tarroeira

ftem

Cabeceira

Corpo

Peche

Zas, 28 de
febreiro de 2012

Feitos probados

Numero
de identificacion
xeral

Item

Cabeceira

Corpo

Peche

Identificacion do
organo xudicial

Feitos
probados

Razoamentos
xuridicos

Ttho.:
981 545 512

A secretaria

xudicial
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Conclusions

Asi o acordo e
asino

Absolver a...

ftem

Cabeceira

Corpo Peche

Procedemento:
xuizo de faltas

NIX: 27889/2011

Antecedentes

Razoamentos
xuridicos

Fax: 981 544 948

A proba realizada

7

c...

2.4 Léxico

1. Elixe o significado correcto en galego dos seguintes latinismos.

a potiori

ad usum

ad hoc

ab intestato

ipso iure

in absentia

mais importante / a ou para o poder /
ante o feito

neglixencia usual / por exemplo / se-
gundo o costume

para isto / no dia de hoxe, actualmente
/ & forza

de grado ou pola forza / sen testamento
/ no intestino

ainda que o xures / de dereito e por de-
reito / polo mesmo dereito

do absentismo / en ausencia / en presen-
za

interposita
persona

home de palla / persoa contraria / boa
persoa

Modulo 3

3.2 Gramatica

1. Elixe o uso correcto da preposicion a + cd.

2.

A testemuna declarou que [a vitima cofiecia a acusada / co-
fiecia 4 acusada] de anos atras.

A maxistrada acordou [emprazar ao demandado / emprazar
0 demandado]| para que compareza no xuizo e [conteste a
demanda / conteste 4 demanda].

O acusado [ameazou de morte a demandante / ameazou de
morte & demandante] durante o xuizo.

[Condeno ao demandado / Condeno o demandado] a [in-
demnizar a familia / indemnizar & familia] da vitima coa
cantidade de 2 000 €.

O arrendatario esta obrigado a [informar a propietaria / in-
formar a propietaria] de calquera estrago que se produza
dentro da vivenda.

O tribunal de primeira instancia [requiriu 4 parte demandan-
te / requiriu a parte demandante] para que presentase as co-
pias das minutas dos seus avogados.

3.3 Redaccion e estilo

1. Indica de que tipo de paragrafo se trata en cada caso.

1.

Nos momentos iniciais do progreso, alén de lle xuntar a de-
manda os documentos que acrediten certos presupostos pro-



cesuais, ¢ de grande importancia presentar documentos so-
bre o fondo do asunto. A regulacion desta lei engade medios
e instrumentos en que consten feitos fundamentais (palabras,
imaxes e cifras, por exemplo) para as pretensions das partes.

Expositivo / Prescritivo / Argumentativo

O nomeamento de letrados da Administracion de xustiza
para postos de traballo radicados no ambito territorial dunha
comunidade auténoma con competencias asumidas, que se
deban cubrir por este procedemento, requirird o informe pre-
vio do 6rgano competente desa comunidade.

Expositivo / Prescritivo / Argumentativo

Finalmente, derrégase na stia totalidade o titulo IV deste li-
bro xa que as materias contidas nel son obxecto dunha nova
regulacion que se integra no libro V.

Expositivo / Prescritivo / Argumentativo

A sentenza do Xulgado XXX da Corufia, do 7 de xullo de
2006, outorgoulles a custodia compartida dos dous fillos aos
dous proxenitores porque as circunstancias persoais eran fa-
vorables e a menor expresara o desexo de que os dous proxe-
nitores tivesen a garda compartida.

Expositivo / Prescritivo / Argumentativo

Fixase como duracidon deste contrato de arrendamento 2
anos, desde 0 15.03.2012 ao 15.03.2014, prorrogable anual-
mente ata un maximo de 10 anos, salvo que unha das partes
lle manifeste 4 outra, con dous meses de antelacion, como
minimo, 4 data de calquera das prorrogas, a sua vontade de
non renovalo.

Expositivo / Prescritivo / Argumentativo

0 02.04.2011 Construcions Arnoia solicitalle ao Concello de
Chantada unha licenza de obras para construir un grupo de
26 vivendas situadas na rua Pousada. Outorgéuselle o que

solicitaba segundo unha resolucién da Xunta de Goberno
Municipal na sesion que tivo lugar 0 23.06.2011.

Expositivo / Prescritivo / Argumentativo

Tamén se sobreserd o proceso se a audiencia s6 concorre o
demandado e non alega interese lexitimo en que contintie o
procedemento para que se pronuncie sentenza sobre o fondo.
De ser o demandado quen non concorra, a audiencia enten-
derase co demandante no que resulte procedente.

Expositivo / Prescritivo / Argumentativo

A testemufia declarou que presenciara como o demandado
entrara no seu lugar de traballo con sintomas de embriaguez
o dia 24.03.2009 e comezara a insultar a D. Manuel Barreiro
Souto, o seu xefe. Deseguido a testemufia presenciou tamén
como o demandado o comezou a empurrar sen ningun tipo
de provocacion por parte do demandante e, finalmente, arre-
boloulle o ordenador que estaba enriba da mesa dun compa-
fieiro.

Expositivo / Prescritivo / Argumentativo

3.4 Léxico

1. Escribe a forma galega correspondente na columna da dereita.

a)
holding part time
leasing lobby
antidoping debut
carton container
affinit
estand manager
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b)

croquis mobbing
handicap bureau
parking crack
ranking link
full-time joint-venture

Modulo 4

4.2 Gramatica

1. Escolle a opcién mais recomendable das construcions en voz pasiva e
activa.

1.

0 05.08.2012 [asinouse polas partes / foi asinado polas par-
tes / polas partes asinouse / as partes asinaron] un contrato
de alugamento.

Expido esta cédula para que [polo persoal de auxilio xudicial
se leven a cabo / sexan levadas a cabo polo persoal de auxilio
xudicial / se leven a cabo polo persoal de auxilio xudicial / o
persoal de auxilio xudicial leve a cabo] as dilixencias orde-
nadas polo xuiz.

[Pola parte denunciante interpiixose / A parte denunciante
interpuxo / Interpuxose pola parte denunciante / Foi inter-
posto pola parte denunciante]| un recurso de reposicion con-
tra o auto deste xulgado do 25.05.2012.

0 10.03.2012 [pronunciouse unha providencia por este xul-
gado / foi pronunciada por este xulgado unha providencia /
este xulgado pronunciou unha providencia / por este xulgado
pronunciouse unha providencia| en que lle concedia & parte
demandante un prazo de 10 dias para emendar o defecto.

Enviolles unha copia da denuncia [presentada por / que pre-
sentou / que se presentou por / que foi presentada por] Ricar-
do Murguia contra a empresa Solpor, SA.

[Pola empresa alegouse / Pola empresa foi alegado / A em-
presa alegou / Alegouse pola empresa| que a cantidade non
se podia aboar dentro do prazo de pagamento voluntario.

[A fianza devolveuse pola empresa / A empresa devolveu a
fianza / Devolta a fianza pola empresa / Foi devolta pola em-
presa a fianza 0 01.04.2012.

[A parte demandante presentou / Foi presentado pola parte
demandante / Pola parte demandante presentouse / Presen-
touse pola parte demandante| un escrito de desistencia.

4.3 Redaccion e estilo

1. Indica se as seguintes afirmacions son verdadeiras ou falsas.

1.

A linguaxe xuridica debe manter, con independencia dos
xulgados e do funcionariado, unha homoxeneidade basica
en todos os seus ambitos.

Verdadeiro / Falso

E importante que haxa unha certa uniformidade nos docu-
mentos xuridicos, pois a asociaciéon dunha forma externa
cun modelo concreto automatiza o traballo do persoal da
Administracion de xustiza e facilitalle a lectura a4 cidadania.

Verdadeiro / Falso

A lectura dos impresos e dos formularios que se empregan
na Administracion debe ser facil para as persoas receptoras.

Verdadeiro / Falso

Os documentos xuridicos sempre procuran a claridade para
que haxa unha maior eficacia comunicativa. Co fin de conse-



guir esta claridade, debemos prestarlle atencion ao contido e
non ten importancia descoidar a presentacion visual.

Verdadeiro / Falso

5. Os anexos son os documentos que o redactor do documento
cre que son axeitados para apoiar a informacion que se ache-
ga no texto xuridico.

Verdadeiro / Falso

6. En xeral, recoméndase usar sempre o mesmo tipo de letra no
documento xuridico.

Verdadeiro / Falso

7. A numeracion € un recurso util para clasificar visualmente
os contidos dun documento xuridico, pero as vifietas acostu-
man ser un recurso mais recomendable.

Verdadeiro / Falso

8. Nos documentos xuridicos deben destacar as ideas impor-
tantes, que han de estar estruturadas e xerarquizadas de xeito
claro, 16xico e tamén visual.

Verdadeiro / Falso

4.4 Léxico
1. Identifica os vulgarismos nas seguintes listaxes.

1. penso de que/ tratase de que / informar de que / estar seguro
de que

ex animo / ex lege / ex officio / ex proces

périto / pretérito / mérito / prurito

fixeses / rexeses / traduxeses / lixase

contribuir / delincuir / distribuir / retribuir

S

con todo e con iso / malia iso / a pesar disto / emporiso

Modulo §

5.2 Gramatica

1. Propdn unha solucidn alternativa aos usos incorrectos do xerundio.

1.

O Colexio de Avogados de Lugo terd a stia sede na cidade de
Lugo, sendo o seu enderezo na raa Pascual Veiga, nim. 2.

O Ministerio Fiscal solicitou condenar a Xosé Castro como
autor dunha falta contra a orde publica, pedindo unha pena
de 20 dias de multa.

A testemuna ratificou as dilixencias instruidas no seu dia,
manifestando a seguir que os tres denunciados se atopaban
no lugar dos feitos.

Notificolle 4 demandada que esta sentenza non ¢ firme, po-
dendo interpofer un recurso de apelacion nun prazo de 10
dias.

As sociedades privadas adoptaran a forma de sociedades de
responsabilidade limitada ou anonima, rexéndose polas nor-
mas do dereito mercantil, civil ou laboral.

S6 se admitiran as solicitudes entregadas dentro do prazo,
sendo excluidas todas aquelas que non cumpran este requi-
sito.
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7. O periodo de devindicacion comezara a partir do quinto mes
dende o parto, finalizand unha vez que o fillo ou filla cum-
pra os tres anos de idade.

5.3 Redaccion e estilo

1. Xunta os seguintes enunciados empregando algin dos marcadores
textuais que se che propoiien.

A)
O denunciado pediu que o absolvesen.
O prexudicado pediu a pena de prision.

O denunciado pediu que o absolvesen, [¢ ademais / respecto a / mentres
que] o prexudicado pediu a pena de prision.

B)
O Ministerio Fiscal practicou as probas necesarias.
O Ministerio Fiscal pediu que absolvesen a denunciada.

O Ministerio Fiscal pediu que absolvesen a denunciada [antes
de / despois de / en relacion con| practicar as probas necesarias.

9
Os axentes cachedrono.
Os axentes non o detiveron.

Os axentes cachearono, [pero / asi mesmo / en resumo] non o
detiveron.

D)

O acusado afirmou que non insultara o seu compariei o de
traballo.

As testemunias declararon que escoitaron como o empurrara e
o insultara.

O acusado afirmou que non insultara o seu compaifieiro de traba-
llo; [finalm nte, / no entanto, / en canto| as testemufias declara-
ron que escoitaran como o empurrara e insultara.

E)
O Ministerio Fiscal vai propofier unhas probas.
Admito as probas que vai proporier o Ministerio Fiscal.

[Emporiso, as / En segundo lugar, as / En relacion coas] probas,
admito as que vai propofier o Ministerio Fiscal.

F)
A amizade intima é unha causa lexitima de recusacion.

A inimizade manifesta é unha causa lexitima de recusacion.

A amizade intima ¢ unha causa lexitima de recusacion, [xa que /
ainda que / asi como] o ¢ a inimizade manifesta.

G)
A defensa alegou a excepcion de cousa xulgada.

A acusada xa fora xulgada por este delito.

A defensa alegou a excepcion de cousa xulgada [en consecuen-
cia/ para que / porque] a acusada xa fora xulgada por ese delito.



5.4 Léxico

1. Elixe o termo mais axeitado para unha comunicacién precisa e
respectuosa.

1. atrasado mental / discapacitado intelectual / persoa que non
¢ moi espelida

2. paises que non tefien moitos recursos economicos / paises
pobres / paises economicamente atrasados

3. persoas que xa non son novas / vellos / persoas da terceira
idade

4. desempregado / persoa sen traballo / incapacitado temporal-
mente para traballar

5. delito vergonzoso / delito de realizacioén do acto sexual sen
consentimento / violacioén

6. centro de retencidon de adultos / carcere / edificio destinado 4
privacion de liberdade

7. mendigo / persoa sen recursos / transeunte marxinado

Modulo 6

6.2 Gramatica
1. Escribe unha solucién alternativa aos usos incorrectos do xerundio.

1. O real decreto contén a descricion do marco cooperativo de
actuacion regulando os instrumentos esenciais creados pola
Lei 7/1986.

2. O avogado da comunidade autonoma presentou un escrito
neste tribunal solicitando a denegacion do amparo.

3. O xulgado de instrucién pronunciou un auto iniciando di-
lixencias previas polos feitos.

O demandante presentou un recurso de amparo formulando
a protesta pola presentacion do recurso de casacion.

O avogado do Estado presentou unhas alegacions solicitan-
do a desestimacion do amparo solicitado.

A asociacion vecinal presentara un recurso de reposicion
alegando o que considera conveniente para os seus intereses.

6.3 Redaccion e estilo

1. Indica se as seguintes afirmacions son verdadeiras ou falsas.

1.

A linguaxe xuridica debe procurar a calidade e a eficacia co-
municativa. Neste sentido o redactor de documentos xuridi-
cos optara por frases longas, ainda que, as veces, dificulte
a comprension.

Verdadeiro / Falso

As principais caracteristicas da linguaxe xuridica deben ser:
a claridade e simplificacion, a precision e exactitude, a perso-
nalizacion, a democratizacion, € a uniformidade e fixacion

Verdadeiro / Falso

A linguaxe xuridica, como linguaxe formal que ¢, debe bus-
car unha certa elegancia na expresion, un estilo solemne e
afastado da lingua comun.

Verdadeiro / Falso

Na linguaxe xuridica a abundancia de sinéonimos pode ser
un atranco. Débese fomentar a adopcion de denominacions
unicas para cada concepto.

Verdadeiro / Falso

Na linguaxe xuridica hai que botar man de termos e fraseo-
loxia que na lingua xeral se abandonaron hai anos, ainda que
revelen unha certa concepcion anticuada da relacion xuridi-
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ca ¢ ainda que a cidadania non os sinta como moi normais ¢ na stia
Proximos. condicion de
Verdadeiro / Falso en virtude de
6. Debemos evitar os circunloquios nos documentos xuridicos. en materia de
Unicamente debe aparecer a informacion suficiente e nece- de conformidade
saria. con
Verdadeiro / Falso con ocasion de
7. O emisor dun documento xuridico debe responsabilizarse do en orde a
que se di nel. Compre reducir as expresions impersoais € en relacion con
fomentar a personalizacion da voz verbal nos documentos. a titulo de
Verdadeiro / Falso conforme a
8. A informacion que se achega nos documentos xuridicos de caraa

debe ser clara e expoferse de xeito comprensible e, por ese
motivo, recoméndase empezar construcions perifrasticas 6.4 Léxico
formadas por un verbo baleiro + substantivo.

) 1. Escribe a forma galega correspondente na columna da dereita.
Verdadeiro / Falso

., L. . A
9. A redaccion dos documentos xuridicos debe caracterizarse )

pola neutralidade na expresion e non se deben empregar for- con creces en base a
mulas redundantes, nin arcaismos nin latinismos. .
sin duda de fecha
Verdadeiro / Falso alguna
2. Elixe a preposicién simple que pode substituir as locuciéns. anivel de alos
efectos de
Locucions para | por | segundo | sobre | como en aras de a este fi
co obxecto de de acuerdo a a contar
en calidade de B)
en atencion a .
— intereses de levantar a
con suxeicion a demora sesién
co find




surtir efecto producir
efecto
pofier en acuse de
entredito recibo
estar ao dis- a fin de
posto en contas
estender acta habida
conta

Modulo 7

7.2 Gramatica

1. Fixate no uso do imperativo e corrixeo coas formas correctas de
obrigatoriedade.

1. Requiran a empresa demandada para que achegue a docu-
mentacion xustificativa da contratacion

2. Notifiqueselles esta sentenza as partes e fagaselles saber que
contra ela poderan interpofier un recurso de apelacion.

3. Citese a parte demandada e entrégueselle unha copia da de-
manda e da documentacion presentada.

4. [Engadase este escrito aos autos correspondentes e comuni-
queselles as partes.

».3 Redaccion e estilo
2. Elixe entre A, B, e C o texto que esta mellor redactado.

A)

Segundo os artigos 6, 7 ¢ 750 da Lei 1/2000 de axuizamento ci-
vil (LAC), a parte solicitante retine os requisitos de capacidade,
representacion e postulacion para comparecer no xuizo.

B)

Examinada a anterior solicitude, estimase, a vista dos datos e do-
cumentos achegados, que a parte solicitante reine os requisitos
de capacidade, representacion e postulacion para comparecer no
xuizo, segundo o que se indica e determina nos artigos 6, 7 ¢ 750
da Lei 1/2000, de axuizamento civil (LAC).

0

A parte solicitante retine os requisitos para comparecer no xuizo.

A)

Que debo aceptar e acepto a acumulacion de procedementos,
ordenandose que o procedemento mais moderno XXX 155/12,
se acumule ao procedemento mais antigo, en concreto XXX
138/12, tramitandose todos eles nun mesmo procedemento, po-
fiéndose nun mesmo estado procesual e decidindose nunha soa
sentenza.

B)

Acepto a acumulacién de procedementos e ordeno que o mais
moderno (XXX 155/2012) se acumule ao mais antigo (XXX
138/2012). Tramitarei ambos nun mesmo procedemento e resol-
verei nunha soa sentenza.

0

Acumulanse os procedementos XXX 155/122 e XXX 138/12 e,
por iso, so vai haber unha sentenza.
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7.4 Léxico

1. Elixe a forma correcta ou mais recomendable entre as seguintes
locucions.

1.

2
3.
4

S A

no seu caso / en seu caso / se € 0 caso
segun / por / en virtude de
en calidade de / en concepto de / como

en tempo en forma / en tempo e en forma que procedan / no
tempo e na forma que procedan

coa maior brevidade / moi pronto / & maior brevidade
por menor / polo miudo / ao por menor
aparte de / 4 parte de / a parte de

ao fineaocabo/afineaocabo/afineoc

Modulo 8

8.2 Gramatica

1. Fixate nos réximes preposicionais destes enunciados e elixe a opcidn
correcta.

1.

2.

A lei permite que o prazo para [recorrer / recorrer contra| a
sentenza se compute desde o dia seguinte ao da notificacid
do auto que recofieza a omision dun pronunciamento.

No caso de se desestimar a peticion, as empresas poderan
[recorrer a / recorrer| unha arbitraxe.

O acusado manifestou a intencidn de [apelar / apelar contra]
a sentenza condenatoria de instancia sen requirir a designa-
cion doutro avogado.

4. Non ten sentido [apelar ao / apelar contra| o pronunciamento
absolutorio de Helena Castro sobre este feito posto que a re-
corrente xa obtivera unha sentenza condenatoria da acusada.

5. [Informéamola de que / Informamoslle de que] conta cun pra-
zo de 15 dias habiles para exercer perante o instrutor ou a
instrutora o dereito de audiencia e formular alegacions.

6. [Informoo de que / Inférmoo que] o dia 27.10.2011 &s
10.00 h tera lugar a poxa publica dos bens ou dereitos que se
describen a seguir.

7. [Advirtoo de que / Advirtolle de que| as seguintes comunica-
cions se faran fixando unha copia da cédula no taboleiro de
anuncios da oficina xudicial

8. [Advertimoslle que / Advertimolo que], unha vez transco-
rrido o prazo de ingreso establecido, sera cobrado pola via
executiva.

9. A parte hipotecante [asegurou que / asegurou de que] a vi-
venda se atopaba nese momento libre de arrendamento.

10. A empresa debe [asegurarse que / asegurarse de que| o aboa-
mento na conta corrente da persoa traballadora se produza
na data habitual de pagamento.

11. [Requiroo que / Requiroo para que| presente a documenta-
cion indicada no escrito de demanda.

12. [Requirolle para que / Requirolle que] presente a documen-

tacion indicada no escrito de demanda.

8.3 Redaccion e estilo
1. Escolle a opcidn correcta atendendo a linguaxe igualitaria.

1. O demandante... / A parte demandante

2. Comunicolles as persoas interesadas... / Comunicolles aos
interesados...



10.

Susana Fiafio Rei, médica de profesion... / Susana Fiafio Rei,
médico de profesion...

Unha asociacion de pais... / Unha asociacion de nais e pais...

O candidato debe presentar... / A persoa candidata debe pre-
sentar...

A secretaria xudicial, Xulia Viana... / O secretario xudicial,
Xulia Viana...

A sefiorita Rosa Taboada Baamonde... / A senora Rosa Ta-
boada Baamonde...

Designara unha avogada ou un avogado da quenda de ofi-
cio. / Designara un avogado da quenda de oficio

As persoas que participen neste proceso... / Os que partici-
pen neste proceso...

O xuiz, Margarida Sardifieira Vilagarcia... / A xuiza, Marga-
rida Sardifieira Vilagarcia...

8.4 Léxico

1. Escribe a forma galega correspondente na columna da dereita.

primeiro de al dorso

todo

dafios y visto bueno

perjuicios

turno a favor a lo sumo

so pretexto de ello no
obstante

haber lugar en modo
alguno
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bastanteo de practicar
poderes dilixencias
deducir unha ditar
demanda sentenza

en legal substanciar a
forma demanda
enaxenacion trasladarlle a
de bens parte
evacuar unha unir aos
dilixencia puntos

Modulo 9

9.2 Gramatica

1. Introduce as formas conxugadas do infinitivo sempre que sexa posible.

1.

Existen fundamentos dabondo para alegar o incumprimento
contractual. [nos]

De os demandar por eses feitos, poderian ser condenados a
unha pena de varios meses de prision. |[ti]

No caso de non asistir ao acto de conciliacion, declararase
que desisten da stia peticion. [vostedes]|

Os representantes dos traballadores teran dereito a utilizar
un maximo de 32 horas mensuais para actividades sindicais
de toda indole. [eles]

A Lei de ordenacion da edificacion establece un ano para lle
reclamar ao construtor os defectos de execucion. [vos]

Emprazo as persoas interesadas para ser notificadas por
comparecencia, ao non ser posible a sua notificacion por co-
rreo postal. [elas]
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7.

Dentro dos tres dias seguintes a citacion, debera indicar que
persoas han ser citadas polo xulgado para declarar como par-
tes ou testemunas. [elas]

9.3 Redaccion e estilo

1. Ordena os seguintes paragrafos respectando a progresion tematica.

A)
L.

B)

Emprazoo —na debida forma legal— para que no prazo de tres
dias compareza na causa acompaiiado do/a avogado/a e do/a
procurador/a que o defenda e represente respectivamente.

Unha vez emprazado, recibe as copias e os impresos men-
cionados.

Ademais entrégolle unha copia literal do devandito auto e do
escrito de acusacion.

E aperciboo de que, de non o facer asi, lle serian designados
pola quenda de oficio. En prevision deste ultimo suposto,
inférmoo do contido do artigo 121 da Lei de axuizamento
criminal e do procedemento previsto na Lei 1/1996, do 10
de xaneiro, de asistencia xuridica gratuita.

Entrégolle un xogo de impresos para estes efectos.

Eu, secretaria xudicial, notificolle en persoa ao acusado (a
través da sta lectura integra) o auto de apertura do xuizo oral
ditado no procedemento [xxx].

Contra esta resolucion cabe interpofier un recurso de repo-
sicidén no prazo de cinco dias a partir do seguinte ao da stia
notificacion

Esta designacion comunicaraselle para que no prazo de cin-
co dias compareza neste tribunal e manifeste se acepta o car-

b

go ou ten algunha causa xustificada para non facelo.
Suspéndese a vista acordada neste xuizo.

Designo o perito Anxo Dorrego Pedrafita, proposto por to-
das as partes litigantes (artigo 339.4 da LAC).

Carme Louro Vidal solicitou a designacion de perito, de
acordo co disposto nos artigos 338 ¢ 339 da Lei de axuiza-
mento civil (LAC).

E pertinente contar co ditame pericial solicitado para acce-
der 4 realizacion da proba pericial sobre a autenticidade de
documento privado.

9.4 Léxico

1. Elixe que recurso web é o recomendado para...

L.

2.

...saber se unha palabra ¢ un castelanismo ou esta aceptada
pola normativa: Bilega / VOLG / Tradgal

...conseguir informacién bibliografica sobre traballos de in-
vestigacion en galego: Bilega / VOLG / Tradgal

...facer unha consulta terminoloxica: Centro de Documenta-
cion Sociolinguistica de Galicia do Consello da Cultura Ga-
lega / Termigal / Tesouro Informatizado da Lingua Galega

...consultar un corpus lexislativo: Termigal / Corga / Cluvi

...comprobar se un termo existia xanaprosanotarial medieval:
Tesouro informatizado da lingua galega / Tesouro medieval
informatizado da lingua galega / Lexiterm - USC



Modulo 10

10.2 Gramatica

1. Conxuga os infinitivos en futuro ou en pretérito de subxuntivo se é
posible.

1. A cualific cidon das capacidades sera automatica nos casos
en que asi [ser] recofiecidos pola Seguridade So-
cial ou polo organismo equivalente.

2. Se o ultimo dia do prazo [ser| inhabil, entende-
rase prorrogado ao primeiro dia habil seguinte e, se no mes
de vencemento non [haber| dia equivalente ao
inicial do computo, entenderase que o prazo expira o tltimo
do mes.

3. Poderia solicitarse a adopcion de medidas compensatorias
cando se [xulgar]| necesarias.

4. A empresa cesionaria asumira a obriga de constituir un se-
guro de responsabilidade civil coa finalidade de garantir a
cobertura dos danos que se [poder] ocasionar.

5. No acto da poxa, se non [existir| ningtn licitador, o acredor
podera expedir a adxudicacion dos bens polo 30% do valor
de taxacion.

6. Consonte o artigo 33, o concello comprometeuse a reintegrar
as cantidades percibidas, se as [haber| , Xunto cos
xuros de mora.

10.3 Redaccion e estilo
1. Elixe entre A e B a opcidn mais precisa e concisa.

A. Tratamos co procurador a cuestion do poder notarial.
B. Discutimos co procurador a necesidade de presentar un novo
poder notarial.

A. A actitude da procesada era inaceptable.
B. As formas adoptadas pola procesada non eran aceptables.

A. E unha declaracion incompleta.
B. E unha declaracion como moi incompleta.

A. Este informe medicolegal pode ter moitas lecturas.
B. Este informe medicolegal pode ter moitas interpretacions.

A. O tema ¢ que iso non nos interesa.
B. Iso non nos interesa.

A. Gustame o curso de linguaxe pola stia practicidade.
B. Gustame o curso de linguaxe porque ten moitos contidos
practicos.

A. O xuiz ten boa disposicion para actualizar os modelos de
documentos.
B. O xuiz non ten ningtin problema para cambiar os modelos de
documentos.

A. A nova lei dispora medidas para reducir o paro.
B. A nova legalidade solucionara a problematica do paro.

A. Segundo as valoracions que haxa na resolucion, o seu ditame
sera bo ou malo para o delincuente.
B. Segundo os razoamentos xuridicos da sentenza, a stia decision
condenara ou absolvera o imputado.

A. A xuiza efectuou a sentenza.
B. A xuiza pronunciou a sentenza.
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s tos periodicos e impostos instantdaneos / impostos direc-

10.4 Léxico
tos e impostos indirectos
1. Resolve as cuestiéns terminoldxicas que se formulan a seguir.
@ Ollo! Para a realizacion deste exercicio é preciso consultar os

1. Busca en Un idioma preciso a precision «134. Agardando recursos web indicados.
a vez para mandar: as “presidencias de quenda”» e indica a
solucion que se lle da ao termo do castelan presidencia de

turno.

presidencia rotatoria / presidencia rotativa / as duas
son validas

2. Entra na Termoteca da Universidade de Vigo ¢ busca «axuda
de custo». A que prestacions se refire segundo o contexto de
uso que ali podes ler?

as prestacions en concepto de manutencion / ds prestacions
en concepto de hospedaxe / ds prestacions en concepto de
manutencion, hospedaxe e viaxes

3. Accede ao repertorio Termos esenciais de dereito penal.
Deseguido indica, facendo a busca que consideres pertinen-
te, cal ¢ a proposta galega que se da neste libro para a frase
do castelan “tenencia ilicita de armas™:

tenza ilicita de armas / posesion ilicita de armas / tenza
de armas de xeito ilicito

4. Accede ao Glosario de termos xuridicos dubidosos caste-
lan-galego e busca a entrada do termo castelan “mojon” para
elixir a opcidn correcta en galego:

marco / fito / as duas son valida

5. Entra no Dicionario galego de termos xuridicos e consulta a
entrada «devindicacion». Nesa entrada indicase que, segun-
do o aspecto temporal do feito impoiiible, cabe diferenciar
entre:

impostos instantaneos e impostos acumulables / impos-



Guia de recursos

CONSULTA BASICA
* Dicionario de galego
RAG
*  Vocabulario
Vocabulario ortografico da lingua galega (VOLG)
e Oralidade
Dicionario de pronuncia da lingua galega
*  Ortografia e morfoloxia

Normas ortograficas e morfoloxicas do idioma galego
(NOMIG)

Resumo dos ultimos cambios das NOMIG
e Documentacion

Manual basico de documentacion administrativa e xuridica

VOCABULARIO

Galanes Santos, 1. et alii: Compilacion de terminoloxia xuridica
castelan-galego. Consello da Avogacia Galega, 2003

VV. AA.: Dicionario galego das TIC: DIGATIC. Colexio Oficial
de Enxeneiros de Telecomunicacion de Galicia / Asociacion de
Enxeneiros de Telecomunicacion de Galicia, 2009

VV. AA.: Dicionario galego de termos xuridicos. Revista Xuri-
dica Galega, 2011

Cabaleiro Carro, X.: Dicionario ilustrado do comercio. Federa-
cion Galega de Comercio, 2008

Gomez Méixome, A. et alii: Dicionario visual da construcion.
Colexio Oficial de Arquitectos de Galicia, 2005

Ramos Insua, M.: Glosario de termos xuridicos dubidosos (cas-
telan-galego). Colexio de Avogados de Santiago de Compostela,
2008

Marzabal Exposito, F.: Profesionaliza a tua lingua: Dereito.
Universidade da Coruifia, 2009

Rodriguez Rio, X. A. (coord.): Termos esenciais de botanica
(galego-espariiol-inglés). Universidade de Santiago de Compos-
tela, 2004

Termos esenciais de contabilidade. Universidade de Santiago de
Compostela, 2008

Giménez Fernandez, E. L. e Lores Insua, X. F.: Vocabulario de
economia. Universidade de Vigo, 2005

Rodriguez Rio, X. A. (coord.): Vocabulario de medicina (ga-
lego-espaniol-inglés-portugués). Universidade de Santiago de
Compostela, 2008

Lahuerta Mourino, F. et alii: Vocabulario multilingiie de acuicul-
tura. Xunta de Galicia, 2002

GoOmez Guinovart, X. e Torres Padin, A.:Vocabulario xuridi-
co-administrativo galego-castelan. Universidade de Vigo, 2005

Ademais, podes consultar outras obras terminograficas na sec-
cion de terminoloxia do Servizo de Normalizacion Lingiiistica
da USC.
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LINGUAXE
Manual de estilo do DOG

Conselleria de Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza,
2012. Manual de estilo publicado pola Xunta de Galicia co fin
de ofrecerlles s persoas responsables de redactar, corrixir e ma-
quetar os textos normas concretas para aplicar ao DOG e a outras
publicacions institucionais.

Curso de linguaxe administrativa

Secretaria Xeral de Politica Lingiiistica, 2007. Manual editado
pola Xunta de Galicia para os cursos presenciais de linguaxe ad-
ministrativa. Poste contidos tedricos, exercicios € comentarios
de documentos administrativos.

Curso de actualizacion da lingua e linguaxe administrativa ga-
legas

Escola Galega de Administracion Pablica, 2007. Manual editado
para os cursos de actualizacion lingiiistica do persoal da Xunta
de Galicia.

Criterios lingiiisticos

Universidade de Santiago de Compostela, s.d. Material web que
trata os seguintes contidos: a linguaxe administrativa, maiuscu-
las e minusculas; abreviacion; os formatos graficos; a puntua-
cion; o tratamento dos dous sexos; o tempo; o lugar; a cantidade;
a redaccion; o tratamento dos préstamos doutras linguas; o trata-
mento dos nomes propios doutras linguas.

Lingua galega. Criterios lingiiisticos

Universidade de Vigo, 2003. Manual que ofrece os seguintes
contidos: o uso das letras maitasculas e minusculas; o tratamento
de préstamos doutras linguas; uso dos signos de puntuacion; re-
comendacidns para as marcas de xénero.

Criterios para o uso da lingua

Universidade da Corufia, 2005. Manual que ofrece os seguin-
tes contidos: maiusculas e minusculas; os signos de puntuacion;
formas de tratamento; as abreviacions; proposta de emprego de
nomes propios; o emprego de linguaxe non sexista; citacions e
referencias bibliograficas

(Breve) Manual de estilo universitario

Universidade de Santiago de Compostela, s.d. Manual que re-
colle os seguintes contidos: os signos; desefio do documento;
algunhas regras utiles para unha escritura fluida; bibliografia

Pautas para un correcto uso da linguaxe. Traballo xornalistico
da Universidade de Vigo.

Universidade de Vigo, s.d. Manual que ofrece os seguintes con-
tidos: as maiusculas e minusculas; uso das minusculas; os signos
de puntuacion; erros e dibidas mais frecuentes no uso da lingua
galega; proposta de emprego correcto da toponimia e onomasti-
ca galega e foranea.

Libro de estilo do Concello de Santiago

Concello de Santiago de Compostela, 2007. Ofrece os seguintes
contidos: acentuacion; alteracions graficas frecuentes; xénero e
numero: casos dubidosos; os tratamentos protocolarios; uso de
maiusculas e minusculas; recursos tipograficos diacriticos; abre-
viacion; escrita dos niimeros; expresion de tempo e espazo; a
linguaxe non sexista; traducion dos nomes doutras linguas; os
signos de puntuacion; sintaxe; manual de documentos adminis-
trativos; regras xerais para redactar unha referencia bibliografi-
ca; mudanzas normativas de interese; erros 1éxicos frecuentes;
léxico xuridico e administrativo; locucions latinas; topdnimos;
falsos amigos.



APENDICES

Relacion de formas incorrectas e desaconsellables mais habi-
tuais

Anexo en: Sobre a calidade da nosa lingua. Universidade da Co-
rufia, 2007. Este material presenta unha relacion de erros léxicos
habituais coa stia forma correcta en galego e un exemplo de uso.

Locucions e frases feitas

Anexo en: Sobre a calidade da nosa lingua. Universidade da
Coruiia, 2007. Este material presenta unha relacion de erros fra-
seolodxicos habituais coa stia forma correcta en galego.

Abreviaturas mais empregadas

Anexo en: Criterios para uso da nosa lingua. Universidade da
Coruiia, 2007. Este material presenta unha relacion das abrevia-
turas mais habituais no uso.

Abreviaturas de tratamento

Anexo en: Criterios para uso da nosa lingua. Universidade da
Coruiia, 2007. Este material presenta unha relacion das abrevia-
turas de tratamento mais frecuentes.

Relacion de siglas e acronimos mdis frecuentes

Anexo en: Criterios para uso da nosa lingua. Universidade da
Coruiia, 2007. Este material presenta unha relacion de siglas e
acronimos de uso frecuente.

Relacion dos toponimos mais habituais de fora do Estado espa-
ol
Anexo en: Criterios para uso da nosa lingua. Universidade da

Coruiia, 2007. Este material presenta unha relacion dos toponi-
mos de fora do Estado espafiol en galego.

Relacion dos toponimos mais habituais do Estado espariol

Anexo en: Criterios para uso da nosa lingua. Universidade da
Coruiia, 2007. Este material presenta unha relacion dos toponi-
mos de uso habitual do Estado espafiol en galego.

Abreviaturas, siglas, simbolos e léxico

Anexo en: Manual de estilo. Universidade de Santiago de Com-
postela, s.d. Este material presenta unha relacion de abreviatu-
ras, siglas e simbolos, asi como un pequeno glosario de erros
léxicos frecuentes.

Erros léxicos frecuentes

Anexo en: Libro de estilo do Concello de Santiago. Concello
de Santiago de Compostela, 2007. Este material presenta unha
relacion de erros 1éxicos frecuentes.

Léxico xuridico e administrativo

Anexo en: Libro de estilo do Concello de Santiago. Concello
de Santiago de Compostela, 2007. Este material presenta unha
relacion de formas equivalentes entre o castelan e o galego ad-
ministrativo.

Locucions latinas

Anexo en: Libro de estilo do Concello de Santiago. Concello de
Santiago de Compostela, 2007. Este material presenta unha re-
lacion de locucions latinas e as solucions equivalentes no galego
actual.

Toponimos

Anexo en: Libro de estilo do Concello de Santiago. Concello de
Santiago de Compostela, 2007. Este material presenta unha rela-
cion de topoénimos que recolle: comarcas de Galicia; concellos e
xentilicios, comunidades e provincias espafolas; estados mem-
bros da Unidn Europea e outros estados proximos 4 UE.
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Falsos amigos

Anexo en: Libro de estilo do Concello de Santiago. Concello
de Santiago de Compostela, 2007. Este material presenta unha
relacion de dibidas Iéxicas e semanticas frecuentes nos pares de
linguas castelan-galego e inglés-galego.

LEXISLACION
Lexislacion na paxina da SXPL

Compilacion de lexislacion lingiiistica na paxina web da Secre-
taria Xeral de Politica Lingiiistica. Ofrécese clasificada por 4m-
bitos e recolle os artigos especificos sobre dereitos e obrigas dos
usos lingtiisticos.

As leis en galego

Proxecto do Colexio de Avogados de Santiago de Compostela
no que se ofrecen os textos legais publicados en lingua galega. A
lexislacion aparece agrupada segundo o ambito estatal ou auto-
némico e aparece clasificada por orde cronoldxica

Témoslle lei

Campaiia emprendida pola Comision de Normalizacion Lingiiis-
tica da Facultade de Dereito e mais o Servizo de Normalizacion
Lingiiistica da USC. Nunha das seccions do sitio web desta cam-
pafia ofrécese unha ampla compilacion de textos legais de uso
cotian.

VIDEOTECA

«Plurilingtiismo»: capitulo 2 do programa Ben Falado! emitido
pola TVG http://www.youtube.com/watch?v=vTRPn5ZsjL4

«Variedades e prestixio»: capitulo 32 do programa Ben Falado!

emitido pola TVG http://www.youtube.com/watch?v=drOrh-
S5Tw2ol

«O estandar € para o que é»: capitulo 89 do programa Ben Fa-
lado! emitido pola TVG http://www.youtube.com/watch?v=Rh-
Ki400xZzE

«Como galeguizar un nome ou un apelido?»: capitulo 129 do
programa Ben Falado! emitido pola TVG http://www.youtube.
com/watch?v=yTtQsOb8zMU

«Os primeiros documentos en galegoy»: capitulo 242 do progra-
ma Ben Falado! emitido pola TVG http://www.youtube.com/
watch?v=_U61yH1YkKLM

«Tesouros da lingua galega (1)»: capitulo 382 do programa Ben
Falado! emitido pola TVG http://www.crtvg.es/tvg/a-carta/capi-
tulo-382-de-ben-falado-tesouros-da-lingua-galega-1

HEMEROTECA
Artigos de investigacion:

Castellon Alcala, Heraclia (1998): «Analisis normativo del len-
guaje administrativo», en Revista de Llengua i Dret, nim. 30,
péxs. 7-46

Castellon Alcala, Heraclia (2000): «La reforma del lenguaje ad-
ministrativo: la experiencia de los Estados Unidos de América,
en Revista de Llengua i Dret, nim. 34, paxs. 23-43

Castellon Alcald, Heraclia (2006): «kEmpleos actuales del len-
guaje administrativo. Enfoques recientes de estudio», en Revista
de Llengua i Dret, nim. 46, paxs. 181-203

Castellon Alcala, Heraclia (2007): «Elementos comunicativos
del lenguaje administrativo», en XXV Congreso Internacional
de AESLA, Universidad de Murcia, 19-21 de abril



Castellon Alcala, Heraclia (2009): «Hacia la claridad en los
textos administrativos», en Revista de Llengua i Dret, nim. 52,
péxs. 85-115

Comet i Codina, Robert (1988): «La modernitzacié de 1’admi-
nistracio i el seu reflex en I’estil dels documents administratiusy,
en Revista de Llengua i Dret, nim. 11, paxs. 7-27

Duarte i Montserrat, Carles (2009): «El llenguatge administratiu
i juridic: una renovacio persistent», en Revista de Llengua i Dret,
nim. 51, paxs. 39-46

Etxebarria Arostegui, Maitena (1997):«El lenguaje juridico-ad-
ministrativo: propuestas para su modernizacion y normaliza-
ciony, en Revista Espanola de Lingiiistica, nim. 27, 2, paxs.
341-380

Hattila Heikki (2009): «Los cambios del lenguaje administrativo
y juridico en el mundo de hoy», en Revista de Llengua i Dret,
num. 51, paxs. 17-37

Nagore Lain, Francho (2009): «El proceso modernizador del
lenguaje administrativo espafol: hitos en su historia externay, en
Revista de Llengua i Dret, num. 52, paxs. 13-37

Salvador Caja, Gregorio (1990): «Observaciones sobre el len-
guaje de la Administracion publica», en Epos: Revista de Filolo-
gia, num. 6, paxs. 115-128

ARTIGOS DE PRENSA

(1990): «A institucionalizacién do idioma e a implicacion das
administracionsy», en La Voz de Galicia, 10.06.2005

(2006): «La “operativa”, los gerundios y el innecesario “del mis-
mo”», en La Voz de Galicia, 25.07.2006

(2006): «La RAE ayudara al Gobierno a pulir el lenguaje de la

Administraciony, en La Voz de Galicia, 25.07.2006

(2009): «En Galiza non existe conflito lingiiistico», entrevista a
Carlos Varela, fiscal xefe do TSXG, en A Nosa Terra, 11.07.2009

Bosque, Ignacio (2006): «La RAE, las palabras y las personasy,
en El Pais, 05.12.2006

Freixanes, Victor F. (2006): «A lingua dos funcionarios», en La
Voz de Galicia, 13.01.2006

Lazaro Carreter, Fernando (2010): «Desde el proscenio», en El
Pais, 23.06.2010

Rubiales, Amparo (2006): «La RAE y el lenguaje», en El Pais,
28.11.2006
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Glosario

termos administrativos e xuridicos
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ABREVIATURAS EMPREGADAS NO GLOSARIO

adx.
adv.

conx.
fig.

indef.

adxectivo
adverbio
conxuncién
feminino
figuradamente
intransitivo
indefinido
latinismo
locucién ou frase feita
masculino
pronominal
plural
preposicién
participio
substantivo
singular
transitivo

verbo



abandono
s.m. abandono
abaratar
v.t. e 7. abaratar, rebaixar
abarcar
v.t. abarcar, abranguer
abastecedor -a
adyx. e 5. abastecedor -a, forne-
cedor -a, subministrador -a
abastecer
ot e p. abastecer(se), forne-
cer(se)
abastecimiento
s.m. abastecemento, fornece-
mento
abertura
s.f abertura
abintestato
adv. ab intestato, sen testa-
mento (foc)
abogacia
s.f avogacia
abogado -a
s. avogado -a
abogar
Vi, avogar
abolicion
s.f- abolicién
abolir
v.t. abolir, derrogar
abonado -a
adx. abonado -a, subscrito -a //
aboado -a, pagado -a
abonar
v.t. aboar, acreditar // aboar,
pagar. Abonar en cuenta:
aboar na conta // Abonarse
(a unha publicacién): vz e
- subscribirse
abonaré
s.f obriga de pagamento ou
resgardo de aboamento
abono
s.m. abono, abonamento, f
subscricién // aboamento, pa-

gamento // fertilizante
abrogacion
s.f abrogacién
abrogar
w.t. abrogar, abolir, revogar
absolucion
s.f absolucién
absolver
wt. absolver. Absolver peti-
ciones: contestar preguntas
absorber
v.t. absorber
absorcion
s.f absorcién. Absorcién de
empresas: absorciéon de em-
presas
abstencion
s.f- abstencién
abstenerse
vp. absterse
abundamiento (a mayor)
Joc. por maior abastanza, por

mais abastamento, ademais
diso

abusar

v.Z. abusar, atropelar

abuso

sm. abuso, asoballamento.

Abuso de autoridad: abuso

de autoridade
acabamiento

s.m. acabamento
acabar

v.t. acabar, rematar, finalizar
acaparamiento

s.m. acaparamento
acaparar

v.t. acaparar, recadar
acarrear

o.f. causar, COmportar, 0casio-

nar, provocar
acaso (por si)

loc. por se acaso
acatamiento

s.m. acatamento

acatar
.t acatar
acceder
v.7. acceder
accesible
adx. accesible
accesion
s.f accesién
acceso
s.m. acceso, camifio, paso
accesorio -a
adx. accesorio -a // s.m. acce-
sorio
accidente
s.m. accidente
accionar
v.t. accionar, facer funcionar
(un mecanismo) // actuar (pro-
ceder xudicialmente)
accionariado
s.m. conxunto de accionistas
acciéon
s.f accién. Accién al porta-
dor: accién ao portador. Ac-
cién penal: accién penal
acensar
2.£. impor censo
acensuado -a
adx. acensuado -a
acensuador -a
adx. e 5. censualista
acensuar
2.£. impor censo
acepcion
s.f-acepcion
aceptacion
s.f aceptacion
acepto
s.m. aceptacién bancaria (f)
acervo
$.7. ACETVO
aclaracion
s.f aclaracién // s.m. esclarece-
mento

aclarar
v.t. aclarar, esclarecer
aclaratorio -a
adx. aclaratorio -a
acogerse
ot e p. acoller(se)
acogida
s.f acollida
acometer
.. acometer, arremeter
acompaifiar
v. acompafar // achegar ou
xuntar
acontecimiento
s.m. acontecemento
acordar
v.t. acordar, decidir // p. acor
dar(se), lembrar(se), recordar(-
se)
acorde
adx. acorde,
acordo
acoso
$5.7m. aCOSO
acotacion
s.f acotacién, nota marxinal,
anotacion
acotar
2.t. coutar, acoutar
acrecencia
s.f acrecentamento (7.)
acrecentamiento
s.m. acrecentamento
acrecer
v.7. acrecentar, aumentar. De-
recho de acrecer: dereito de
acrecentar
acrecimiento
s.m. acrecentamento
acreditacion
s.f acreditacién
acreditar
ot e p. acreditar(se)
acreedor -a
s. acredor -a. Concurso de

concorde, de

acreedores: concurso de
acredores

acta
s.f acta. Lectura del acta:
lectura da acta. Levantar
acta: redactar a acta. Exten-
der acta: redactar a acta

activo -a
adx. activo -a // s.m. activo.
Activo financiero:
financeiro

acto
s.m. acto. Acto seguido: a se-
guir, logo. En el acto: no in-
tre, no momento, deseguida.
Acto seguido: inmediata-
mente, a continuacién. Acto
procesal: acto procesual

actor -a
5. actor -triz (de teatro) // 5. e
adx. demandante. Actor ci-
vil: demandante civil. Parte
actora: parte demandante

actuado (de lo)
Joc. do que esta feito, das ac-
tuacions

actuante
adx. e 5. actuante

actuar
.t actuar

actuario -a
s. actuario -a

acuerdo
s.m. acordo, pacto f. avinza.
De acuerdo con: de acordo
con, consonte con. De co-
mun acuerdo:
acordo

activo

de comin

acumulaciéon

s.f acumulacion
acusacion

s.f acusacién, inculpacién
acusado -a

adx. e 5. acusado -a
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acusador -a
adx. e 5. acusador -a
acusar
v.t. acusar, culpar. Acusar re-
cibo: acusar a recepcion, no-
tificar, avisar. Acuse de reci-
bo: xustificante de recepcion,
aviso de recibimento. Aviso
de recibo: notificacién de
recepcion
adelantado (por)
Joc. por adiantado
adelantar
v,p. adiantar(se) // v.t. adiantar,
avanzar, avantar, progresar
adelante (en)
loc. en adiante, de agora en
diante, a partir de agora
adelanto
s.m. adianto, avance, anticipo
ademas
adv. ademais, para mdis
adeudar
vt deber // Adeudar en
cuenta: cargar na conta
adeudo
s.m. débeda (f) // cargo, débi-
to (nunha conta) // dereitos de
alfandega G.pl)
adherir
ot. e p. adherir(se)
adhesion
s.f adhesién
adiar
. adiar, aprazar
adiccién
sf adiccién (ao consumo de
substancias)
adicional
adx. adicional
adir
v.t. adir, aceptar o herdo
adjudicacion
s.f adxudicacién

adjudicar
v.t. adxudicar, conceder, ou-
torgar
adjudicatario -a
adyx. e 5. adxudicatario -a
adjuncién
s.f adxunciéon
adjuntar
vt. achegar ou xuntar, enga-
dir. Adjuntar documentos:
achegar documentos, xuntar
documentos, presentar do-
cumentos. Adjunto remito:
remito xunto con, achego (do-
cumentos)
adjunto
adx. adxunto. Adjunto (le)
remito: remitolle xunto con
este escrito
admision
s.f admisién. Reservado el
derecho de admision: re-
sérvase o dereito de admisién
admitir
v.t. admitir, aceptar. Admitir
a tramite: admitir a tramite
admonicion
s.f admonicién, amoestacién
adopcion
s.f adopcién
adoptando -a
adyx. e 5. adoptando -a
adquirible
adx. adquirible
adquiridor -a
adyx. e 5. adquiridor -a
adquiriente
ou adquirente:
adx. e 5. adquirente
adquisicion
s.f adquisicién
adquisitivo -a
adx. adquisitivo -a
adscribir
v.t. e p. adscribir(se)

adscripcion
s.f adscricién
aduana
s.f aduana, alfindega
aduanero -a
adx. e 5. aduaneiro -a, alfande-
gueiro -a
aducir
v.t. aducir, alegar. Aducir de-
manda: contestar, presentar a
demanda
adulteracion
s.f adulteracién
adverso -a
adx. adverso -a
advertencia
s.f advertencia, 7. aviso
advertir
v.t. advertir, avisar
afectacion
s.f afectacién
afectar
v.t. afectar
afecto -a
adx. afecto -a. Afecto de in-

validez: afecto de discapaci-
dade
affidavit
s. m. athdavit
afianzador -a
adx. e 5. afianzador -a, fiador -a
afianzamiento
s.m. afianzamento
afianzar
vt e p. afianzar(se), avalar,
afiuzar
afiliacion
s.f afiliacion
afiliar
v.t. e p. afiliar(se), porfillar
afrontar
v.t. afrontar, enfrontar
agilizar

v.t. axilizar

agio
s.m. axio
agiotaje
s.m. axiotaxe (f)
agiotista
s.m. axiotista
agotar
vt. e p. esgotar(se). Agotar la
via administrativa: esgotar
a via administrativa
agradecimiento
s.m. agradecemento
agravante
adx. e s.f agravante
agravar
v.t. e p. agravar(se)
agravio
s.m. agravio, f. aldraxe, ofensa
agregacion
s.f agregacién
agregado -a
adx. e s. agregado -a, engadi-
do-a
agregar
w.t. e p. agregar, engadir
ahijado -a
pt. e adx. porfillado -a (fillo -a
adoptado -a) // afillado -a (dun
padrifio ou madrifia)
ahora
adv. agora. De ahora en ade-
lante: de agora en (a)diante, a
partir de agora
ajeno -a
adx. es. alleo -a // s.m. alleo
ajustar
ut., 7. e p. axustar(se), axeitar(-
se), cinxir(se). Ajustar un
precio: axustar, concertar un
prezo. Ajustar un jornale-
ro: contratar un xornaleiro
ajuste
s.m. axuste
alarde

s.m. alarde, f ostentacion // lis-

ta ou relacién de asuntos pen-
dentes (f)
albacea
s.m. testamenteiro
albarin
s.m. albard
alcanzar
ot alcanzar, acadar, atinguir,
atinxir
alegacion
s.f alegacion
alegar
o.t. alegar, aducir
alegato
s.f- alegacién
alevosamente
aleivosamente, con aleivosia
alevoso -a
adx. aleivoso -a
alevosia
s.f aleivosia
alguacil
s.m. alguacil
alicuota
adx. alicuota
alienable
adx. alienable, alleable
alienacion
s.f- alienacién, 7. alleamento //
alienacion, loucura
alienar
v.t. alienar, allear
alijo
s.m. alixo, cargamento de con-
trabando
alineacion
s.f alifiacién
allanamiento
s.m. aplanamento // achanta-
mento, f. conformidade. Alla-
namiento de morada:
violacion de morada, invasién
de domicilio. Allanamiento
a la demanda: achantamen-
to ante a demanda, achanta-
mento coa demanda, confor-
midade coa demanda, asen-
timento 4 demanda

allanar ]
vt achaiar, achandar // vz

achantar. Allanar un do-



micilio: violar un domicilio.
Allanarse a la demanda:
achantar ante a demanda,
achantar coa demanda, con-
formarse coa demanda, avirse
4 demanda
almacenaje
s.f almacenaxe
almacenamiento
s.m. almacenamento
alquilar
o.t. alugar, arrendar
alquiler
s.m. alugueiro, arrendamento,
alugamento (acciéon de alu-
gar) // alugamento, alugueiro,
f renda (prezo que se paga)
alta
sf ingreso, inscricién (nun
corpo). Causar alta: ingresar
(nun corpo) // alta (dunha en-
fermidade). Dar el alta: dar
a alta. Darse de alta: inscri-
birse
alterar
ot. ep. alterar(se)
aludir
ot. e 7 aludir
alusion
s.f alusién
alza
s.f alza, suba
alzada
s.f alzada, apelacién
alzado -a
adx. e 5. alzado -a. A prezo
alzado: a prezo axustado. A
tanto alzado: a prezo con-
certado, prezo global, a prezo
fixado, a prezo acordado
alzamiento
s.m. alzamento, sublevacion
(f). Alzamiento de bienes:
ocultacion de bens
ambito
s.m. ambito

amigable
adx. amigable. Amigable
componedor: amigable com-
pofiedor
amillaramiento
s.m. catastro, empadroamento
amojonamiento
s.m. demarcacién (f), amolloa-
mento (m), derrega (f), estre-
ma (f), marcaxe (f)
amojonar
o.t. amolloar, pofier os marcos,
estremar, marxear, derregar
amonestacion:
s.f amoestacién, advertencia
Il s.pl. proclamas, moniciéns.
Correr las amonestacio-
nes: botar as proclamas ou as
moniciéns
amonestar
v.t. amoestar // botar as procla-
mas, as moniciéns
amortizaciéon
s.f amortizacién
amparar
vt e p. amparar(se), prote-
xer(se)
amparo
s.m. amparo. Al amparo de:
ao amparo de, ao abeiro de,
amparandose en
anales
s.m.pl. anais
anexar
v.f. anexar
anexo -a
adx. anexo -a [/ s.m. anexo
anotacion
s.f anotacién. Amnotacién
preventiva: anotacién pre-
ventiva, anotacién provisional
ante
prep. ante, diante de / perante,
en presenza de. Comparecer
ante: comparecer perante.

Ante mi: ante min, perante
min, diante mifia. Ante todo:
ante todo, antes de nada, en
primeiro lugar, primeiro de
nada
antecedentes
s.m.pl. antecedentes
antecesor -a
§. antecesor -a
antedata
s.f antedata
antefirma
s.f antefirma
antejuicio
s./m. antexuizo
antelacion
s.f antelacién
antemano, de
Joc. de antemadn, por adiantado
anteperiodo
s.m. anteperiodo
anteproyecto
S.7m. anteproxecto
antes
adv. antes. Cuanto antes
mejor: canto antes mellor, o
madis axifia posible, coa maior
brevidade. Lo antes posible:
o antes posible, coa maior bre-
vidade
anticipacion
s.f anticipacién
anticipar
vt e p. anticipar(se), adian-
tar(se)
anticresis
s.f anticrese
antigiiedad
s.f antigiidade
antijuridicidad
s.f antixuricidade
antijuridico -a
adx. antixuridico -a
anualidad
s.f anualidade

anulabilidad
s.f anulabilidade
anulacion
s.f anulacién
anular
v.¢. anular
anunciante
adx. e s. anunciante
anuncio
S./m. anuncio
analisis
s.m. andlise (f)
anadir
o.t. engadir
apalabrar
ot e p. apalabrar(se)
aparceria
s.f parzaria, parceria
apariencia
s.f aparencia
apartado -a
s.m. apartado, f alinea (division
de textos) // adx. apartado -a,
afastado -a, arredado -a, dis-
tante
apartamiento
s.m. apartamento, afastamen-
to, arredamento
apelacion
s.f apelacién
apelado -a
adx. e 5. apelado -a
apelante
adx. e s. apelante
apelar
.. apelar, recorrer
apellidar
w.t. e p. apelidar(se)
apellido
s.m. apelido
apenas
adv. apenas // case non, escasa-
mente // conx. apenas, asi que
(inmediatamente)

apeo
s.m. apeo, derrega (f), estrema
®
apercibimiento
s.m. apercibimento
apercibir
vt. e p. apercibir(se)
apertura
s.f apertura
aplazamiento
s.m. aprazamento, adiamento
aplazar
u.t. aprazar, adiar, atrasat, pos-
pofier
aplicacion
s.f aplicacién. Ser de aplica-
cién: ser aplicable. En apli-
cacion de: en aplicacién de
apoderado -a
adx. e 5. apoderado -a
apoderamiento
s.m. apoderamento, poder
apoderar
vt. e p. apoderar(se)
apoca
s.f dpoca (carta de pagamento
ou recibo)
aportacion
sf contribucién,
m. contributo
aportar
v.t. xuntar, achegar, proporcio-
nar // contribuir, subministrar,
fornecer, dar
aporte
sf achega,
m. contributo
apoyar
v.t. apoiar
apoyo
s.m. apoio, fundamento, f base
apreciar
v.t. apreciar
aprecio
s.m. aprecio

achega,

contribucion,
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apremiar
v.t. constrinxir, urxir, compe-
ler, apremar, apurar
apremio
s.m. constrinximento, f prema,
présa, m. apuro. Por via de
apremio: por via de cons-
trinximento, por via executiva
apresurarse
Vp. apresurarse
aprobacién
s.f aprobacién
aprobatorio -a
adx. aprobatorio -a
apropiacion
s.f apropiacién
apropiar
v.t. € p. apropiar(se)
aprovechamiento
S./m. aproveitamento
aprovechar
vt 7. e p. aproveitar(se) // v.i.
ser beneficioso, resultar de
proveito
apatrida
s. apatrida
apéndice
s.m. apéndice
arancel
s.m. arancel
arancelario -a
adx. arancelario -a
aras (en, a)
Joc. de cara a, a prol de, para
arbitraje
s.m. arbitraxe (f)
arbitrio
s.m. arbitrio
archivar
v.t. arquivar
archivo
$.m. arquivo
argumentar
.. argumentar

armonizar
o.t. € 2. harmonizar
arqueo
s.m. arqueo
arraigo
som.  arraigamento, enraiza-
mento
arras
s.fpl. arras
arreglo
s.m. arranxo, amafo. Con
arreglo a: conforme a, de
acordo con, de conformidade
con, consonte con, segundo
/I convenio, pacto, f avinza,
compromiso. Llegar a un
arreglo: chegar a un acor
do. Arreglo de los precios:
axuste dos prezos. Con arre-
glo a derecho: conforme a
dereito. Con arreglo a su
leal saber y entender: con-
forme ao seu saber e entender
arrendador -a
adyx. e 5. arrendador -a
arrendamiento
s.m. arrendamento, arrendo
arrendar
v.t. arrendar, alugar
arrendatario -a
adyx. e s. arrendatario -a
arrendaticio -a
adx. arrendaticio -a
arrepentirse
v.p. arrepentirse
arrestar
.. arrestar
arresto
s.m. arresto // afouteza (f), au-

dacia (f)

arrogacion
s.f- arrogacién
arrogar
v.t. arrogar, porfillar, adoptar //
vp. arrogarse, atribuirse
articular
o.t. articular
articulo
5. artigo
asalariado -a
adx. e s. asalariado -a
asalariar
o.t. asalariar
asamblea
s.f asemblea
asegurador -a
adx. e s. asegurador -a
aseguramiento
s.f aseguranza
asentamiento
s.m. asentamento
asentar
vt e i
rexistrar
asentimiento
sm. asentimento,  asenso.
Asentimiento a la deman-
da: conformidade coa deman-
da, asentimento coa demanda
asesoramiento
s.m. asesoramento
asesorar
v.t. e p. asesorar(se)
asesoria
s.f asesoria
asiento
sm. asento, asentamento, f
anotacién. Asientoregistral:
anotacion no rexistro
asignacion
s.f asignacién
asignar
o.. asignar, sinalar
asistente
adx. e 5. asistente

asentar, inscribir,

asistir
vt e i asistir. Asistir a la
razén: ter a razén, posuir a
razén
asociado -a
adx. e 5. asociado -a
asumir
.t asumir
asunciéon
s.f asuncién
asunto
sm. asunto. Asunto pen-
diente: asunto en suspenso,
asunto pendente de tramita-
cion ou de resoluciéon
atencién
s.f atencién. En atencién a:
en atencion a, por
atener
vt. e p. ater(se)
atenuante
adx. e 5.f atenuante
atesoramiento
atesouramento
atesorar
v.t. atesourar
atestacion
s.f atestacion
atestado
s.om. atestado. Levantar un
atestado: elaborar un ates-
tado
atestar
.1, atestar, testificar, testemu-
far // atestar, ateigar, acugular,
atacar
atestiguar
v.t. testemunar, testificar
atrasar
v.i. e p. atrasar(se)
atraso
s.m. atraso // pl. atrasos
atribucion
s.f atribucién

atribuir
v.t. atribuir
audiencia
s.f audiencia
auditor -a
5. auditor -a
auditoria
s.f auditoria
aumentar
v.1. € 7. aumentar
ausente
adx. e 5. ausente
autenticar
v.t. autenticar
autenticidad
s.f autenticidade
auto
s.m. auto. Dia de autos: dia
dos feitos. Constar en au-
tos: constar nos autos, figurar
nos autos. A los autos de su
razoén: aos autos da sda clase,
aos autos correspondentes
autocontrato
s.m. autocontrato
autofinanciaciéon
s.f autofinanciamento (72.)
autoliquidacion
s.f autoliquidacién
autor -a
5. autor -a
autoridad
s.f autoridade
autorizaciéon
s.f autorizacién
autoria
s.f autoria
aval
s.m. aval
avalador -a
adx. e 5. avalador -a
avalar
v.t. avalar



avalista
s. avalista
avaluacion
s.f valoracién
avaluar
valorar, determinar, avaliar
avaluo
s.m. avaliacién (f), valoracién
(). Avalio de bienes: va-
loracién de bens, taxacion de
bens
avecindamiento
s.m. avecifiamento
avecindar
ot e p. avecifiar(se)
avenencia
s.f avinza, m. acordo, pacto,
arranxo
avenir
ot e p. avir(se), conformarf(se),
ater(se) // v.i. achantar
averiguacion
s.f indagacién, descubrimento
(m.), pescuda
averiguar
o.t. indagar, inquirir // descu-
brir
averia
s.f avaria
avisador -a
adx. e 5. avisador -a
avisar
V. avisar
aviso
s.m. aviso. Aviso precauto-
rio: aviso preventivo, aviso
precautorio
avocacion
s.f avocacion
avocar
.t avocar
avulsion
s.f avulsién, extirpacion
ayuntamiento
s.m. concello, municipio //

axuntamento, - unién
baja
s.f baixa, diminucién, perda
/| baixa, m. cesamento. Dar
de baja: dar a baixa. Darse
de baja: borrarse, excluirse,
deixar de pertencer, retirarse
Jugar alabaja: xogar 4 baixa
bajar
o.t, i. e p. baixar(se)
bajo
adv e prep. baixo // adx. baixo
balance
s.m. balance
bancario -a
adx. bancario -a
bancarrota
s.f bancarrota, creba
bando
s.m. bando, edicto // bando,
f faccién
baremo
s.m. baremo
base
s.f base. Enbase a: basedndo-
se en, tendo en conta, de acor-
do con, consonte con, segun-
do, con base en, baseiandose
en. A base de: a base de
bastante
adx. bastante, abondo -a, sufi-
ciente // adv. dabondo, bastan-
te. Poder bastante: poder
cumprido, poder suficiente
bastantear
v.t. e 7. verificar a suficiencia
(dun documento), validar
bastanteo
s.m. verificacion da suficiencia
(loc). Bastanteo de pode-
res: verificaciéon de poderes.
Bastanteo de documentos:
verificacion de documentos
beneficio
s.m. beneficio, proveito. A be-

neficio de: en beneficio de

beneficioso -a
adx. beneficioso -a, proveito-
so-a

benéfico -a
adx. benéfico -a

bianual
adx. bianual

bien
adx. e s.m. ben. Bienes mue-
bles o inmuebles: bens mo-
bles ou inmobles. Bienes ga-
nanciales: bens gananciais.
Bienes comunales: bens
comunais. Bienes domini-
cales: bens dominicais. Bie-
nes fungibles: bens funxi-
bles. Bienes raices: bens
inmobles. Bienes demana-
les: bens demanais, bens de
dominio publico, bens mos-
trencos. Bienes de dominio
publico: bens de dominio
publico. Bien meostrenco:
ben mostrenco, ben xacente.
Bienes parafernales: bens
parafernais

bienal
adv. e s.f bienal

bilateral
adx. bilateral

bimensual
adx. bimensual

bimestral
adx. bimestral

bisiesto
adx. bisesto

boda
s.f voda, m. casamento. Bodas
de plata: vodas de prata. Bo-
das de oro: vodas de ouro

bonificacion
s.f bonificacién

bonificar
o.t. bonificar

bono
s.m. bono
borrador
s.m. borrador
borrar
ot.. e p. borrar(se)
brevedad
s.f brevidade. A la mayor
brevedad posible: o miis
axifia posible, canto antes,
coa maior brevidade, no prazo
madis breve posible
brocardico
s.m. brocardico, axioma legal
bruto -a
s. bruto // adx. bruto -a
bufete
s.om. escritorio (moble para
escribir) // despacho (de avo-
gacia) / clientela (f) (dun des-
pacho)
bursatil
adx. bolsista
buasqueda
s.f busca. Busqueda y cap-
tura: busca e captura
caber
v.2. caber. Caber recurso: ca-
ber recurso
cabildo
s.m. cabido
caducar
w.t. e 7. caducar, prescribir
caducidad
s.f caducidade
calidad
sf calidade. A calidad de:
coa condicién de. En calidad
de: en calidade de, como
calificacion
s.f cualificacién. Calificacién
registral: cualificacién de re-
xistro
calificar
. cualificar

callejero
adx. da rda, na rta. Fiesta ca-
llejera: festa na rda // s.f guia
de raas
camara
s.f cdmara
cambiar
v.t. e p. cambiar(se), trocar
cambista
5. cambiador -a
cancelacién
s.f cancelacién
cancelar
v.t. cancelar
canje
s.m. troco, intercambio, f per-
muta
canjear
o.2. trocar, intercambiar, per
mutar
canon
s.m. canon
cantidad
s.f cantidade
capacidad
s.f- capacidade
capacitacion
s.f capacitacion, cualificacion,
formacién. Escuela de ca-
pacitacién agraria: escola
de formaci6n agraria
capacitar
v.t. capacitar, habilitar
capaz
adx. capaz
capital
s.f capital, cidade, urbe // s.m.
capital, cadal, herdo // adx.ca-
pital, crucial, fundamental
capitalismo
s.m. capitalismo
capitulo
s.m. capitulo
carear
u.t. acarear
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carecer
v.4. carecer
carencia
s.f carencia
careo
s.m. acareo
carga
s.f carga. Cargas y grava-
menes: cargas e gravames.
Carga de la prueba: carga
da proba
cargo
s.m. cargo. A cargo de: a cargo
de, por conta de. A mi cargo:
ao meu cargo. Con cargo a:
con cargo a
carta
s.f carta. Carta de pago: car
ta de pagamento. Carta or-
den: carta orde. Carta pue-
bla: carta de poboamento
cartera
s.f carteira. Cartera de pedi-
dos: carteira de pedimentos
casacion
s.f casacion
casamiento
s.m. casamento
casar
v.i. e t. casar (v, e £.), contraer
matrimonio, esposar // v.t. ca-
sar, anular (unha sentenza)
casicontrato
s.m. cuasicontrato
casidelicto
s.m. cuasidelito
casidomicilio
s.m. cuasidomicilio
caso
s.m. caso. En su caso: se é o
caso, cando corresponda, se
procede, de ser o caso, che-
gado o caso, cando cumpra,
cando corresponda. En el
caso de autos: no caso que

nos ocupa
castigo
s./m. castigo
casual
adx. casual
casualidad
s.f casualidade
catastral
adx. catastral
catastrar
. catastrar
catastro
s.m. catastro
categoria
s.f- categoria
cauce
s.f via, canle, 7. conduto. Por
sus cauces: polo seu camifio,
polas suas vias. Cauce regla-
mentario: via regulamentaria
caucionar
v.¢. caucionar
caucion
s.f caucién
caudal
s.m. caudal // capital, fondos,
bens.Caudal publico: fon-
dos publicos. Caudal here-
ditario: bens hereditarios
causa
s.f causa. A causa de: por
causa de. Causa mayor: por
forza
causahabiente
adx. e 5. habente-causa, suce-
sor, causante
causalidad
s.f causalidade
causante
adx. e 5. causante
causar
v.t. causar. Causar baja: cau-
sar baixa, deixar vacante
causidico -a
adx. e s. causidico -a

cautela
s.f cautela. Cautela y cau-
cidn: cautela e caucién
cautelar
adx. preventivo -a, precau-
torio -a, cautelar. Medidas
cautelares: medidas preven-
tivas, medidas cautelares, me-
didas precautorias
cedente
adx. e 5. cedente
celebrar
v.t. celebrar. Celebrar un
contrato: asinar un contrato.
Celebrar una reunidén: ter
lugar, realizar, organizar unha
reunion
cédula
s.f cédula
censal
adx. censual // s.m. censo
censar
v.t. censar
censatario -a
adx. e 5. censatario
censo
5.7, Censo
censor -a
5. censor -a
censual
adx. censual
censualista
s. censualista
censurar
.t censurar
cerciorarse
asegurarse
cerrar
v.t. e p. pechar, fechar
certificacion
s.f certificacién
certificado
s.m. certificado
certificar
v.t. certificar

cesacion
s.f cesacién, m. cesamento
cesante
adx. e s. cesante
cesar
v.t. destituir, separar, cesar
(vi), depofier. Cesar a al-
guien: destituir alguén do seu
posto
cese
s.m. cesamento
cesionario -a
5. cesionario -a
cesion
s.f cesién
cheque
s.m. cheque
chequeo
s.m. exame, recofiecemento
ciencia
s.f ciencia. A ciencia cierta:
con certeza, de certo, sen dd-
bida
cierre
s.m. peche, cerramento
circunscripcién
s.f circunscricién
cita
s.f cita
citacion
s.f citacién
citar
v.t. citar. Citar a compare-
cencia: citar a comparecen-
cia, citar para comparecencia.
Citar a remate: citar de re-
mate
citatorio -a
adx. citatorio -a
civilista
5. civilista
clase
sf clase. De igual clase: do

mesmo tipo

clausula

s.f cldusula
coaccion

s.f- coaccién
coadyuvante

adx. coadxuvante
coautor -a

§. coautor —a
cobertura

s.f- cobertura
cobranza

s.f cobranza
cobrar

v.t. cobrar
cobro

s.m. cobramento. Poner al

cobro: pofier (ou por) para

cobrar
codicilar

adx. codicilar
codicilo

s.m. codicilo
codificar

v.t. codificar
codigo

s.m. codigo
coercibilidad

adx. coercibilidade
coercitividad

adx. coercitividade
coercitivo -a

adx. coercitivo -a
coercion

s.f- coercién
cofiador -a

s. cofiador -a
cognicion

s.f cognicién
cohabitacion

s.f- cohabitacién
cohecho

s.m. suborno
coheredero -a

5. coherdeiro -a



colacionar
v.t. colacionar
colacién
s.f- colacién
colateral
adx. colateral
colectividad
s.f colectividade
colectivo -a
adx. colectivo -a // s.m. colec-
tivo
colegiado
5. € adx. colexiado -a
colegio
s.m. colexio
colindante
adx. lindeiro -a, contiguo -a,
confinante, limitrofe, estre-
meiro -a (predios, campos)
colindar
V.7, estremar, entestar, estre-
mar, lindar
colisionar
v.2. colidir, chocar, bater
colision
s.f colisién
colitigante
5. colitigante
colonato
s.m. colonato
coludir
v.4. coludir
colusion
s.f colusién
comandita
s.m. comandita
comanditar
v.t. comanditar
comanditario -a
adx. comanditario -a
cometer
v.t. cometer
cometido
sm. comisioén (f), encargo //

traballo, obriga (f)
comisar

v.t. comisar
comisario -a

5. comisario -a
comisaria

s.f comisaria
comisionista

5. comisionista
comiso

s.m. comiso, f confiscacién
comisorio -a

adx. comisorio -a
comitente

adx. e 5. comitente
comodante

s. comodante
comodatario -a

s. comodatario -a
comodato

s.m. comodato
comparecencia

s.f comparecencia
comparecer

v.i. comparecer. Comparez-

coy digo: comparezo e digo
compareciente

adyx. e s. comparecente
compeler

v.t. compeler
competer

o. competer, corresponder
competir

v.Z. competir, rivalizar
compilacion

s.f compilacién
complicidad

s.f- complicidade
componedor -a

s.m. compofiedor -a, compos-

tor -a. Amigable compone-

dor: compofiedor amigable
componer

v.t. e p. compofier, compor

compraventa

s.f compravenda
comprobar

v.t. comprobar, verificar, con-

formar
compromisario -a

adx. compromisario -a
compulsa

s.f- compulsa
compulsacion

s.f- compulsa
compulsar

v.t. compulsar
compulsién

s.f- compulsién
compulsorio -a

adx. e 5. compulsorio -a. Man-

dato compulsorio: manda-

do compulsorio
computo

s.m. cémputo, célculo, f conta
comunal

adx. comunal. Bienes comu-

nales: bens comunais
comunero -a

§. € adx. comuneiro -a
comunicar

oL, i. e p. comunicar(se)
comunidad

s.f- comunidade
conceder

v. conceder, outorgar, dar
concejal -a

s. concelleiro -a
concernir

v.Z. concernir, atinxir, afectar
concertacion

s.f concertaciéon
concertar

v.t. e 7. concertar, acordar, con-

vir, concordar, pactar
concesion

s.f concesién, licenza, m. per

miso

concierto
s.m. concerto
conciliacién
sf conciliacién,
m. acordo
concluir
v.t. concluir, rematar, terminar
conclusion
s.f conclusién, fin, 7. remate,
termo
concluso -a
adx. concluso -a
conculcar
v.t. conculcar, infrinxir, con-
culcar, desprezar
concurrencia
sf concorrencia, concurso
(m.). Concurrencia de cré-
ditos: concorrencia de crédi-
tos
concurrir
v.4. concorrer, asistir
concursado -a
adlx. e s. falido -a, concursado -a
concursar
.7, concursar
concurso
s.m. concurso. Concurso de
acreedores: concurso de
acredores. Concurso-opo-
sicién: concurso oposicion.
Concurso-subasta: concur
so-poxa
concusion
s.f concusién
condena
sf condena. Condena en
costas: condena en custas
condenar
ot. e p. condenar(se)
condenatorio -a
adx. condenatorio -a
condicion
s.f condicidn, indole, natureza

avinza,

condominio
s.m. condominio

condonacién
s.f condonacién

condonar
v.t. condonar

conduccion
s.f conducién

conducta
s.f- conduta

condueiio -a
s. copropietario -a, condémi-
no -a

condémino -a
s. condémino -a, copropieta-
rio -a

conectar
.t conectar

conexion
s.f conexion

conexo -a
adx. conexo -a, conectado -a,
relacionado -a

conferir
v.t. conferir, conceder, outor-
gar

confesion
s.f confesion

confeso -a
adx. confeso -a

confiscar
v.t. confiscar, comisar, embar-
gar

conflicto
s.m. conflito

conforme
adx. conforme // prep. conson-
te, de acordo con, segundo //
conx. a medida que, segundo,
conforme

conformidad
s.f- conformidade. De confor-
midad con: de conformidade
con, conforme a, de acordo
con. En conformidad con:
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de acordo con
confrontacion
s.f confrontacién
confrontar
v.t. confrontar, cotexar, con-
trastar, comparar
congruencia
s.f congruencia, coherencia,
congruidade
conjuncion
s.f conxuncién, unién, xun-
cién
conminacion
s.f conminacion
conminar
v.. cominar, ameazar, intimar
conmutar
.. conmutar, cambiar, trocar,
mudar, trocar
connivencia
s.f conivencia, complicidade
conocer
. cofiecer, saber
conocimiento
s.m. conecemento. Poner en
conocimiento: dar cofece-
mento de, comunicar, infor-
mar-
consanguinidad
s.f consanguinidade
consecuencia
s.f consecuencia, 7. efecto, re-
sultado. En consecuencia:
en consecuencia, xa que logo,
por conseguinte
conseguir
w.t. conseguir, acadar, lograr,
obter
consejero -a
5. conselleiro -a
consejeria
s.f conselleria
consejo
s.am. consello, f advertencia,
recomendacion, suxestiéon //

m. consello, f reunién
consenso

s.m. consenso, acordo, consen-

timento, f avinza
consensual

adx. consensual
consentimiento

s.m. consentimento, permiso,

f licenza
consentir

©.t. consentir, permitir
consideracion

s.f consideracién. En consi-

deracion a: tendo en conta,

considerando,

cuencia de
considerar

o.t. considerar
consignacion

s.f consignacién
consignar

v.t. consignar
consignatario -a

s. consignatario -a
consiguiente

adx. conseguinte. Por con-

siguiente: por conseguinte,

polo tanto, xa que logo
consorte

5. consorte, conxuxe
constancia

s.f- constancia
constituir

v.t. € p. constituir(se)
constituto -a

pt. constituto -a, posesorio -a
constituyente

adx. constituinte
consuetudinario -a

adx. consuetudinario -a
contabilidad

s.f- contabilidade
contabilizar

v.t. contabilizar

como conse-

contado -a
adx. contado -a, xusto -a.
Pagar al contado: pagar de
contado, pagar a0 momento.
Al contado: ao contado
contaduria
s.f contadoria
contar
vt. e p. contar(se). A contar
desde: que comezard a con-
tar, a partir, contado(s)
contemplar
v.t. considerar, prever
contencioso -a
adx. contencioso -a
contener
v.t. conter
contenido -a
s.m. contido // adx. contido -a
contestacion
s.f contestacién
conteste
adx. confirmar o testemufio ou
non discrepar. Testigos con-
testes: testemufias contestes
contingente
s.om. continxente // adx. even-
tual, circunstancial
continuacion
s.f continuacién. A conti-
nuacidén: a seguir, a continua-
ciéon
contra
prep. contra. Por contra: pola
contra
contraacusacion
s.f contraacusacién
contracédula
s.f contracédula
contraer
v.t. e p. contraer(se)
contrafuero
s.m. contraforo
contraorden
s.f contraorde

contrapartida
s.f contrapartida
contraprestacion
s.f contraprestacion
contrario -a
adx. contrario -a, oposto -a.
Por el contrario: pola con-
tra, polo contrario
contraseguro
s.am. contraseguro
contrasellar
v.2. contraselar
contrata
s.f contrata
contratacion
s.f contratacién
contratista
s. contratista
contrato
s.m. contrato. Contrato de
alquiler: contrato de aluguei-
ro, contrato de arrendamen-
to. Contrato de compra y
venta: contrato de compra e
venda
contravencion
s.f contravencién
contravenir
v.t. contravir
contrayente
adx. e s. contraente
contribucién
sf contribucién, imposto (7.)
/I contribucién, achega
contribuir
v.2. contribuir
contribuyente
adx. e s. contribuinte
contumacia
s.f contumacia, teimosia, em-
pefo, teima
contumaz
adx. contumaz, teimoso -a
convalidaciéon
s.f validacién

convalidar
v.t. validar
convencion
s.f convencién
conveniente
adx. conveniente, axeitado -a,
adecuado -a
convenio
s.m. convenio, axuste, acordo,
trato, pacto, f avinza
convenir
vt convir, acordar, pactar,
avinzar
convocar
v.¢. convocar, citar
convocatoria
s.f convocatoria
conyugal
adx. conxugal
conyuge
5. cénxuxe, consorte
cooperacion
s.f cooperacién, axuda
cooperativa
s.f cooperativa
coordinador -a
coordinador -a
coordinar
v.t. coordinar
coparticipe
5. copropietario -a, coparticipe
copropietario -a
s.m. copropietario -a, cond6-
mino -a
corredor -a
adx. corredor, que corre //
s. corretor, axente. Corredor
de comercio: corretor de co-
mercio. Corredor de fincas:
corretor inmobiliario
correduria
s.f corretaxe
correo
s.m. correo. A vuelta de co-
rreo: no correo seguinte



correr
vi. correr. Correr a cargo
de: correr a cargo de
corresponder
v.i. e p. corresponder(se)
corretaje
s.f corretaxe
corriente
s.f corrente. El dia... de los
corrientes: o dia ... deste mes
cosa
s.f cousa. Cosa juzgada: cou-
sa xulgada
costas
sfpl. custas // loc. A costa de:
4 custa de, por conta de
coste
s.m. custo. Precio de coste:
prezo de custo
costumbre
sf costume (7). Buenas/
malas costumbres: bos/ma-
los costumes
cotejar
vt cotexar, confrontar, com-
parar, autenticar, verificar
cotejo
s.m. cotexo, f comparacion,
constatacion, comparanza
cotizacién
s.f cotizacién
cotizar
ot e p. cotizar(se)
creces (con)
Joc. de sobra, dabondo, ampla-
mente, abundantemente, por
demais, de sobra
credencial
s.f credencial, acreditacién //
adx. credencial Cartas cre-
denciales: cartas credenciais
crédito
s.m. crédito, préstamo de di-
fieiro. Crédito a largo, me-
dio y corto plazo: crédito a

longo, medio e curto prazo //
creto (non monetario) con-
fianza, boa fama, sona. Dar
crédito: dar creto, crer
cuadrienal
adx. cuadrienal
cualidad
s.f- calidade
cuanto (en, a)
Joc. en canto a, tocante a, polo
que faia
cuanto (por)
Joc. por canto, xa que, dado
que, posto que
cuantia
s.f- contia
cuasicontrato
s.m. cuasicontrato
cuasidelito
s.m. cuasidelito
cuasiusufructo
s.m. cuasiusufruto
cuatrienal
s.m. cuadrienal
cuatrienio
s.m. cuadrienio
cuenta
s.f conta. Cuenta acreedo-
ra: conta acredora. Cuenta
corriente: conta corrente.
Cuenta deudora: conta de-
bedora. Por cuenta de: por
conta de. A cuentay riesgo:
por conta e risco, a conta e ris-
co. En resumidas cuentas:
en resumo, en definitiva
cuentacorrentista
s. titular (dunha conta corren-
te)
cuestionar
ot. cuestionar, pér en dubida
cuestionario
s.m. cuestionario
cuestion
s.f cuestion. Cuestién per-

judicial: cuestion prexudi-
cial. Cuestién de derecho:
cuestién de dereito. Cues-
tion de hecho: cuestién de
feito
culpabilidad
s.f culpabilidade, culpa, res-
ponsabilidade
culpable
adx. e s. culpable
culpar
v.t. e p. culpar(se)
culposo -a
adx. culposo -a, culpable
cumplido -a
s.m. cumprido // adx. cumpri-
do -a
cumplimentar
v.t. cubrir, encher (un cuestio-
nario) // cumprimentar, sau-
dar, facer cumprimentos
cumplimiento
s.m. cumprimento. De obli-
gado cumplimiento: de
cumprimento obrigado. En
cumplimiento de: en cum-
primento de, para cumprir
cumplir
oL, 7. ¢ p. cumprir(se)
cuota
s.f cota
cupo
s.f cota, cantidade // s.m. qui-
6n, lote, f partilla, leva. Ex-
cedente de cupo: excedente
de leva
cupon
s.m. cupon
curador -a
s. curador -a
curaduria
s.f curadoria
curatela
s.f curadoria

cursar
v.t. tramitar, enviar, transmitir.
Cursar un expediente: tra-
mitar un expediente. Cursar
un convenio: subscribir un
convenio // cursar (seguir un
curso)
curso
s.m. curso. El afio en curso:
este ano. Moneda de curso
legal: moeda de curso legal.
En curso: actualmente
custodia
s.f custodia
custodiar
o.t. custodiar, gardar
dacion
s.f dacién, cesién. Dacién en
pago: dacién en pagamento
dado -a
adx. e pt. dado -a. Dada cuen-
ta: informado -a, foi dada
conta. Dado que: dado que,
visto que, xa que
dador -a
adyx. e 5. dador -a
damnificacion
s.f damnificacion
damnificador -a
adx. damnificador -a
damnificar
v.t. damnificar
dar
ot. e p. dar(se). Dar abas-
to: dar abasto, ser abondo,
chegar. Dar audiencia: dar
audiencia. Dar aviso: avisar.
Dar comienzo: comezar, ini-
ciar. Dar cuenta: dar conta,
informar. Dar cumplimien-
to: dar parte, notificar, comu-
nicar, avisar. Dar traslado:
comunicar. Darse cuentar
darse (de) conta, decatarse.
Darse de alta: inscribirse.
Darse de baja: excluirse,

deixar de pertencer, retirarse
data
s.f data
datar
v.t. datar
dato
s.m. dato
danar
v. danar
dafio
s.om. dano. Dafios y perjui-
cios: danos e perdas
danoso -a
adx. danoso -a, danifio -a
debe
s.m. debe. Debe y haber:
debe e haber
deber
vt e 7. deber // sm. deber,
f obriga
debido -a
adx. e pt. debido -a. Debido
a: debido a, por causa de, por
razén de, por mor de
débito
s.m. débito, cargo, f débeda
decaer
v.. decaer. Decaer en su de-
recho: perder o dereito (unha
persoa) // prescribir, caducar
decenal
adx. decenal
decenio
s.m. decenio
decidir
ot e p. decidir(se), acordar,
convir
decir
vt dicir. A decir verdad:
francamente, con franqueza,
con sinceridade, a dicir ver
dade
decision
s.f decisién, resolucién, m.
acordo

119
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decisorio -a
adx. decisorio -a
declaracion
s.f declaracién
declarar
ot. e p. declarar(se)
declarativo -a
adx. declarativo -a
declaratorio -a
adx. declaratorio -a
declinar
v.t. e 7. declinar
declinatoria
s.f declinatoria
decomisar
©.t comisar, requisar, incautar
decomiso
s.m. comiso, f confiscacién
decreto
s.m. decreto
deduccion
s.f deducién
deducible
adx. deducible
deducir
o.t. deducir, alegar
defecto
s.m. defecto, f~ deficiencia. En
su defecto: de non o haber,
na sda ausencia, no seu lugar,
de non existir, en todo caso.
En defecto de: a falta de.
Defecto de forma: defecto
de forma
defensor -a
adx. e 5. defensor -a
defensorio
s.m. defensorio
defensoria
s.f defensoria
deferir
v.t. e i. deferir
déficit
s.m. déficit

deficitario -a
adx. deficitario -a
definitivo -a
adx. definitivo -a, decisivo -a,
terminante
deflacion
s.f deflacién
defraudacion
s.f- defraudacion
defraudador -a
adyx. e 5. defraudador -a
defraudar
v.t. defraudar
defuncion
s.f defuncién, morte, 7. obito,
deceso, pasamento, falece-
mento
dejacion
s.f renuncia, desistencia, ce-
sién, 7. abandono, deixamen-
to (de bens, dereitos, obri-
gas). Dejacion de bienes:
renuncia, abandono de bens.
Dejacion en la demanda:
desistencia da demanda
dejar
ot deixar. Dejar nota: ano-
tar, deixar nota. Dejar sin
efecto: deixar sen efecto
delacion
s.f delacién, denuncia
delatar
v.t. delatar, denunciar
delegar
v.t. delegar
deliberacion
s.f deliberacién
deliberar
v.4. deliberar, discutir, tratar,
debater
delictivo -a
adx. delituoso -a
delictuoso -a
adx. delituoso -a

delimitacion
s.f delimitacién
delincuencia
s.f delincuencia
delincuente
adx. e 5. delincuente
delinquir
v.i. delinquir
delito
s.m. delito
demanda
s.f demanda, pedimento (7.),
peticion
demandado -a
adx. e 5. demandado -a
demandante
adx. e s. demandante
demanial
adx. demanial
demanio
s.m. demanio
demarcacion
s.f demarcacién
demora
s.f demora, mora, tardanza,
adiamento (7.), aprazamento
(m.). Intereses de demora:
xuros de mora. Sin demora:
decontado, rapido, sen demo-
ra
denegacion
s.f denegacién. Denegacion
de auxilio: omisién de soco-
rro, denegacién do deber de
socorrer, omisién do deber de
socorrer
denegar
o.t. denegar
denuncia
s.f- denuncia
denunciante
adx. e 5. denunciante
denunciar
v.t. denunciar

dependencia
s.f dependencia, subordina-
cion

dependiente
adx. e 5. dependente

deponer
v.t. depofier, depor, destituir
/I vi. depor, declarar. Depo-
ner como testigo: depofier
como testemufa

depositante
adx. depositante

depositar
v.t. depositar

depositario -a
adx. e 5. depositario -a (dunha
cantidade, dun segredo) // te-
soureiro -a (dunha tesoureria)

depositaria
s.f tesouraria, tesoureria

depreciaciéon
s.f depreciacién

depaosito
s.m. depdsito

derecho
s.m. dereito // adx. dereito -a.
Derecho de acrecer: dere-
ito de acrecentar. Derecho
de paso: pasantia, pasaxe.
Derecho consuetudinario:
dereito costumeiro ou con-
suetudinario. Derecho pro-
cesal: dereito procesual. De-
rechos humanos: dereitos
humanos. Derechos reales:
dereitos reais. Conforme a
derecho: segundo o derei-
to. De derecho: de dereito.
Derechohabiente: o que
recibe o dereito. Derecho
de habitacién: dereito de vi-
venda. Derecho financiero:
dereito financeiro. Derecho
de peticion: dereito de pe-
dimento. Derecho procesal:
dereito procesual. Derecho

de tanteo: dereito de tanteo.
Como en derecho mejor
proceda: como corresponda
en dereito, como proceda en
dereito. De pleno derecho:
de pleno dereito. Lo que a
su derecho convenga: o que
convefia ao seu dereito
derogacion
s.f derrogacién
derogar
ot derrogar, abrogar, abolir,
revogar
derogatorio -a
adx. derrogatorio -a, derroga-
dor -a, anulatorio -a
derrama
sf derrama (reparticiéon dun
imposto)
derramar
ot. derramar (repartir un im-
posto)
desacato
s.m. desacato, f desobediencia
desacuerdo
s.m. desacordo, f desconfor-
midade
desaforar
o.t. desaforar
desafuero
s.m. desaforo, desaforamento,
atropelo, desmdn, asoballa-
mento, abuso
desahuciar
v.t. desafiuzar, botar // vp. des-
esperanzarse
desahucio
s.m. desafiuzamento. Orden
de desahucio: orde de desa-
filuzamento
desalojar
o.t. desaloxar
desamortizaciéon
s.f desamortizacién



desamortizar

v.t. desamortizar
desarrollar

w.t. e p. desenvolver(se) // des-

enrolar (desfacer un rolo)
desarrollo

s.m. desenvolvemento
descargo

s.m. descargo, f- descarga
descendencia

s.f descendencia
desconfiar

. 7. desconfiar
desconocer

v.t. descofnecer
desconocido -a

adx. e 5. descofiecido -a
descontar

v.t. descontar
descubierto -a

s.m. descuberto // adx.descu-

berto -a
descubrir

ot. e p. descubrir(se)
descuento

s.m. desconto
desembargar

v.t. desembargar
desembolsar

o.t. desembolsar, pagar
desembolso

s.m. desembolso
desempenar

w.t. e p. desempefiar(se)
desempeiio

s.m. desempefio
desempleado -a

adx. e 5. desempregado -a
desempleo

s.m. desemprego, paro
desenvolver

v.t. desenvolver, desenvurullar

(un paquete), desenvolver (un

proxecto, unha accién, etc.)

/I desenvolver(se) amanar(se),
defender(se)
desestimacion
s.f- desestimacién
desestimar
v.t. desestimar, denegar. Des-
estimar una demanda:
rexeitar unha demanda, deses-
timar unha demanda
desfalcar
o.t. desfalcar
desfalco
s.m. desfalco, desfalcamento
desglosar
v.t. desagregar, detallar, espe-
cificar // desagregar, separar,
repartir
desglose
s.m. detalle, // f especificacion,
pormenorizacién // desagrega-
cion, separacion (de autos, de
expedientes), reparticion
desgravacion
s.f desgravacién
desgravar
ot desgravar
desheredacion
s.f desherdamento (.)
desheredar
ot. desherdar
designacion
s.f designacién
designar
ot. designar, nomear, designar
desistimiento
s.f- desistencia
deslindar
v.t. deslindar, estremar, deli-
fiar, derregar
deslinde
s.m. deslindamento, deslinde,
f derrega, estrema. Deslinde
y amojonamiento: deslinda-
mento e marcaxe

despachar
o.t. e 7. despachar
despacho
s.m. despacho
despedir
vt. e p. despedir(se)
despenalizacion
s.f despenalizacién
despenalizar
o.t. despenalizar
despido
s.m. despedimento, despido
despliegue
s.m. desenvolvemento, despre-
gamento // s.f demostracion,
exhibicién, ostentacién
desposeer
v.t. desposuir // vp. renunciar
(a0 que se postie), desprender
se, prescindir
desposeimiento
s.m. desposuimento
destajo
s.m. axuste. A destajo: a obra
feita, ao axuste, a traballo feito
destinar
v.t. destinar
destinatario -a
ady. e 5. destinatario -a
destino
s.m. destino
destitucion
s.f destitucién
destituir
vt destituir, depofier, cesar,
relevar, suspender
desuso
s.m. desuso
desvalorizacion
s.f desvalorizacién, devalia-
cién
desvalorizar
v.t. e p. desvalorizar(se)
desventaja
s.f desvantaxe

detallar
v.t. detallar, pormenorizar
detalle
s.m. detalle, pormenor, f parti-
cularidade, miudeza // f conta,
factura ou lista detallada. En
detalle: polo miudo. Al de-
talle: polo mitdo
detallista
s. retallista, vendedor polo
middo
detasa
s.f detaxa, rebaixa, deducién,
desconto (7.
detencion
s.f detencién
detener
v.t. deter, parar // arrestar,
prender
detentaciéon
s.f retencién
detentar
ot. deter, reter (algo sen de-
reito)
detentor -a
adx. e 5. retentor -a, detentor -a
deterioro
s.f deterioracion, 7. estrago
determinacién
s.f determinacién, resolucién
determinar
v.t. determinar
detractar
v.t. detraer, subtraer // difamar
detrimento
s.m. detrimento, prexuizo
deuda
s.f débeda. Safisfacer una
deuda: pagar unha débeda.
Deuda a corto o largo pla-
zo: débeda a curto ou lon-
go prazo. Deuda flotante:
débeda flotante. Deuda ga-
rantizada: débeda garantida

deudor -a
adx. e 5. debedor -a
devaluacion
s.f depreciacién, devaliacién
devaluar
v.t. depreciar, desvalorizar
devengado -a
adx. devindicado -a, acumula-
do -a, recibido -a
devengar
o.t. devindicar, adquirir ou ter
o dereito a percibir, percibir //
retribuir // producir, acumular
(xuros). Estas dietas se de-
vengaran desde el dia en
que pase la frontera: estas
axudas de custo devindicaran-
se dende o dia en que pase a
fronteira
devengo
sf devindicacién, percepcién
m. dereito 4 percepcién //
f acumulacién.  Gratifica-
ciones periddicas en su de-
vengo: gratificacions periédi-
cas na
Periodo de devengo: pe-
riodo de devindicacién
devolucion

sia devindicacion.

s.f- devolucién

devolutivo -a
adx. devolutivo -a

dia
s.m. dia. Estar al dia: estar
ao corrente. Dia de autos:
dia dos feitos. Dia habil: dia
habil. En su dia: no seu dia,
no seu momento, cando co-
rresponda

dictamen
s.m. ditame

dictaminar
v.t. ditaminar
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dictar
v.t. ditar
difamaciéon
s.f difamacién
diferencia
s.f diferenza. A diferencia
de: a diferenza de, ao contra-
rio de, en contraposicién a
diferir
v.t. diferir, adiar, atrasar // v.i.
diferir, diferenciarse
dilacion
s.f dilacién, . atraso
dilapidacion
s.f dilapidacién
dilapidar
v.t. dilapidar, desbaldir, estra-
gar, malgastar
dilatorio -a
adx. dilatorio -a
diligencia
s.f dilixencia, xestion, tramite
(m.). Diligencias para me-
jor proveer: actuacions para
mellor resolver. Evacuar una
diligencia: realizar unha di-
lixencia
diligenciar
v.t. dilixenciar, tramitar
dimanante
adx. dimanante
dimanar
v.t. dimanar, xurdir, manar
(auga)
dimisiéon
s.f dimisién
dimitir
.. dimitir
direccion
s.f direccién, traxectoria // m.
enderezo (indicacién do nome
e domicilio)
directiva
adyx.directivo -a // 5.f directiva

directriz
s.f directriz
dirigir
v.t. dirixir, mandar, enviar / di-
rixir, conducir, rexer / dirixir,
conducir, guiar (un vehiculo)
dirimente
adx. dirimente
discernimiento
s.m. discernimento. Discer-
nimiento de la tutela: ou-
torgamento (concesién) da
tutela. Discernimiento de
tutor: nomeamento de titor
discurrir
v.t. discorrer
disension
s.f- disension
disentimiento
s.m. disentimento, desacordo
disfrutar
vt gozar, beneficiarse, des-
frutar
disfrute
s.m. gozo, beneficio, desfrute
disolver
o.t. disolver
dispensa
s.f- dispensa
dispensable
adx. dispensable
disponer
vt,. i e p. dispofier(se), dispor(-
se)
disponibilidad
s.f- dispofibilidade
disponible
adx. disponible
disposicién
s.f- disposicién. A su disposi-
cién: ao seu dispor
distribuidor -a
adx. e 5. distribuidor -a
distribuir
o.t. distribuir, repartir

disuasivo -a
adx. disuasivo -a
disuasorio -a
adx. disuasorio -a
divorcio
s.m. divorcio
documento
s.m. documento. Documen-
to fehaciente: documento
fidedigno (autenticado, indu-
bitado)
dolo
s.m. dolo. De mediar dolo: se
hai dolo
doloso -a
adx. doloso -a
domiciliar
v.t. e p. domiciliar(se)
domicilio
s.m. domicilio
donacion
s.f doazén
donante
adx. e s. doador -a
donativo
s.m. donativo, doazén (f)
dorso
s.m. dorso. Al dorso: no dorso
dotacién
s.f dotacién
dotar
v.t. dotar
dote
s.f dote (m.)
drogadiccion
s.f- drogadiccién
duda
s.f dabida
dudar
v.t. e 7. dubidar
duplica
s.f daplica
duplicado -a
adyx. duplicado -a

duplicar
v.t. duplicar, dobrar

echazon
s.m. lanzamento // alixamento,
alixo (accién e efecto de lanzar
a carga ao mar cando compre
aliviar a embarcacién). Echa-
z6én maritima: alixamento
maritimo

ecudnime
adx. ecuanime

edad
s.f idade

edicto
s.m. edicto

efectividad
s.f- efectividade

efecto
sm. efecto. A efectos de:
para os efectos de, co fin de,
co obxecto de. A todos los
efectos: para todos os efec-
tos. Surtir efecto: producir
efecto. A los solos efectos:
s6 para os efectos, para os
unicos efectos. A tal efecto:
para tal efecto, con tal efecto

efectuar
v.t. efectuar. Efectuar di-
lixencias: levar a cabo di-
lixencias

efraccion
s.f efraccién

efractor -a
s. efractor -a

egreso
s.m. saida (f) (partida anotada
no haber dunha conta)

ejecucion
s.f execucién

ejecutante
adx. e 5. executante

ejecutar
.1. executar

ejecutorio -a
adx. executorio -a
ejemplar
adx. e s.m. exemplar
ejemplificar
o.t. exemplificar
ejercer
v.t. € 7. exercer
ejercicio
S.m. exercicio
ejercitar
v exercitar, exercer // vp.
exercitarse, adestrarse
eleccion
s.f~ eleccién, escolla
elegir
v.t. elixir, escoller
elevar
ot e p. elevar(se) // dirixir,
enviar (escritos), dar cofiece-
mento
eludir
v.t. eludir
emancipar
v.t. e p. emancipar(se)
embargar
vt embargar, requisar, comi-
sar
embargo
s.m. embargo, embargamento.
Trabar embargo: realizar
embargo, embargar
embolsar
o.t. embolsar
emolumento
s.m. emolumento, salario, f re-
tribucién, paga, soldada
empadronamiento
s.m. empadroamento
empadronar
ot e p. empadroar(se)
empenar
v.t. empefiar // vp. empenar
se, endebedarse / empenarse,
porfiar (), teimar (z.)



empeno
s.m. empeno, f teimosia
emplazamiento
sf  situacién,  colocacién,
posicién // f convocatoria,
m. emprazamento. Lugar de
emplazamiento: situacion,
localizacién
emplazar
w.t. situar, colocar // emprazar
(citar a alguén para que com-
pareza nun sitio), citar. Em-
plazar a las partes: empra-
zar, citar as partes. Emplazar
en legal forma: citar de for-
ma legal
empleado -a
s. empregado -a
empleador -a
adx. empregador -a
emplear
v.t.e p. empregar(se)
empleo
s.m. emprego
empréstito
s.m. empréstito
enajenable
adyx. alleable, alienable
enajenacion
s.m. alleamento, f alienacion.
Enajenaciéon de bienes:
alleamento de bens
enajenar
vt allear, alienar, peforar,
transmitir // desvariar, tolear,
estar f6ra de si
encabezamiento
s.m. encabezamento, f cabe-
ceira
encabezar
w.t. encabezar
encaje
s.m. encaixe. Encaje de pri-
mas: cobramento de primas

encarcelamiento

s.m. encarceramento, f deten-

cién, prision, reclusién
encarcelar

v.t. encarcerar, deter, prender,

recluir
encarecimiento

s.m. encarecemento
encargar

v.t. € p. encargar(se)
encargo

s.m. encargo, encarga (f)
encartamiento

s.m. encarte
encartar

v.t. encartar
encausado -a

adyx. e 5. procesado -a
encausar

w.f. procesar
encauzar

v.t. canalizar, encamifar, enca-

rreirar, guiar, encanar, dirixir
encomienda

s.f encomenda, encomenda-

mento (m.)
enconmendar

o.t. encomendar
encubrimiento

s.m. encubrimento
encubrir

v.t. € p. encubrir(se)
endeudamiento

s.m. endebedamento
endeudarse

vp. endebedarse, empenarse
endosante

adyx. e 5. endosante
endosar

v.t. endosar, transferir, cargar
endoso

s.m. endoso
enervar

vt. e p. enervar(se) // neutrali-

zar, debilitar, desvirtuar
enfiteusis

s.f enfiteuse
enfiteuta

s. enfiteuta
enfitéutico -a

adx. enfitéutico -a
engaiio

s.m. engano
enjuiciamiento

s.m. axuizamento,

mento, xulgamento
enjuiciar

u.t. axuizar, procesar, xulgar
enlace

s.m. enlace, nexo // - ligaz6n
enmendar

v.t. emendar, corrixir, rectifi-

car, sanear // p. emendar(se),

reformar(se)
enmienda

s.f emenda
ensaflamiento

s.m. asafiamento
enseres

s.m. pl. aparellos, utensilios //

mobles, moblaxe (f sing)
ente

s.m. ente, organismo f entida-

de Ente publico: ente publi-

co, entidade publica
entender

v, i. e p. entender(se)
entendimiento

s.m. entendemento
enterado -a

adx. informado -a
enterar

v.t. comunicar, facer saber,

informar // v.p. informarse, po-

fierse ao corrente, decatarse,

ser sabedor, ter cofiecemento
entidad

s.f entidade

procesa-

entorpecer
.1 entorpecer
entrante
adx. entrante
entrar
v.i. entrar. Entrar en vigor:
entrar en vigor
entredicho
s.m. interdito, f prohibicién.
Estar en entredicho: estar
en cuestiéon. Poner en en-
tredicho: pofier ou pér en
dubida
entrega
s.f entrega
entregar
o.t. e p. entregar(se)
enumeracion
s.f enumeracién
enumerar
v.t. enumerar
enviar
v.t. enviar, mandar
envio
s.m. envio
epigrafe
s.f epigrafe
equidad
s.f equidade
equiparacion
s.f equiparacién
equiparar
vt e p. equiparar(se)
equivalencia
s.f equivalencia
equivalente
adx. equivalente
equivocaciéon
s.f equivocacion, erro (m2.)
equivoco
s. equivoco // adx. equivoco -a
erario
S.m. erario

erogacion
s.f errogacién
erogar
v.t. errogar
erradicar
o.t. erradicar
error
s.m. erro
escala
s.f escada
escalafén
s.m. escala (f) (de prelacions),
clasificacion (f), categoria (f)
escalamiento
s.m. escalamento, escalada (f)
escasear
v.Z. escasear
escasez
s.f- escaseza
escatimar
v.t. escatimar
escrito
adx. escrito -a // s.m. escrito
escritura
s.f escrita, escritura // escrito
(documento). Escritura de
poder: escritura de poder
escriturar
v.t. escriturar
escucha
s.f escoita
especificar
v.2. especificar
especificidad
s.f especificidade
especifico -a
adyx. especifico -a
espera
s.f espera. Ala espera de: es-
perando, 4 espera de
esponsables
s.m.pl. esponsais, s.z. casamen-
to, esposorio, desposorio
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esponsales
s.m.pl. esponsais
esponsalicio -a
adx. esponsalicio -a
esposo -a
5. esposo -a, marido (f muller),
home (f muller)
establecer
vt. e p. establecer(se)
establecimiento
s.m. establecemento
estadillo
s.f relacién de persoal
estado
s.m. estado. Estado de fortu-
na: situaciéon econémica. To-
mar (causar, tener) estado
una sentencia: ser firme
estadia
s.f estadia, estada, estancia,
permanencia
estafa
s.f estafa, fraude, 7. engano
estafador -a
5. € adx. estafador -a
estafar
v.t. estafar
estampilla
s.f selo
estar
v.z. estar. Estar alo dispues-
to en: aterse ao diposto en,
rexer o disposto en. Estarse
a: aterse, axustarse, acomo-
darse. Estar y pasar por:
someterse a, aterse a
estatal
adx. estatal
estatutario -a
adx. estatutario -a
estatuto
s.m. estatuto
estelionato
s.m. estelionato

estimacion
s.f estimacién, estima, esti-
manza // apreciacién
estimar
v.t. estimar, apreciar, querer //
estimar, xulgar, coidar. Esti-
mar una demanda: admitir
unha demanda, acoller unha
demanda.
estimativo -a
adx. estimativo -a
estimatorio -a
adx. estimatorio -a
estipendiar
o.t. estipendiar
estipendio
s.m. estipendio, salario, soldo,
f remuneracién
estipulacion
s.f estipulacién
estipular
ot estipular, acustar, concer
tar
estrado
s.m. estrado (taboado) // tabo-
leiro de edictos // s.pl. sala do
tribunal. Citar a estrados:
emprazar
estrago
s.m. estrago, dano, deteriora-
cién (f)
evacuacion
s.f evacuacion // emisién (dun
informe) // realizacién, exe-
cucioén, 7. cumprimento (dun
tramite)
evacuar
v.t. evacuar, librar, desocupar //
emitir (un informe) // realizar,
executar, cumprir (un tramite,
unha xestién). Evacuar una
diligencia: tramitar unha
dilixencia, instruir unha di-
lixencia

evaluable
adx. avaliable
evaluacion
s.f avaliacién
evaluar
ot avaliar, apreciar, estimar,
taxar
evasion
s.f evasion
evento
s.m. evento, suceso, acontece-
mento. En todo evento: en
todo o caso, sexa o que for
eventual
adx. eventual, ocasional
eventualidad
s.f eventualidade, posibilidade
eviccion
s.f eviccion
evidencia
s.f evidencia
evidenciar
v.t. evidenciar, demostrar
exaccion
s.f exaccién
examen
s.m. exame
excarcelacion
s.f excarceracién
excedencia
s.f excedencia
excedente
adx. e 5. excedente. Exceden-
te de cupo: excedente de leva
exceder
vt. e p. exceder(se)
excelente
adx. excelente
excepcionar
w.t. exceptuar, excluir // opo-
fier (ou opor) excepcién (nun
xuizo)
excepcion
s.f excepcién. A excepcion
de: a excepcion de, excep-

tuando, agis. Con excepcion

de: con excepcién de, agids,

féra de, non sendo
excesivo -a

adx. excesivo -a
€xXceso

S.7m. €XCeso
excluir

ot e p. excluir(se)
exclusiva

s.f exclusiva
exclusion

s.f exclusién
exculpar

.. exculpar
excusa

s.f escusa, desculpa
excusar

ot., i e p. escusar(se)
excusion

s.f excusién
exencion

s.f exencién
exento -a

adx. exento -a
exequdtur

s.m. exequator
exhaustivo -a

adx. exhaustivo -a
exhibicion

s.f exhibicién. Exhibicién

del acta: presentacion da acta
exhibir

v.t. exhibir, amosar, mostrar
exhortar

v.t. exhortar
exhorto

s.m. exhorto
exigencia

s.f esixencia, exixencia
exigir

.2, eSIXIr, eXIXIr
eximente

adx. e s. eximente

eximir
o.t. liberar, eximir
existencia
s.f existencia
existir
.. existir
exonerar
v.t. exonerar
expedicion
s.f expedicién
expedidor -a
adx. e s. expedidor -a, remi-
tente
expedientar
o.t. formar expediente
expediente
s.m. expediente
expedir
vt expedir, enviar, mandar.
Expedir testimonio: expe-
dir un testemufio
experto -a
adx. e s. experto -a
expirar
v.Z. expirar, finar, morrer // ex-
pirar, rematar, finalizar
explotacion
s.f explotacién
expoliacion
s.f espoliacién, m. espolio,
roubo
expoliar
v.t. espoliar, desposuir, roubar,
saquear, despoxar
exponer
ot e p. expofier(se), expor(se)
exportacion
s.f- exportacién
exposicion
s.f- exposicién
expropiacion
s.f- expropiacién
expropiar
v.t. expropiar



expulsar
o.t. botar, expulsar
expulsion
s.f expulsién
extender
v.t. estender. Extender un
documento: redactar un do-
cumento. Extender acta:
redactar a acta
exterior
adx. e s.m. exterior
extincion
s.f extincién
extinguir
vt. e p. extinguir(se). Plazas a
extinguir: prazas que se van
extinguir
extorsionar
v.t. facer extorsion
extorsion
s.f extorsién
extracto
s.m. extracto
extradicion
s.f extradicién
extraditar
v.t. extraditar
extrajudicial
adx. extraxudicial
extralimitarse
vp. excederse, propasarse
extranjero -a
adx. e 5. estranxeiro -a
extranjeria
s.f estranxeiria
extraordinario -a
adx. extraordinario -a
extrapolar
.. extrapolar
extravio
s.m. extravio, f perda
extrafiamiento
s.m. desterro // estrafiamento,
asombro

extrafio -a
adx. e 5. estrafio -a
faccion
s.f faccién, bando (m.) / pl. fac-
ciéns, riscos, trazos (da cara)
facsimil
adx. e 5. facsimile
factor
s.m. factor
factura
s.f factura. Factura profor-
ma: factura pro forma
facturacion
s.f facturacién
facturar
v.t. facturar
facultad
s.f facultade
facultar
o.t. facultar
facultativo -a
adx. e s. facultativo -a
fallar
v.. fallar (sair mal unha cousa)
/I outorgar, conceder, fallar,
resolver (un premio). Fallar
una sentencia: decidir, re-
solver, pronunciar, dar. Fallar
un concurso: determinar o
ganador
fallecer
v.7. falecer, finar, morrer
fallecimiento
s.m. falecemento, pasamento,
morte
fallido -a
adx. e 5. falido -a, errado -a,
frustrado -a // pl. falidos
fallo
s.m. fallo, defecto, erro // m.
veredicto, f sentenza, resolu-
cién, decisién (dun xuiz, tri-
bunal, xurado). En su virtud
fallo: de acordo con isto re-
solvo, por isto resolvo, decido

falsario -a
adx. e s. falsario -a
falseamiento
s.m. falsificacion
falsear
v.t. falsear, falsificar, adulterar
falsedad
s.f- falsidade
falsificacion
s.f falsificacién
falsificador -a
adx. e s. falsificador -a
falsificar
v.t. falsificar, falsear, adulterar,
terxiversar
falso -a
adx. falso -a. Falso testimo-
nio: falso testemufio
falta
s.f falta. Hacer falta: facer
falta, cumprir. Juicio de fal-
tas: xuizo de faltas. Echar en
falta: achar de menos, topar
de menos, estrafiar. A falta
de: a falta de, na falta de
faltar
ot faltar. Faltar a su pala-
bra: faltar 4 palabra
favorable
adx. favorable
favorecer
v.t. favorecer
fax
s.m. fax, telefax
fe
s.f fe. Dar fe: dar fe. Fe de
erratas: errata. Buena fe:
boa fe. Fe de vida: fe de vida.
Fe publica: fe publica
fecha
s.f data. A treinta dias fe-
cha: dentro de trinta dias,
transcorridos trinta dias. De
fecha de: con data, do dia.
A fecha fija: con data fixa, a

data fixa
fedatario -a
s. persoa que fai fe publica, fe-
datario -a
fehaciente
adx. fidedigno, indubidable,
que fai fe, que da fe, irrefuta-
ble. Prueba fehaciente: pro-
ba irrefutable. Documento
fehaciente: documento que
fai fe. Aparecieron docu-
mentos fehacientes que
demuestran la improce-
dencia de la venta: aparece-
ron documentos que demos-
tran de maneira indubidable a
improcedencia da venda
feriado -a
adx. festivo -a
festivo -a
adx. festivo -a
fiador -a
adx. e s. fiador -a
fianza
s.f fianza
fiar
ot. e p. fiar(se), afiuzar
ficcion
s.f ficcién. Ficciéon legal: fic-
ci6n legal
ficha
s.f ficha
fichar
v.. fichar
fichero
s.m. ficheiro
fidedigno -a
adx. fidedigno -a
fideicomiso
adx. fideicomiso
fideicomitente
s. fideicomitente
fiducia
s.f fiducia

fiduciario -a

adx. fiduciario -a
figurar

ut., 1. e p. figurar(se)

jar

vt. e p. fixar(se)
fijo-a

filiacion
s.f filiacién
i

adyx. e s. filial
fin
s.m. fin, conclusién, 7. cabo,
fin, final, remate, termo // m.
fin, propésito, f finalidade,
obxectivo, meta A fin de: co
fin de, a fin de. A este fin: con
este fin, para esta finalidade.
En fin: para rematar. El fin
de semana: a fin de semana.
Al finy al cabo: ao cabo, 4 fin
e ao cabo. A fin de cuentas:
no fin de contas, en resumo. A
cuyo fin: para o fin, para o cal
finalidad
s.f finalidade
financiacion
s.f financiamento (2.)
financiar
v.t. financiar
financiero -a
adyx. e s. financeiro -a
finanza
s.f finanza
finca
s.f predio, terreo (edificable) //
leira (rural e de labranza)
finiquito
s.m. liquidacién (f) // saldo
(dunha conta)
firma
sf sinatura, rdbrica // firma
(empresa comercial)
firmante
adx. asinante. El abajo fir-
mante: quen asina abaixo, a
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persoa que asina
firmar
v.¢. asinar
firme
adx. firme. Compra en fir-
me: compra firme. Firme de
la carretera: chan (ou pavi-
mentacién) da estrada
fiscalizacion
s.f fiscalizacién
fiscalizar
v.t. fiscalizar
fisco
s.m. fisco
flagrante
adx. flagrante
flete
s.m. frete
fluctuacion
s.f flutuacién, oscilacién
folio
s.m. folio
fomentar
v.t. fomentar
forense
5. e adx. forense
forma
s.f forma. En debida forma:
debidamente, na forma debida
formalidad
s.f formalidade
formalizacion
s.f formalizacién
formula
s.f férmula
formulario
s.m. formulario. Rellenar un
formulario: encher (ou cu-
brir) un formulario
foro
s.m. foro
fortuito -a
adx. fortuito -a

fraccionamiento
s.m. fraccionamento
fraccionar
v.t. fraccionar
fraccion
s.f fraccién
fractura
s.f fractura
franco -a
adx. franco -a. Puerto fran-
co: porto franco
franja
s.f faixa, fita, cinta
franquear
o.t. franquear
franqueo
s.m. franqueo
franquicia
s.f franquia // exenci6én. Fran-
quia de correos: franquia
postal
fraude
s.m. fraude (f)
fraudulento -a
adx. fraudulento -a. Quiebra
fraudulenta: creba fraudu-
lenta
frecuencia
s.f frecuencia
fructuario -a
adx. frutuario -a // adx. e 5. usu-
frutuario -a
frustrar
vt. e p. frustrar(se)
fuero
s.m. foro
fuerza
s.f forza. Fuerza resolutiva:
efecto resolutorio
fundamento
s.m. fundamento
funxible
adx. funxible
furtivo -a
adx. furtivo -a

fusion
s.f fusién
gabinete
s.m. gabinete, despacho, escri-
torio
gama
s.f gama, m.gamma
ganancia
s.f ganancia. Cuenta de pér-
didas y ganancias: conta de
perdas e ganancias
ganancial
adx. ganancial
garante
5. garante
garantizar
v.t. garantir, ser garante. Deu-
da garantizada: débeda ga-
rantida
garantia
s.f- garantia
gasto
s.m. gasto, f- despesa
generacion
s.f xeracién
general
adx. xeral // s. xeneral (militar).
Generales de la ley: pregun-
tas previas
generalidad
s.f xeneralidade
generar
v.L. Xerar
género
s.m. xénero
gerencia
s.f xerencia
gerente
5. xerente
gestionar
v.t. Xestionar
gestion
s.f xestién
gestor -a
adx. e s. xestor -a

gestoria

s.f xestoria
girar

v.7. xirar, virar. Girar visita:

efectuar unha visita, visitar
giro

s.m. Xiro
gobernacion

s.f gobernacion
gobernar

v.t. € p. gobernar(se)
gobierno

s.m. goberno
goce

s.m. gozo. Estar en el goce

de los derechos civiles: go-

zar dos dereitos civis
gozar

v.t. e 7. gozar
grabar

.. gravar
gracia

s.f graza
graciar

v.t. graciar
gradacion

s.f gradacién
grado

s.m. grao
graduacion

s.f graduacion
gradual

adx. gradual
granel (a)

loc. a granel
gratificacion

s.f gratificacion
gratificar

o.t. gratificar
gratis

adx. gratis, de balde
gratuidad

s.f gratuidade

gratuito -a
adx. gratuito -a
gravamen
s.m. gravame
gravar
v.t. gravar
gravoso -a
adx. gravoso -a
guarda
s.f garda, sentinela, protec-
cién. Guarda y custodia:
garda e custodia
guardador-a
adx. e 5. gardador -a
gubernamental
adx. gobernamental
haber
v.t. haber // s.m.pl soldo, sala-
rio // s.m. haber, capital. Ha-
ber lugar: proceder. Debe y
haber: debe e haber. Haber
lugar a derecho: correspon-
der segundo dereito. Habida
cuenta: dado que, tendo en
conta que
habil
adx. habil, habelencioso -a,
Xeitoso -a
habilitacion
s.f habilitacién
habilitado -a
adyx. e 5. habilitado -a
habitabilidad
s.f habitabilidade
habitable
adx. habitable
habitual
adx. habitual, cotidn -4
habitualidad
s.f habitualidade
hacer
vt. facer. Hacer frente a:
responder de, facerse cargo
de, atender. Hacer las veces
de: actuar coma, actuar en



nome de, substituir. Hacer
trance y remate: facer tran-
so e remate
hacienda
s.f facenda
hecho
s.m. feito. De hecho y de de-
recho: de feito e de dereito
heredad
s.f facenda, herdade
heredamiento
s.m. herdanza (f), herdo, her
dade (f)
heredar
o.t. herdar
heredero -a
adyx. e 5. herdeiro -a
hereditario -a
adx. hereditario -a
herencia
sf herdanza, herdo (m.)
hermandad
sf irmandade
hermano -a
s.irman -a
hijastro -a
s. fillastro -a
hijo -a
s. fillo -a
hipoteca
s.f hipoteca. Hipoteca con-
tractual: hipoteca conven-
cional. Hipoteca judicial:
hipoteca xudicial. Hipoteca
naval: hipoteca maritima
hipétesis
s.f hipétese
historial
s.m. historial
hito
s.m. fito, marco, sinal
hoja
sf folla. Hoja de aprecio:
folla de apreciacion. Hoja de
asume: folla de conformida-

de
holégrafo

adx. holégrafo
homicida

adx. e 5. homicida
homicidio

s.m. homicidio
homologacion

s.f homologacién
homologar

v.t. homologar
honor

s.m. honor, honra (f)
honorario -a

adx. honorario -a // s.m. pl. ho-

norarios, emolumentos
huelga

s.f folga, m. paro
huella

s.f pegada, pisada, m. rastro.

Huellas digitales: impre-

siéns dactilares
hurtar

o.t. furtar
hurto

s.m. furto
huérfano -a

s. orfo -a
ibidem

Jat. ai mesmo, no mesmo lugar
idem

lat. 0 mesmo, a mesma cousa
identidad

s.f- identidade
identificacion

s.f identificacién
idoneidad

s.f idoneidade
idoneo -a

adx. id6neo -a
ignorancia

s.f ignorancia
iguala

s.f avinza, m. acordo, axuste,

concerto
igualar
v.t. e p. igualar(se)
igualdad
s.f igualdade
ilegal
adyx. ilegal
ilegalidad
s.f ilegalidade
ilegible
adx. ilexible
ilegitimo -a
adx. ilexitimo -a
ilicito -a
ady. ilicito -a
iliquido -a
adyx. iliquido -a
imcompatibilidad
s.f incompatibilidade
impagado
adx. non pagado -a
impago
s.m. non pagamento, f falta de
pagamento
impedimento
s.m. impedimento. Impedi-
mento impendiente: impe-
dimento prohibitivo. Impe-
dimento dirimente: impe-
dimento dirimente
impensas
s.fpl. gasto (m. sing)
imperativo -a
s. m. imperativo // adx. impera-
tivo -a
implicar
vt. e p. implicar(se), involu-
crar(se)
implicito -a
adx. implicito -a
imponderable
adx. imponderable
imponente
adx. impofente, impresionan-
te, magnifico // s. depositante

imponer
. t. e p. imponer, impor // im-
ponier, depositar
imponible
adx. imponible
importacién
s.f importacién
importe
s.m. importe, prezo, f contia
imposicién
s.f imposicién (dunha obriga)
/I depésito, colocacién (de
cartos)
impositivo -a
adx. impositivo -a
impositor -a
adx. e 5. depositante, imposi-
tor -a
impostor -a
adx. e s. impostor -a, falsario -a,
farsante
impremeditacion
s.f impremeditacién
imprenta
s.f imprenta
imprescriptible
adx. imprescritible
impresion
s.f impresién
impreso -a
s. m. impreso -a // adx. impre-
S0 -a
imprimir
VL. 1mprimir
improcedencia
s.f improcedencia
improrrogable
adx. improrrogable, inapraza-
ble, inadiable
imprudencia
s.f imprudencia, irreflexién,
precipitacién
impuesto
s.m. imposto, gravame, trabu-
co. Impuesto sobre el valor

afiadido (IVA): imposto so-

bre o valor engadido IVE)
impugnacién

s.f impugnacién
impugnar

v.t. impugnar
impulsar

v.t. impulsar, estimular, fo-

mentar
impune

adx. impune
impunidad

s.f impunidade
imputabilidad

s.f imputabilidade
imputacion

s.f imputacién
imputado -a

adx. e 5. imputado -a
imputador -a

adx. e s. imputador -a
imputar

v.t. imputar, achacar, apofier,

atribuir
inalienable

adx. inalienable, inalleable
inapelabilidad

s.f inapelabilidade
inaplazable

adx. inaprazable, inadiable
incapacidad

s.f incapacidade
incapacitar

v.t. incapacitar
incautacién

s.f incautacién, confiscacion,

M. COmiso
incautar

vp. incautar(se), confiscar, co-

misar
incentivar

.. incentivar, estimular
incertidumbre

s.f incerteza
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incidencia

s.f incidencia
incidente

adx. e s. incidente
incidir

v.t. incidir
incitar

v.¢. incitar
inclasificable

adx. inclasificable
incluir

v.t. incluir
inclusive

adx. inclusive
inclusiéon

s.f inclusién
incluso

adv. e conx. incluso, mesmo
incoacion

s.f incoacion
incoar

v.t. incoar, iniciar, principiar,

abrir
incobrable

adx. incobrable
incomparecencia

s.f non comparecencia, falta

de asistencia
incompatible

adx. incompatible
incompetencia

s.f incompetencia, inaptitude
inconcuso -a

adx. inconcuso -a, indubida-

ble, indiscutible
inconfeso -a

adx. inconfeso -a
incongruencia

s.f incongruencia
incorporar

.. e p. incorporar(se)
incrementar

v.t. incrementar

incriminacion

s.f incriminacién
incriminar

©.t. incriminar, acusar, imputar
inculpacién

s.f inculpacién, acusacién, im-

putacién
inculpado -a

adx. e s. inculpado -a, acusa-

do -a, imputado -a
inculpar

o.t. inculpar, acusar
incumbir

v incumbir, corresponder,

competer
incumplimiento

s./z. incumprimento
incamplir

v.t. incumprir
incurrir

v.4. incorrer
incurso -a

adx. e pt. incurso -a
indagacion

s.f indagacion, investigacién
indagador -a

adyx. e 5. indagador -a
indagar

o.t. indagar, investigar
indagatorio -a

adx. indagatorio -a
indebido -a

adx. indebido -a
indecisorio -a

adx. non decisorio -a. Jura-

mento indecisorio: xura-

mento non decisorio
indefension

s.f indefension
indemne

adx. indemne, ileso, san, f sa
indemnidad

s.f indemnidade

indemnizacion
s.f  indemnizacién. Indem-
nizacion de dahos y per-
juicios: indemnizacién por
danos e perdas
indemnizar
o.t. indemnizar
indeterminable
adx. indeterminable
indeterminacion
s.f indeterminacién
indexar
v.t. indexar
indicador -a
adyx. e 5. indicador -a
indice
s.m. indice
indicio
s.m. indicio
indigente
adx. e s. indixente, pobre, ne-
cesitado -a
indirecto
adx. e 5. indirecto -a
individualizar
vt. e p. individualizar(se)
indivision
s.f indivisién
indiviso -a
adx. indiviso -a
indole
s.f indole
induccion
s.f inducién
inducir
v.t. inducir. Inducir a error:
inducir en erro
indulto
s.m. indulto
ineficacia
s.f ineficacia
ineficaz
adx. ineficaz

inembargable
adx. inembargable
inexactitud
s.f inexactitude
inexacto -a
adx. inexacto -a
inexcusable
adx. inescusable
inexplicable
adx. inexplicable
infamacion
s.f infamacion
inflacion
s.f inflacién
infligir
o.t. inflixir (unha pena, un cas-
tigo)
influenciar
v.t. influenciar
influir
v.2.. influir
informar
v.t. informar, dar a cofiecer,
dar cofecemento // v.i. emitir
un informe, dar a cofiecer un
ditame // vp. informarse
informe
s.m. informe
infraccién
s.f infraccién
infractor -a
adx. e 5. infractor -a
infraestructura
s.f infraestrutura
infrascrito -a
adx. e 5. infraescrito -a
infringir
v.t. infrinxir (unha lei, unha
orde)
infundado -a
adx. infundado -a
ingresar
v.i. e t. ingresar, depositar //
ingresar, entrar (nunha asocia-
cién, nunha escola)

ingreso
s.m. ingreso, f entrada (nunha
asociacién) // m. depésito, f
colocacién (de cartos) // f en-
trada de cartos, retribucion,
ganancia
inhabilitacién
s.f inhabilitacién
inhabilitar
v.t. inhabilitar
inherente
adx. inherente
inhibicion
s.f inhibicién
inhibir
o.t. inhibir, paralizar, suspen-
der (unha causa, unha activi-
dade) // vp. absterse. Se in-
hibié de firmar la protesta:
abstivose de asinar a protesta
inhibitoria
s.f- inhibitoria
inhibitorio -a
adx. inhibitorio -a
inhumacién
s.f inhumacién
inhabil
adx. inhébil
iniciacion
s.f iniciacién
iniciar
vt e p. iniciar(se)
iniciativa
s.f- iniciativa
inicio
s.m. inicio
injuria
s.f inxuria
injusticia
s.f inxustiza
injusto -a
adx. inxusto -a
inminente
adx. inminente



inmobiliario -a

adx.e s. inmobiliario -a
inmovilizacion

s.f- inmobilizacién
inmovilizar

v.t. inmobilizar
inmueble

adx. e s.m. inmoble. Bienes

inmuebles: bens inmobles
inmune

adx. inmune
inmunidad

s.f inmunidade
inmutable

adx. inmutable
inmovil

adx. inmobil
innecesario

adx. innecesario -a
innegable

adx. innegable
innegociable

adx. innegociable
innovaciéon

s.f innovacién
innumerable

adx. innumerable
inocente

adx. e 5. inocente
inoficioso -a

adx. inoficioso -a
inoportuno -a

adx. inoportuno -a
inquilinato

s.m. inquilinato, alugamento,

alugueiro
inquilino -a

som. inquilino -a, arrendata-

rio -a
inquiridor -a

adx. e 5. inquiridor -a
inquirir

v.t. inquirir

inquisitivo -a
adx. inquisitivo -a
inscribir
vt. e p. inscribir(se)
inscripcion
s.f. inscricién
inscrito -a
pt. inscrito -a
insertar
v.t. inserir, incluir (unha clau-
sula nun contrato) // publicar
insistencia
s.f insistencia
insolvencia
s.f- insolvencia
inspeccion
s.f inspeccién
inspector -a
adx. e s. inspector -a
instalacion
s.f instalacién
instalar
v.t. e p. instalar(se)
instancia
sf instancia. A instancia de:
por instancia de, a instancia
de, a pedimento de, por ini-
ciativa de. Jueza de primera
instancia: xuiza de primeira
instancia
instar
v.t. instar, solicitar
instigacion
s.f instigacion
instituir
vt instituir, establecer (un
decreto, unha norma, obriga).
Instituir (por) heredero:
nomear herdeiro, designar
herdeiro, cumprir as dilixen-
cias
instransmisible
adx. intransmisible
instruccion
s.f instrucién

instruir

vt e p. instruir(se). Instruir

diligencias: tramitar as di-

lixencias, formalizar as di-

lixencias
insubordinacién

s.f insubordinacién
integracion

s.f integracién
integrar

v.t. integrar, compofier, com-

por, formar
integro -a

adx. integro -a
inteligencia

s.f intelixencia
intencionalidad

s.f intencionalidade
intentar

v.t. intentar, tentar
interaccion

s.f interaccién
intercalar

v.t. e p. intercalar(se)
intercambiar

o.t. intercambiar, trocar
interceder

v.i. interceder
intercesion

s.f- intercesion
intercesor -a

adx. e s. intercesor -a
interconexion

s.f interconexién
interdependencia

s.f interdependencia
interdiccion

s.f interdicién, prohibicién
interdicto

s.m. interdito
interesar

v.t. interesar (mostrar interese

por algo) // solicitar // investir

(cartos) // conter, dispoiier.

Escrito interesando infor-

macidn: escrito no que se so-
licita informacién. Intereséd
mucho dinero en ese ne-
gocio: investiu moitos cartos
nese negocio. El secretario
emitird un informe segin
lo interesado en el decreto
de la Alcaldia: o secretario
emitird un informe segundo o
contido no decreto da Alcal-
dia. Interésese del Regis-
trador de la Propiedad una
certificacion:  soliciteselle
ao rexistrador da propiedade
unha certificacién
interferencia
s.f interferencia
interferir
.2, t. e p. interferir(se)
interino -a
adx. e s. interino -a
interlocutorio -a
adyx. e 5. interlocutorio -a
intermediario -a
adx. e s. intermediario -a
internar
.. e p. internar(se)
interpelacion
s.f interpelacién
interpelar
o.t. interpelar, preguntar
interpolacion
s.f interpolacién
interpolar
adx. interpolar. // v.t. interpo-
lar, intercambiar
interponer
vt e p. interpofier(se), inter
por(se)
interpretar
v.t. interpretar
interprofesional
adx. interprofesional
interrogar
v.t. interrogar

interrogatorio
s.m. interrogatorio
interrumpir
v.t. interromper
interrupciéon
s.f interrupcién
intervalo
s.m. intervalo
intervencion
s.f intervencién
intervenir
.t e 7. intervir
interventor -a
adx. e 5. interventor -a
interés
s.m. interese // xuro (bancario).
Intereses de demora: xuros
de mora. Interés liquido:
xuro liquido
intestado -a
adx. intestado -a
intimacion
s.f intimacién
intimar
v.t. € Z. intimar, cominar, amea-
zar
intimatorio -a
adx. intimatorio -a
intransferible
adx. intransferible, intransmi-
sible
introduccién
s.f introducién
introducir
o.t. e p. introducir(se)
intromision
sf intromisién
invalidacién
s.f invalidacién
invalidar
o.t. invalidar, revogar
invalidez
s.f invalidez, discapacidade
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inventario
s.m. inventario. Beneficio de
inventario: beneficio do in-
ventario
inversion
sf inversién (do sentido, da
posicién) // investimento (2.)
(de cartos)
inviolabilidad
s.f inviolabilidade
inviolable
adx. inviolable
irregular
adyx. irregular
irrelevante
adyx. irrelevante
irremisible
adx. irremisible, imperdoable
irreparable
adlx. irreparable
irretroactividad
s.f irretroactividade
irritar
ot ep. irritar(se)
irrito -a
adx. nulo -a, non vilido -a
irrogacion
s.f irrogacién
irrogar
v.t. irrogar
jefatura
s.f xefatura
jefe -a
5. xefe -a
jerarquia
s.f xerarquia
jerarquico -a
adx. xerarquico -a
jornada
s.f xornada
jornal
s.m. xornal
judicatura
s.f xudicatura

judicial
adx. xudicial
juez -a
s. xuiz -a. Juez de instruc-
cion: xuiz de instrucién. Juez
de vigilancia penitencia-
ria: xuiz de vixilancia penal.
Juez decano: xuiz decano.
Juez penal: xuiz penal
juicio
s.m. xuizo. A juicio de: a xui-
zo de
jurado
s.m. xurado. Xurado mixto:
xurado mixto. Xurado puro:
xurado puro // adx. xurado -a.
Declaracién jurada: decla-
racion xurada
juramento
s.m. xuramento. Xuramen-
to decisorio: xuramento
decisorio. Xuramento in-
decisorio: xuramento non
decisorio
jurar
.. xurar
juratoria
adx. xuratoria
juricidad
s.f xuricidade
jurisconsulto -a
s. xurisconsulto -a, avogado -a
jurisdiccional
adx. xurisdicional
jurisdiccion
s.f xurisdicién
jurisperito -a
s. xurisperito -a, avogado -a
jurisprudencia
s.f xurisprudencia
jurisprudente
s. xurisprudente
jurista
s. xurista

juridico -a
adx. xuridico -a
justicia
s.f- xustiza
justiciable
adx. axuizable // s. interesado,
suxeito xuridico, peticionario
justificante
s.m. xustificante
justificativo -a
adyx. xustificativo -a
justipreciar
vt establecer o prezo xusto,
avaliar, taxar, valorar
justiprecio
s.m. prezo xusto, prezo valo-
rado, prezo taxado
justo -a
adx. xusto -a. Justo precio:
prezo xusto
juzgado
sm. xulgado. Juzgado de
familia: xulgado de familia.
Juzgado de instruccién:
xulgado de instrucién. Juz-
gado de lo contencioso
administrativo: xulgado do
contencioso  administrativo.
Juzgado de lo penal: xul-
gado do penal. Juzgado de
lo social: xulgado do social.
Juzgado de vigilancia pe-
nitenciaria: xulgado de vixi-
lancia penal
juzgar
o.. xulgar
laborable
adx. laborable
laudar
v.z. laudar
laudatorio -a
adx. laudatorio -a
laudemio
s.m. laudemio

legacion

s.f legacién
legajo

s.m. cartapacio, cartafol, ata-

do, mazo
legalidad

s.f legalidade
legalizacion

s.f legalizacién
legalizar

o.t. legalizar
legar

ot legar
legatario -a

s. legatario -a
legislacion

s.f lexislacion
legislador -a

adyx. e s. lexislador
legislar

v.4. lexislar
legislatura

s.f lexislatura
legitimacién

s.f lexitimacion
legitimador -a

adyx. lexitimador -a
legitimar

v.t. lexitimar
legitimario -a

adyx. e 5. lexitimario -a // lexiti-

mo -a, forzoso -a
legitima

s.f lexitima
lesionar

v.t. lesionar
lesividad

s.f lesividade
lesivo -a

adx. lesivo -a
leso -a

adx. leso -a
letrado -a

adx. e s. letrado -a

leva
s.f leva, m. recrutamento
levantamiento
s.m. levantamento
levantar
ot e p. levantar, erguer. Le-
vantar acta: redactar acta.
Levantar la sesién: rematar
a sesion
leve
adx. leve, lixeiro -a, livian -4,
lene
ley
sf lei. Ley adjetiva: lei
adxectiva. Ley de bases: lei
de bases. Ley fundamental:
lei fundamental. Ley organi-
ca: lei organica. Ley parti-
cular: lei particular
libelo
s.m. libelo
libertad
s.f liberdade
librado -a
5. librado -a
librador -a
adx. librador -a
libramiento
s.m. libramento. Libramien-
to de pago: orde de pagamen-
to, mandado de pagamento
libranza
s.f libranza
librar
vt., i. e p. librar(se) // librar, cei-
bar, expedir, dirixir
libre
adyx. libre, ceibe. Libre albe-
drio: libre albedrio
licencia
sf licenza
licenciado -a
adx. e 5. licenciado -a
licitacion
s.f licitacién, poxa



licitador -a
adx. e s. licitador -a
licitante
adyx. e s. licitante
licitar
w.t. licitar, poxar
licito -a
adyx. licito -a
limitar
ot. e p. limitar(se) // vi. con-
finar, lindar, testar, delimitar,
derregar, estremar
lindante
adx. lindeiro -a
lindar
v.. lindar
linde
s.m. linde
lindero
s. lindeiro
liquidable
adx. liquidable
liquidar
.. liquidar
liquido -a
s.m. liquido // adx. liquido -a.
Interés liquido: xuro liquido
lista
sf lista. Lista de correos:
oficina de correos. Por orden
de lista: por orde de lista
listado
sf lista, listaxe // adx. listado
(de listas)
listin
s.m. lista (f). Listin teleféni-
co: lista de teléfonos
literal
adyx. literal. Del tenor literal
siguiente: que literamente di
o seguinte. Prueba literal:
proba de documento
litigante
adyx. e s. litigante, preiteante

litigar
o.t. litigar, preitear
litigio
s.m. litixio, preito
litigioso -a
adx. litixioso -a
litis
s.f preito (m.), litixio (m.)
litisconsorcio
s.m. litisconsorcio
litisconsorte
s.m. litisconsorte
litisexpensas
s.f- custas xudiciais
llamamiento
s.m. chamamento, f~ convoca-
toria, apelacion
llenar
v.t. encher
lleno -a
adx. cheo -a
llevar
v.t. levar. Llevar a cabo: levar
a cabo. Llevar a efecto: le-
var a efecto, efectuar, realizar.
Llevar a término: cumprir,
executar
locacion
s.f locacién,
(m.)
lograr
vt. e p. lograr, conseguir, aca-
dar, obter
lonja
s.f lonxa
lote
s.m. lote
légico -a
adx. 16xico -a // 5.f 16xica
lucrativo -a
adx. lucrativo -a
lucro
s.m. lucro, beneficio, proveito,
f ganancia

arrendamento

lugar
sm. lugar. En lugar de: en
lugar de, no canto de, en tro-
ques de
lujo
s.m. luxo, f ostentacién, pom-
pa
magistrado -a
s. maxistrado -a. Magistrado
ponente: maxistrado rela-
tor. Magistrado -a juez -a:
maxistrado -a xuiz -a
magistratura
s.f maxistratura
malgastar
v.t. malgastar, estragar, desper-
diciar
malversacion
s.f malversacién. Malversa-
cién de caudales publicos:
malversaciéon de fondos pu-
blicos
malversador -a
adx. e 5. malversador -a
malversar
v.t. malversar
mancomunado -a
adx. conxunto -a, comun. Tes-
tamento mancomunado:
testamento conxunto, testa-
mento mancomunado
mancomunar
vt. e p. unir(se), xuntar(se) //
mancomunar, unir, xuntarse
mancomunidad
s.f comunidade, mancomuni-
dade. Mancomunidad de
municipios: comunidade de
concellos
mancomun (de)
loc. de comtn acordo. Te-
rreo de mancomun: aber
tal. Monte de mancomun:
monte comunal, monte dos
vecinos

manda
s.f manda, 7. legado
mandamiento
s.m. mandado. Mandamien-
to de pago: mandado de

pagamento. Mandamiento
de ejecucién: mandado de
execucién. Mandamiento

judicial: mandado xudicial,
orde xudicial
mandante
s. mandante, mandador -a
mandatario -a
s. mandatario -a
maneras (de todas las)
loc. de todos os xeitos, de to-
das as maneiras, de todas as
formas
margen
s.m. marxe (f). Al margen: na
marxe
marginal
adx. marxinal
masa
s.f masa. Masa de la quie-
bra: masa falida. Masa de la
herencia: masa hereditaria,
m. herdo
matasellos
s.m. cufio, sinal (que deixa este
cufio), f marca
materia
s.f materia. En materia de:
en materia de, sobre
matizacion
s.f matizacién
matizar
.. matizar
matrimonial
adx. matrimonial
matrimonio
s.m. matrimonio, casamento.
Matrimonio por poderes:
casamento por procuracion

matriz
adx. e s.f matriz
matricula
s.f matricula
maximo
adx. maximo. Como maxi-
mo: como maximo
mayor
adx. maior. Al por mayor:
por xunto. Mayor de edad:
maior de idade
mayoridad
s.f maioridade
mayorista
5. almacenista,
por xunto
mayoria
sf  maioria. Mayoria de
edad: maioridade, maioria de
idade
mediacion
s.f mediacion
mediador -a
adx. e 5. mediador -a
mediados (a, de)
loc. a mediados de
medianero -a
adx. medianeiro -a. Pared
medianera: parede media-
neira, 7. medianil
medianeria
s.f medianil, medianeria
mediar
v.t. e i. mediar
mediatizacién
s.f mediatizacién
mediatizar
v.t. mediatizar
mediciéon
s.f medicién
medida
s.f medida. A medida que: a
medida que
medio
adv. e s.m. medio // adx. me-

comerciante
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dio -a. Medio ambiente:
medio natural. A medio de
escrito: por medio de escri-
to, por escrito
medir
v.t. medir
mejor
adx. mellor. Mejor postor -a:
ofertante, mellor licitador -a.
Mejor proveer: decidir me-
llor, resolver mellor, mellor re-
solver. A lo mejor: ao mellor,
se cadra, quizais
mejora
sf mellora, manda (a que se
lle fai en bens ou dereitos a un
herdeiro), 7. melloramento
mejorar
v.t. e 7. mellorar, mandar
membrete
s.m. cabeceira (f)
mencionar
v.t. mencionar, citar
mencion
s.f mencién
mengua
s.f mingua
menguar
v.7. minguar
menor
adx. e 5. menor. Al por me-
nor: polo miido. Menor de
edad: menor de idade
menos
s, prep. e adv. menos. A me-
nos que: a menos que, salvo
que, agis que, non sendo que,
a non ser que, féra de que. Al
menos: polo menos, cando
menos
menoscabar
v.2. menoscabar
menospreciar
.t menosprezar

menosprecio
S$.77. MeNnosprezo
mensualidad
s.f mensualidade
mercaderia
s.f mercadoria
mercancia
s.f mercancia, mercadoria
mercantil
adx. mercantil
merced
s.f mercé. A merced de: i
mercé de, ao arbitrio de
merecer
v.t. merecer
mérito
s.m. mérito. Hacer mérito
de una cosa: facer mencion
dela, mencionar. En méritos
de: de acordo con, segundo
meritorio -a
adx. meritorio -a
merma
s.f mingua, diminucién
mermar
v.. minguar, diminuir
mesa
s.f mesa. Mesa de contrata-
cién: mesa de contratacién
mientras
adv. e conx. mentres. Mien-
tras tanto: mentres tanto,
entrementres
ministerio
s.m. ministerio
minimo
adx. minimo
minoracién
s.f minoracién, diminucién
minorar
©.¢. minorar
minoridad
s.f minoridade. Minoridad
penal: minoridade penal

minorista
5. minorista, retallista, vende-
dor polo miido
minoria
s.f minoria. Minoria de ida-
de: minoridade, minoria de
idade
minuta
s.f minuta, 7. bosquexo, bo-
rrador // nota, conta (de gastos
ou honorarios)
mira
s.f mira. Con miras a: con
vistas a, pensando en
mision
s.f misién
mixto -a
adx. mixto -a
mobiliario -a
s.m. mobiliario, f moblaxe //
adx. mobiliario -a
mocion
s.f mocién
moderador -a
adx. e 5. moderador -a
moderar
v.t. moderar
modificacion
s.f modificacién
modificar
o.t. modificar, alterar, cambiar
modo
s.m. modo, xeito, f maneira. A
modo de: como, 4 maneira
de. De modo que: de modo,
de xeito, de maneira que
modos (de todos)
loc. de todas as maneiras
mojonar
amolloar, pofier os marcos
mojon
s.m. marco, fito
momento (en su)
Joc. no momento oportuno

moneda
s.f. moeda
monedero
s.m. moedeiro
monetario -a
adx. monetario -a
monetizar
v.t. monetizar, amoedar
monitorio -a
adx. monitorio -a
monopolio
s.m. monopolio
montante
s.f contia, m. importe, mon-
tante
monte
s.m. monte
monto
s.m. importe, f suma
mora
s.f mora, moratoria
moratorio -a
s.f moratoria // adx. morato-
rio -a
morosidad
s.f morosidade
moroso -a
adx. moroso -a
mostrenco -a
adx. sen dono -a. Bienes
mostrencos: bens xacentes,
bens mostrencos
mota
s.f mouta
motivar
v.t. motivar, causar
motivo
s.m. motivo. Con motivo de:
con motivo de, por razén de
movil
adx. e s.m. mobil
movilizar
v.t. mobilizar
mucho

indef- moito -a // adv. moito,
moi. Ni con mucho: nin con
moito. Ni mucho menos:
nin moito menos
mueble
adx. e sm. moble. Bienes
muebles: bens mobles
muerte
s.f morte. Peligro de muer-
te: perigo de morte
multa
s.f multa. Multa coercitiva:
multa coercitiva
multar
v.t. multar
mutual
adx. mutual, mutuo
mutualidad
s.f- mutualidade
mutualismo
s.m. mutualismo
mutuario -a
5. mutuatario -a
mutuo -a
adx mutuo -a
nacer
V.. nacer
nacimiento
s.m. nacemento, nacenza (f)
nacionalidad
s.f nacionalidade
nacionalizacion
s.f nacionalizacién
nacionalizar
o.t. nacionalizar
natal
adx. natal
nativo -a
adx. e 5. nativo -a
nato -a
adx. nato -a, nacido -a, natural,
inherente
natural
adx. natural



naturalizacion
s.f naturalizacién
naturalizar
v.t. naturalizar
necesidad
s.f necesidade
negacion
s.f negacién
negar
v.t. negar
negativo -a
adlx. e 5. negativo -a
negligencia
s.f neglixencia
negociable
adx. negociable
negociacion
s.f negociacion
negociado
s.m. negociado
negociante
adx. e 5. negociante
negociar
v.t. negociar
negocio
s.m. negocio. Negocio juridi-
co: contrato, asunto xuridico
neto -a
adx. neto -a, liquido -a. Peso
neto: peso neto
nivel
s.m. nivel. A nivel (de): entre,
no ambito de, en, a nivel (de).
A nivel nacional: en todo o
pais
noche
s.f noite. Noche de autos:
noite dos feitos
nocivo -a
adx. nocivo -a, danoso -a,
prexudicial, danifio -a
nombramiento
S.m. nomeamento
nombrar
v.t. nomear

nombre
s.m. nome. Nombre de pila:
nome de pia. En nombre y
representacién: en (nome
e) representacion
nomenclatura
s.f nomenclatura
némina
s.f némina
nominal
adx. nominal
nominativo -a
adx. nominativo -a
nomografia
s.f nomografia
nomologia
s.f nomoloxia
normativo -a
adx. normativo -a
nota
s.f nota. Nota de asume:
nota de conformidade. Nota
de reparo: nota de obxeccién
notariado
s.m. notariado
notarial
adx. notarial
notario -a
5. notario -a. Ante notario:
perante notario, ante notario
notaria
s.f notarfa
notificaciéon
s.f notificacién
notificar
v.t. notificar, comunicar
notoriedad
s.f notoriedade
notorio -a
adx. notorio -a
novacion
s.f novacién
novar
v.t. facer novaciéon

nulidad
s.f nulidade. Nulidad de ac-
tuaciones: nulidade de ac-
tuaciéns
nulo -a
adx. nulo -a
numerario -a
adx. numerario -a
numeroso -a
adx. numeroso -a
nuncupacién
s.f nuncupacién
nuncupativo -a
adx. nuncupativo -a
nupcias
s.f pl. nupcias
obito
s.m. Gbito, pasamento, f de-
funcién
objecion
s.f obxeccién
objetar
v.t. obxectar
objeto
s.m. obxecto. Al objeto de:
co obxecto de, co fin de. Con
objeto de: co obxecto de
obligacionista
s. obrigacionista
obligaciéon
s.f obriga, obrigacién. Obli-
gacion mancomunada:
obrigacion conxunta, obriga
mancomunada. Obligacién
oro: obrigacién ouro.Obliga-
cién al portador: obrigacién
ao portador. Obligacién del
tesoro: obrigacién do tesou-
ro. Tener obligacién de: ter
a obriga de
obligar
o.t. e p. obrigar(se)
obligatoriedad
s.f obrigatoriedade

obligatorio -a
adyx. obrigatorio -a
obrante
adx. que consta en
obrar
v.4. obrar, actuar // constar,
estar en posesiéon ou en po-
der de. Antecedentes que
obran: antecedentes que
constan. Obrar en autos: fi-
gurar nos autos
obrepcion
s.f obrepcién
observacién
s.f observacién
observancia
s.f observancia
observar
v.t. observar
obstante (no)
loc. non obstante
obstrucciéon
s.f obstrucién
obstruir
.t obstruir
obtenciéon
s.f obtencion
obtener
v.t. obter
obvencion
s.f obvencién, 7. complemen-
to
obviar
v.t. obviar
ocasionar
v.t. ocasionar
ocasion
s.f ocasién. Con ocasiéon de:
con ocasion de, por
ocio
s.m. ocio, lecer, vagar
ocular
adx. ocular
ocultacion
s.f ocultacién

ocultar

vt e p. ocultar(se), escon-

der(se)
ocupacion

s.f ocupacién
ocupar

v.t. e p. ocupar(se)
ocurrir

v.4. ocorrer
ofensa

s.f ofensa
oferente

adx. oferente
oferta

s.f oferta
ofertar

w.t. ofertar
oficial

adyx. e s. oficial
oficializar

v.t. oficializar
oficio

s.m. oficio. Oficio judicial:

oficio xudicial
ofimatica

s.f ofimatica
ofrecer

ut. e p. ofrecer(se)
oligopolio

s.m. oligopolio
omision

s.f omisién
omitir

v.t. omitir
oneroso -a

adx. oneroso -a
opcional

adx. opcional
opcién

s.f opcién
operacion

s.f operacién
oponer

v.t. e p. opofier(se), opor(se)
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oportunidad
s.f oportunidade
oportuno -a
adx. oportuno -a
oposicion
s.f oposicién. En oposicién
a: en oposicion a. En oposi-
cién con: en oposicién con
opositor -a
adx. e 5. opositor -a
optar
v.Z. optar
orden
5. orde (f). Orden de pago:
orde de pagamento. Orden
del dia: orde do dia. Orden
publico: orde publica. En
orden a: para, co fin de, verbo
de, tocante a. A las érdenes
de: is ordes de
ordenacion
s.f ordenacién
ordenador -a
adx. ordenador -a // s.m. orde-
nador, computador, f compu-
tadora
ordenamiento
s.m. ordenamento
ordenanza
s.f ordenanza
ordenar
v.t. ordenar
ordinario -a
adx. ordinario -a, corrente.
Recurso ordinario: recurso
ordinario
orfandad
s.f orfandade
organismo
.. organismo
organizacion
s.f organizacién
organizar
v.t. e p. organizar(se)

organo
s.m. 6rgano
origen
s.f. orixe
original
adx. e 5. orixinal
oriundo -a
adx. oritindo -a
ostentar
v.t. ostentar, alardear, presu-
mir // ostentar, mostrar // ter,
posuir, desempefiar (un cargo)
otorgamiento
s.m. outorgamento
otorgar
v.f. outorgar
otrosi
adv. outrosi, tamén digo
pactar
v.Z. pactar
pacto
s.m. pacto, convenio, acordo
padrén
s.m. padron (lista de habitan-
tes) // padrén, modelo
paga
s.f paga
pagable
adx. pagable
pagadero -a
adx. pagadoiro -a
pagador -a
adx. e s. pagador -a
pagar
v.t. 7 p. pagar
pagaré
s.f obriga de pagamento, nota
promisoria
pago
s.m. pagamento, pago. Man-
damiento de pago: manda-
do de pagamento. Pago al
contado: pago ao contado.
En pago a: en pagamento por

paradero
s.m. paradoiro. Paradero des-
conocido: paradoiro desco-
fiecido. De ignorado para-
dero: de paradoiro descofie-
cido
parado -a
adx. e s. parado -a
parafernal
adx. parafernal
parafiscal
adx. parafiscal
parar
v.t. e 7. parar // recaer. Parar el
perjuicio: recaer o prexuizo
parcial
adyx. e s. parcial
parcionero -a
adx. participe
parecer
v.i. parecer, semellar // vp. pa-
recerse, imitar(se), asemellar-
se // s.m. parecer, f opinién
pareja
s.f parella
pa.rentesco
S.7m. parentesco
paridad
s.f paridade
pariente
adx. e 5. parente. Parientes
lejanos: parentes remotos.
Parientes cercanos: paren-
tes proximos, achegados
paritario -a
adx. paritario -a
parlamentario -a
adx. parlamentario -a
parrafo
s.m. paragrafo
parte
s.f parte // s.m. comunicacién
(f), comunicado, informe.
Parte actora: parte deman-
dante

participacion
s.f participacién
participar
v.. participar, tomar parte //
v.t. participar, comunicar
particion
s.f particién
partida
s.f partida. Partida de na-
cimiento: partida de nace-
mento
partido
s.am. partido. Partido judi-
cial: distrito xudicial, partido
xudicial
partidor -a
s. partidor -a, repartidor -a
partir
ut, 1. e p. partir(se). A partir
de: a partir de
participe
adx. e s. participe
pasante
s. axudante de avogado
pasantia
s.f clases particulares, pasantia
pasaporte
s.m. pasaporte
pasivo -a
adx. pasivo -a /| s.m. pasivo.
Pasivo a corto o largo pla-
zo: pasivo a curto ou longo
prazo
patentar
o.f. patentar
patente
adx. patente, claro -a, manifes-
to -a // s.f patente
patrimonio
s.m. patrimonio
patrio -a
adx. patrio -a. Patria potes-
tad: potestade paterna, patria
potestade

peculado

s.m. peculato
peculio

s.m. peculio
pecuniario -a

adx. pecuniario -a
pedido

s.m. pedido, peticion (f), pedi-

mento
peligro

s.m. perigo
pena

s.f pena. Bajo pena de: baixo

pena de, so pena de, coa pena

de
penado -a

adx. e 5. penado -a
penal

adx. e s.m. penal
penalizacién

s.f penalizacién
penalizar

v.t. penalizar
penar

v.t. e 7. penar
pendiente

adx. e s.. pendente
pensionista

5. pensionista
percepcion

s.f- percepcion
perceptor -a

adw. e s. perceptor -a
percibir

v.t. percibir
pérdida

s.f perda
perdon

s.m. perdén
perencién

s.f perencién
perentorio -a

adx. perentorio -a



perfeccionar

ot. e p. perfeccionar(se)
pericial

adx. pericial
periodicidad

s.f periodicidade
periodo

s.m. periodo
peritaje

s.m. peritaxe (f)
peritar

v.t. peritar
perito -a

adx. e s. perito -a
perjudicar

o.t. € p. prexudicar(se)
perjudicial

adx. prexudicial
perjuicio

s.m. prexuizo, dano, f perda.

Daiios y perjuicios: danos

e perdas. Sin perjuicio de

terceros: sen prexuizo de

terceiros
perjurar

v.t. e 7. perxurar
perjurio

S./m. perxurio
permanecer

v.Z. permanecer
perma.nente

adx. permanente
permisivo -a

adx. permisivo -a
permision

s.f permisién
permuta

s.f permuta, troca, 7. troco
permutacion

s.f permutacién
permutar

o.f. permutar, trocar
perquirir

v.t. perquirir, pescudar

persona
s.f persoa. Persona fisica:
persoa fisica. Persona juri-
dica: persoa xuridica. Perso-
na natural: persoa natural
personal
adx. e s.m. persoal. A titulo
personal: a titulo persoal.
Personal eventual: persoal
eventual
personarse
vp. presentarse, comparecer
(vi), acudir (@.i). Perso-
narse en autos: constituirse
como parte nos autos, facerse
parte dos autos
pertenencia
s.f pertenza
pertinencia
s.f pertinencia
pertinente
adx. pertinente
pesar (a, de que)
Joc. a pesar de (que), malia
pesquisa
s.f pescuda, indagacién
peticionario -a
adx. e s. peticionario -a
peticion
sf peticién, pedimento (7.).
A peticion de: a pedimento
de. A peticiéon de: por pedi-
mento de
pieza
sf peza. Pieza separada:
peza separada
pignoracion
s.f pefior (m.)
pignorar
v.t. pefiorar
plan
s.m. plan, plano, proxecto, pro-
grama
planificacion
s.f planificacién

plano
s.m. plano
planteamiento
s.m. formulacién (f), exposi-
cién (f), presentacion (f)
plantear
v.t. expofier, expor, presentar,
formular, suscitar, propofier,
propor, esbozar
plantilla
s.m. cadro de persoal // mode-
lo, padrén
plazo
s.m. prazo. A corto plazo: a
curto prazo. A largo plazo: a
longo prazo
pleiteante
adx. e s. preiteante
pleitear
v.d. preitear, litigar
pleito
s.m. preito, litixio. Entablar
un pleito: poner un preito
plenario -a
adx. e s. plenario -a
plenipotenciario -a
adx. e 5. plenipotenciario -a
pleno -a
adx. pleno -a, cheo -a, com-
pleto -a // s.m. pleno (reunién
dunha corporacién)
plica
s.f plica
pliego
s.m. prego. Pliego de condi-
ciones: prego de condiciéns.
Pliego de cargos: prego de
cargos. Pliego de descargo:
prego de descarga
plurianual
adx. plurianual
pluriempleo
s.m. pluriemprego
plus

s.m. gratificacién (f), sobresol-

do, complemento
plusvalia
s.f plusvalia
poder
o.t. e Z. poder // s.m. poder. Po-
der bastante: poder cumpri-
do. Bastanteo de poderes:
verificacién de poderes. Por
poderes: por poderes
poderdante
s. mandante, o que outorga o
poder
poderhabiente
s. mandatario -a, poderhaben-
te
policia
s. policia
poliza
sf péliza (documento). Péli-
za de seguros: poéliza de se-
guros. Péliza a todo riesgo:
poliza a todo risco // timbre
fiscal, selo
ponencia
s.m relatorio, informe, f expo-
sicion
porcentaje
s.f porcentaxe
porcentual
adx. porcentual
pormenor
s.m. pormenor, detalle
portador -a
adx. e s. portador -a
porte
s.m. porte
porvenir
S./m. porvir
posdata
s.f posdata
poseedor -a
adx. e s. posuidor -a
poseer
.. posuir

posesion
s.f posesion
posesor -a
adx. e 5. posesor -a
posesorio -a
adx. posesorio -a
posible
adx. posible. A ser posible: a
ser posible, se é posible, de ser
posible, se pode ser
posicionarse
v,p. tomar postura, situarse
postor -a
s. ofertante, licitador -a. Me-
jor postor: mellor ofertante,
mellor licitador
postulacién
s.f postulacién
postular
v.t. postular
postura
s.f postura, posicién // poxa,
oferta
potestad
s.f potestade, autoridade, do-
minio. Patria potestad: po-
testade paterna
potestativo -a
adx. potestativo -a
practicar
vt e 4 practicar. Practicar
diligencias: levar a cabo, exe-
cutar ou cumprir dilixencias
precario -a
adx. precario -a, inestable, in-
seguro -a
precaucion
s.f precaucion
preceder
o.t. preceder
preceptivo -a
adx. preceptivo -a, obrigatorio
-a
preceptuar
u.t. preceptuar
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precintar
v.t. precintar
precinto
s.m. precinto
precio
s.m. prezo. Justiprecio: pre-
zo xusto. A bajo/alto precio:
por baixo ou alto prezo
precisar
ot precisar, delimitar, espe-
cificar // precisar, necesitar.
Verse precisado a: verse
obrigado ou forzado a
precision
s.f precision, xusteza, exacti-
tude
precontrato
s.m. precontrato
predio
s.m. predio, herdade (), fa-
cenda (f), terreo. Predio sir-
viente: predio servente
predisponer
v.t. predispor, predispofier
preeminencia
s.f preeminencia
preeminente
adx. preeminente
preempcion
s.f preempcién. Derecho de
preempcion: dereito prefe-
rente de compra, dereito de
retracto
preexistencia
s.f preexistencia
preferencia
s.f preferencia
prefijar
w.t. prefixar
prejudicial
adx. prexudicial
prejuicio
s.m. prexuizo
prejuzgar
o.t. prexulgar

prelacion
s.f- prelacién, preferencia
preliminar
adx. preliminar, previo, prece-
dente // 5. preliminar, limiar
premeditacién
s.f premeditacién
premoriencia
s.f premoriencia
prenda
sf pefior (m.) (cousa que se
deixa en garantia de algo).
Dar en prenda: dar en pefior
/ peza (de vestir)
prescribir
v.t. prescribir, ordenar // v..
prescribir, caducar
prescripcion
s.f prescricién
presencia
s.f presenza. A mi presencia:
perante min
presente
adx. e s. presente. Por la pre-
sente: por medio, a través
deste escrito. Hacer presen-
te: comunicar, informar
preso-a
adx. e s. preso -a
prestacion
s.f prestacién
prestador -a
adyx. e s. prestador -a
prestamista
s. prestamista
préstamo
s.m. préstamo, empréstito.
Préstamo a la gruesa: prés-
tamo maritimo

prestar

vt prestar, deixar (cartos) //
prestar (servizos, atencion,
etc.)

prestatario -a
adyx. e 5. prestameiro -a

presumir

v.. presumir, conxecturar, su-

pofier, supor
presunciéon

s.f presuncién
presunto -a

adx. presunto -a
presuponer

v.t. presupor, presupofier
presuposicion

s.f presuposicién
presupuestar

v.t. facer o presuposto ou orza-

mento / presupostar, orzar
presupuestario -a

adx. orzamentario -a
presupuesto

S.om.  presuposto, orzamen-

to // presuposto, f premisa,

conxectura, suposicién  //
pt. presuposto -a
pretericion

s.f pretericién, omisién, ex-

clusién
preterintencionalidad

s.f preterintencionalidade
pretexto

s.m. pretexto, escusa (f)
prevalecer

v.i. prevalecer, impofierse, im-

porse, triunfar
prevalencia

s.f prevalencia
prevaricacion

s.f prevaricacién
prevaricador -a

adx. e s. prevaricador -a
prevencion

s.f  prevencién, precaucién,

disposicién / posto de policia.

Llevar a la prevencién: le-

var ao posto de policia
prevenir

vt e p. previr(se), apercibir,

eludir, precaver

preventivo -a
adx. preventivo -a, precauto-
rio -a
prever
u.t. prever
previo -a
adx. previo -a. Previo infor-
me: tras o informe previo,
despois do informe
previsién
s.f previsién
previsto -a
adx. previsto -a. Previsto en
laley: segundo establece a lei
prima
s.f prima
primogénito -a
adx. e 5. primoxénito
principal
adx. principal, esencial
principio
s.m. principio, comezo, inicio
/I principio, base (), funda-
mento
prision
s.f prisién, cdrcere (m.), cadea
privativo -a
adx. privativo -a
privilegio
s.m. privilexio
probar
v.t. probar
probatorio -a
adx. probatorio -a
proceder
v.Z. proceder. Procede des-
estimar el recurso: compre
rexeitar o recurso // s.m. proce-
der, provir, vir, convir. Cuan-
do proceda: cando proceda,
cando sexa procedente, cando
cumpra
procedimiento

s.m. procedemento

procesal

adx. procesual
procesar

v.t. procesar
proceso

S.m. proceso
proclamacién

s.f proclamacién
proclanlal

vt e p. proclamar(se)
procura

s.f procura
procuracion

s.f- procuracién
procurador -a

s. procurador -a
procuraduria

s.f procuradoria
procurar

v.t. procurar
producir

v.t. producir
profecticio -a

adx. profecticio -a
profugo -a

adx. e 5. profugo -a
proforma

Joc. lat. pro forma
prohijamiento

s.m. porfillamento
prohijar

v.t. porfillar
proindivision

s.f proindivisién
proindiviso -a

adx. proindiviso -a
prolongacion

s.f prolongacién
prolongar

vt. e p. prolongar(se), alon-

gar(se)
promisorio -a

adx. promisorio -a



promocion
s.f- promocién
pre omotor -a
adx. e s. promotor -a
promover
o.t. promover, mover (un prei-
to)
promulgacion
s.f promulgacién
promulgar
v.t. promulgar
pronosticar
v.t. prognosticar
pronto -a
adx. pronto -a, disposto -a,
preparado -a // adv. pronto,
axina, decontado. Tan pron-
to como: tan pronto como,
axifia que, logo que, en canto.
Pronto pago: pronto paga-
mento
pronunciamiento
s.m. pronunciamento (decisién
xudicial) // pronuncia (f)
pronunciar
vt e p. pronunciar(se). Lo
pronuncio, mando y fir-
meo: pronincioo, mandoo e
asinoo
prondstico
s.m. prognostico
propiedad
s.f propiedade
propietario -a
5. propietario -a, dono -a
proposicién
s.f proposiciéon
propuesta
sf proposta. A propuesta
de: por proposta de, a propos-
ta de
propésito
s.m. proposito, f intencién. A
proposito: de propdsito, d
mantenta, adrede, a propésito

pror rata
s.f pro rata (lat.)
prorrateo
s.m. rateo. Prorrateo de fo-
ros: rateo de foros
prorrogar
w.t. prorrogar, alongar, prolon-
gar
proscribir
wt. proscribir, desterrar, pro-
hibir
proscripcion
s.f- proscricién
proteccion
s.ff proteccién, m. amparo,
abeiro
protectorado
s.m. protectorado
proteger
u.t. protexer, amparar, abeirar
protesta
s.f protesta
protesto
s.m. protesto (dunha letra de
cambio)
protocolizacion
s.f inclusién no protocolo
protocolizar
v.t. protocolizar, incluir no
protocolo
protocolo
s.m. protocolo
protutor -a
s. protitor -a
proveedor -a
s. e adx. provedor -a, fornece-
dor -a, subministrador -a
proveer
wt e p. prover(se), abastecer,
fornecer, subministrar. Para
mejor proveer: para mellor
resolver, para decidir mellor
providencia
s.f providencia, disposicién.
Providencia de apremio:

providencia de constrinxi-
mento
provisional
adx. provisional, provisorio -a
provision
s.f provisién
proyecto
S.m. proxecto
prueba
sm. proba. Prueba feha-
ciente: proba fidedigna
publicar
o.t. publicar
publicidad
s.f publicidade
publico -a
adx. publico -a // s.m. puablico
puesta
s.f posta. Puesta en marcha:
posta en marcha
puja
s.f poxa. Puja alallana: poxa
aberta
pujar
v.t. poxar
punibilidad
s.f punibilidade
punible
adx. punible
punicion
s.f punicién
punir
©.£. punir, castigar
puntualidad
s.f puntualidade
puntualizar
v.t. precisar, concretar
puiio
s.m. puio. De su puiio y le-
tra: da sia man
pupilaje
s.m. pupilaxe (f)
pupilar
adx. pupilar

pupilo -a
s. pupilo -a
purgar
.. purgar
putativo -a
adyx. putativo -a
quebramiento
s.m. quebrantamento, quebra-
mento, f- creba, quebra
quebrantamiento
s.m. quebrantamento, f creba,
quebra
quebrantar
o.t. quebrantar, estragar, danar
quebranto
s.m. quebranto
quebrar
v.t. quebrar, crebar, herniarse
queja
s.f queixa
querella
s.f querela, m. preito
querellante
adx. e 5. querelante
querellar
vp. querelar(se)
quiebra
s.f creba, quebra (fortuita, for
zosa, fraudulenta, voluntaria)
quincenal
adx. quincenal
quinquenal
adx. quinquenal
quinquenio
s.m. quinquenio, lustro
quirografo -a
adx. quirégrafo -a // s.m. quir6-
grafo
quita
sf quitacién, perdén (m.)
(dunha débeda ou parte dela).
Quita y espera: quitacién e
espera
quito -a
adx. quito -a, libre, exento -a

quérum
s.m. quérum
radicar
v.i. e p. radicar (v.2)
ramo
S.m. Tamo
rango
s.m. rango
rasgo
s.m. trazo, risco, aspecto / pl.
facciéns, lifias, riscos (do ros-
tro, da cara). A grandes ras-
gos: sen entrar en detalles,
a grandes riscos, a grandes
trazos, con poucas palabras,
sucintamente
ratificacion
s.f ratificacién
ratio
s.m. ratio
rato
s.m. anaco, cacho, chisco (de
tempo). Al cabo de un rato:
de aqui (ali) a un pouco
razén
s.f razén. A razén de: a razén
de. Dar razén: informar. De
surazén: correspondente
raiz
sf raiz. Bienes raices: bens
raices. A raiz de: por mor de,
debido a, a consecuencia de
realquilar
o.t. subarrendar, subalugar
reanudacion
s.f. prosecucién, continuacion,
m. proseguimento
reasegurar
V.t reasegurar
reaseguro
s.7m. reaseguro
rebaja
s.f rebaixa
rebajar
w.t. rebaixar
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rebaje
s.m. rebaixe
rebasar
v.t. exceder, sobrepasar, supe-
rar
recabar
v.t. conseguir, obter. Recabar
fondos: conseguir fondos.
Las actas no se han reca-
bado por dicho centro: as
actas non foron reclamadas
polo dito centro. Recabé el
informe: solicitou o informe
recaer
v.i. recaer. Recaer senten-
cia: recaer sentenza
recargo
s.m. recarga (f)
recaudacion
s.f recadacién
recaudador -a
adyx. e 5. recadador -a
recaudar
v.t. recadar
recepcion
s.f recepcién
receptacion
s.f receptacion
receptador -a
s. receptador -a
receptor -a
adx. e 5. receptor -a
recesion
s.f recesién
rechazar
w.t. rexeitar, desbotar, refugar,
repeler
rechazo
s.m. rexeitamento,
mento
recibimiento
sm. recibimento. Recibi-
mento a prueba: abrir o pe-
riodo de proba

desbota-

recibo
s.m. recibo. Acusar recibo:
acusar a recepcién. Acuse
de recibo: xustificante de
recepcion, recibo. Aviso de
recibo: aviso de recibimento,
notificacion de recepcion
recidiva
s.f recidiva
reciente
adx. recente
reciprocidad
s.f reciprocidade
recién
adv. recén, recentemente, hai
pouco, pouco antes
reconciliacion
s.f- reconciliacién
reconciliar
v.t. e p. reconciliar(se)
reconduccion
s.f reconducién
reconocer
v.t. € p. reconecer
reconocimiento
s.m. recofiecemento
recontar
v.t. recontar
reconvenir
v.t. reconvir
recopilacién
s.f- compilacién, coleccién
recopilar
o.t. recompilar
recriminacion
s.f recriminacién
recriminar
v.t. recriminar
rectificacion
s.f rectificacién
recuento
S.7. Teconto
recuperacion
s.f recuperacion

recuperar
v.t. e p. recuperar(se)
recurrente
adx. recorrente
recurrible
adx. recorrible
recurrir
v.i. recorrer contra, apelar //
vt percorrer. Recurrir la

sentencia: recorrer contra
a sentenza. Recorrer una
distancia: percorrer unha
distancia
recurso

s.m. recurso (contencioso ad-
ministrativo, de amparo, de
apelacién, de casacion, de
nulidade, de reforma, de repo-
sicién, de revisién, de saplica,
econémico  administrativo).
Recurso en ambos efec-
tos: recurso en ambos os dous
efectos

recusable
adx. recusable

recusacion
s.f recusacién

recusante
adx. e 5. recusante

recusar
.t recusar

reciproco -a
adx. reciproco -a. A la reci-
proca: da mesma maneira

redencion
s.f redencién

redescuento
s.m. redesconto

rédito
s.m. rédito

redhibicion
s.f redhibicién

redhibir
v.t. redhibir

redhibitorio -a

adx. redhibitorio -a
redimir

v.t. redimir
redistribucion

s.f redistribucién
redistribuir

v.t. redistribuir
redituar

v.t. render, producir rédito
reduccion

s.f reducién
reducir

ot e p. reducir(se), minorar,

minguar, diminuir, rebaixar
redundancia

s.f redundancia
reembolsable

adx. reembolsable
reembolsar

v.t. reembolsar
reembolso

s.m. reembolso,

f restitucion
reemplazar

v.t substituir
reemplazo

s.f substitucién // m. recruta-

mento anual, /- quinta
referente

adx. referente
referir

ot. e p. referir(se)
reforma

s.f- reforma
reformar

v.t. reformar
refrendacion

s.f referendo (m.)
refrendar

v.t. referendar, autorizar, au-

tentificar
refrendario -a

adyx. e 5. referendario -a

reintegro,

refrendo

s.m. referendo
refutar

o.t. refutar, rebater
régimen

sm. réxime. Régimen de

bienes gananciales: réxime

de bens gananciais
regir

oL, i. e p. rexer(se)
registrador

adyx. e s. rexistrador -a
registrar

v.t. rexistrar
registro

S./m. Texistro
regla

s.f regra
reglamentacion

s.f regulamentacién
reglamentar

v.t. regulamentar
reglamento

s.m. regulamento
reglar

v.t. regrar
regresar

V.. regresar
regresion

s.f regresion
regulacion

s.f- regulacién
regular

vt, i. e p. regular, rexer(se) //

adx. regular, uniforme, ho-

moxéneo -a
regularizacion

s.f- regularizacién
regularizar

v.t. € p. regularizar(se)
rehabilitacion

s.f- rehabilitacién
rehabilitar

vt e p. rehabilitar(se)



rehusar
v.t. refusar, rexeitar, desbotar,
denegar
reincidencia
s.f reincidencia
reincidente
adyx. reincidente
reincidir
v.4. reincidir
reintegrar
w.t. e p. reintegrar(se)
reintegro
s.m. reintegro
reinversion
sf reinvestimento (.)
reiteracion
s.f reiteracién
reiterar
v.t. reiterar, repetir, insistir, re-
calcar, teimar
reivindicaciéon
s.f reivindicacién
reivindicar
v.t. reivindicar (reclamar ou
recuperar un dereito) // res-
ponsabilizarse
relacionar
ot e p. relacionar(se)
relacién
s.f relacién. Enrelacién con:
en relacién con, respecto de,
verbo de
relatoria
s.f relatoria
relegar
ot relegar, desterrar, expa-
triar, marxinar, arredar, afas-
tar, isolar
relevacion
s.f exencién (dunha obriga)
relevar
v.t. relevar (dar relevo) // rele-
var (eximir dalgunha obriga)
relicto -a
adyx. sucesorio -a. Caudal re-

licto: patrimonio sucesorio
rellenar

v.t. cubrir, encher (un formula-

rio, cuestionario, etc.)
remanente

adwx. e s.m. remanente
remesa

s.f remesa
remision

s.f remisién
remitir

v, . e p. remitir(se), expedir
remocion

s.f remocién
remover

.t remover
remuneracion

s.f remuneracién
rendimiento

s.m. rendemento
rendir

vt e p. render(se)
renovacion

s.f renovacién, anovamento
renovar

.t renovar, anovar
renta

s.f renda. A renta: a renda
rentable

adx. rendible, rendoso -a, pro-

dutivo -a
reparto

s.m. repartimento, reparticién
repasar

u.t. repasar
repaso

S.m. Tepaso
repercusion

s.f repercusién
repercutir

v.7. repercutir
repetir

vt. e p. repetir(se)

replanteo
s.m. trazado de planta, f traza.
Replanteo de cimientos:
trazado para escavacion
réplica
s.f réplica
replicar
v.i. replicar
reponer
vt. e p. repofier(se), repor(se)
reposicion
s.f reposicién
repregunta
s.f repregunta
reprension
s.f reprensién
repudiaciéon
s.f repudiacién
repudio
s.m. repudio
requerimiento
s.m. requirimento. A requeri-
miento de: por requirimento
de, a requirimento de
requerir
v.t. requirir
r equesta
s.f requesta
requisa
s.f requisa
requisitoria
s.f- requisitoria
requisitorio -a
adx. requisitorio -a // s.f requi-
sitoria
resaca
s.f resaca
resaltar
v.i. resaltar
resarcimiento
s.m. resarcimento, f. indemni-
zacion
resarcir
v.t. e p. resarcir(se)

rescate
s.m. rescate
rescindir
v.t. rescindir
rescision
s.f rescisién
reserva
s.f reserva. Areservade: agis
(de), salvo, excepto, féra de
resefia
s.f descricién breve // recen-
si6n (dunha publicacién)
resefar
v.t. indicar, sinalar, recensio-
nar
resguardo
s.m. resgardo, abeiro // resgar-
do, recibo, xustificante
resolutorio -a
adx. resolutorio -a
resolver
v.t. resolver
respecto
s.m. respecto. Con respecto
a: con respecto a, respecto
de, verbo de, en relacién con.
Respecto a/de: con respecto
a, verbo diso. Al respecto:
con respecto a iso, verbo diso
respetar
.. respectar
respeto
S.m. Tespecto
responder
.. e . responder
respuesta
s.f resposta
restitucion
s.f restitucién
restituir
v.t. restituir
restriccion
s.f restricion
resultando
s.m. resultando

resultante

adx. resultante
resultas (a, de)

loc. como consecuencia de, a

resultas de, de resultas de
resumen

S.7. TESUMO
resumir

.2 resumir
retencion

s.f retencién
retener

.t reter
reticencia

s.f reticencia
retirar

w.t. e p. retirar(se), arredar, xu-

bilar(se)
retiro

s.m. retiro
retractacion

s.f retractacion
retractar

u.t. e p. retractar(se)
retracto

s.m. retracto
retraer

vt. e p. retraer(se)
retranquea.l‘

v.t. recuar
r etranqueo

s.m. recuado
retrasar

vt. e p. atrasar(se)
retraso

s./m. atraso
retribucion

s.f retribucién
retribuir

v.t. retribuir
retroaccion

s.f retroaccién
retroactivo -a

adx. retroactivo -a
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retrocesion

s.f retrocesion
retrodonacion

s.f retrodoazén
retrotraer

V.t. retrotraer
retroventa

s.f retrovenda
retén

s.m. retén
reunir

.. e p. reunir(se)
reunion

s.f reunién, xuntanza
revalorizacion

s.f revalorizacién
revalorizar

v.t. revalorizar
revaluacion

s.f revaliacién
revaluar

w.t. e p. revalorizar(se)
revendedor -a

5. revendedor -a
reventa

s.f revenda
reversion

s.f reversién
reverso

S.7. TEVErso
revertir

V.7, reverter
revisar

v.t. revisar
revision

s.f revisién
revocable

adx. revogable
revocacion

s.f revogacién
revocar

v.t. revogar, anular // revocar,

lucir

riesgo
s.m. perigo, risco. A riesgo 'y
ventura: a risco € ventura
rigor
s.m. rigor
riguroso -a
adx. rigoroso -a
rito
s.m. rito
robar
v.t. roubar
robo
s.m. roubo
rogar
v.t. € 7. Togar, pregar
rogatorio -a
adx. rogatorio -a
rollo
s.m. rolo
rabrica
s.f rabrica
ruego
s.m. rogo. Ruegos y pregun-
tas: rolda aberta de interven-
cions, intervencions libres, ro-
gos e preguntas. A su ruego:
a pedimento seu
ruina
s.f ruina
ruinoso -a
adx. ruinoso -a
ruptura
s.f ruptura
sabiendas (a, de)
loc. a sabendas de, 4 mantenta,
adrede, sabendo
saca
s.f saca. Saca de autos: publi-
ca forma
sala
s.f sala
salario
s.m. salario
saldar
v.t. saldar

saldo
s.m. saldo
saliente
adx. sainte, saliente, sobran-
ceiro -a // s.m. saliente, sainte
salvaguardia
s.f salvagarda
salvar
v.t. salvar
salvedad
s.f limitacién, restricién, ex-
cepcidn // especificacion, par-
ticularidade
salvo -a
adx. salvo -a. Sano y salvo:
san e salvo // prep. salvo, agds,
excepto. Salvo error u omi-
sion: salvo erro ou omisién.
Salvo buen fin: salvo bo fin.
Salvo que: salvo que, de non
ser que, non sendo que, féra
de que, a menos que, excepto
que
salvoconducto
s.m. salvoconduto
sancionador -a
adx. sancionador -a
sancionar
v.Z. sancionar
sancion
s.f sancién
saneamiento
s.m. saneamento
sanear
v.Z. sanear
sano -a
adx. san (f sa). Sano -ay sal-
vo -a: san e salvo
satisfaccion
s.f satisfaccién
sazon (ala)
Joc. daquela, naquel tempo,
entén
seccion
s.f seccion

secretariado
s.m. secretariado
secretario -a
5. secretario -a. Secretario
judicial: secretario xudicial
secretaria
s.f secretaria
secreto
adx. secreto -a // s.m. segredo
sede
sf sé (eclesiastica) // sede (do-
micilio dun organismo)
segregacion
s.f segregacion
seguida (en)
Joc. enseguida, deseguida, axi-
na
seguir
v.t. e L. seguir
seguridad
s.f seguridade, seguranza, cer-
teza
seguro
s.m. seguro // adx. seguro -a
segun
prep. e conx. segundo. Segun
lei: segundo a lei. Segin lo
dispuesto: segundo o dispos-
to, de acordo co que disp6n
sellado -a
adx. selado -a // s.m. seladura
*
sellar
o.t. selar
sello
s.m. selo, cufio
semana
s.f semana
semanal
adx. semanal
semoviente
adx. semovente
sentar
w.t, i e p. sentar(se), acaer //
asentar, inscribir, acaer

sentencia
s.f sentenza. Dictar senten-
cia: dar, pronunciar ou profe-
rir sentenza
sentenciar
.l € . sentenciar
separacion
s.f separacién
ser (a no, que)
Joc. a non ser que, non sendo
que
serie
s.f serie
servicio
S.77. Servizo
servidumbre
s.f servidume. Servidumbre
de paso: pasantia, serventia
sesgar
o.t. cortar diagonalmente // fig.
torcer, derivar, nesgar
sesgo (al)
Joc. a0 nesgo
sesion
s.f sesién
senal
s.m. sinal
senalamiento
s.m. sinalamento
sefnalar
ot sinalar. Sefalar dia y
hora: sinalar dia e hora
sefalizar
w.t. sinalizar
si
conx. se. Si procede: se pro-
cede, se corresponde. Si se
tercia: se € o caso
siempre
adv. siempre
signatario -a
adx e 5. signatario -a, asinante
signatura
s.f sinatura



significar
o.t. significar
signo
s.m. signo
siguiente
adx. seguinte
silencio
s.m. silencio
simulacion
s.f simulacién
sin
prep. sen. Sen dnimo de lu-
cro: sen finalidade de lucro.
Sin falta: sen falta. Sin mads
tramites: sen mais tramites.
Sin menoscabo: sen prexui-
zo. Sin perjuicio de que:
sen prexuizo de que
sinalagmadtico -a
adx. sinalagmatico -a
sindicaciéon
s.f sindicacién
sindico
5. sindico
siniestrado -a
adx. sinistrado -a
siniestro
S.m. sinistro
sintesis
s.f sintese
sirviente
adx. e 5. servente
sistema
s.f sistema
soberania
s.f soberania
sobornar
v.t. subornar
soborno
s.m. suborno
sobrecarga
s.f sobrecarga
sobrecargo
s.m. sobrecarga (f)

sobreprecio
s.m. sobreprezo
sobreprima
s.f sobreprima
sobreseer
.. sobreser
sobreseguro
s.m. sobreseguro
sobreseimiento
s.m. sobresemento
sobreseido -a
adx. sobresido -a
sobresueldo
s.m. sobresoldo
sociedad
s.f sociedade. Sociedad en
comandita: sociedade en
comandita. Sociedad de ga-
nanciales: sociedade de ga-
nanciais
solar
s.m. soar, terreo, predio // adx.
solar
solicitante
adx. e s. solicitante
solicitar
o.t. solicitar
solicitud
s.f- solicitude
solvencia
s.f solvencia
solventar
v.t. resolver, solucionar / liqui-
dar (unha débeda)
solvente
adx. solvente
someter
vt. e p. someter(se)
soportar
.. soportar, soster, aturar
sorteo
5.7m. SOTteo
soslayar
v.t. meter de través // evitar,
esquivar, eludir

sospecha

s.f sospeita
sospechar

v.t. sospeitar
subalterno -a

adx. e 5. subalterno -a
subarrendador -a

adx. e 5. subarrendador -a
subarrendamiento

s.m. subarrendamento
subarrendar

v.t. subarrendar
subarrendatario -a

adx. e 5. subarrendatario -a
subasta

s.f poxa, licitacién
subastar

v.t. poxar, licitar
subcomisario -a

s.m. subcomisario -a
subdelegacion

s.f subdelegacién
subenfiteusis

s.f subenfiteuse
subida

s.f subida, suba
subir

oL, 7. e p. subir
subordinado -a

adx. e 5. subordinado -a
subrayar

o.t. sublifiar
subrepcion

s.f- subrepcién
subrepticio -a

adx. subrepticio -a
subrogacion

s.f- subrogacién
subrogatorio -a

adx. subrogatorio -a
subsanable

v.t. emendable, reparable, co-

rrixible, rectificable, resolu-

ble, solucionable, saneable

subsanar

v.¢. emendar, reparar, corrixir,

rectificar, sanear
subscribir

v.t. subscribir
subscripcion

s.f subscricién
subsidiario -a

adyx. subsidiario -a
subsidio

s.m. subsidio
substanciar

v.¢. instruir, tramitar
substitucion

s.f substitucién
substituir

.. substituir
substituto -a

adx. e 5. substituto -a
substracciéon

s.f subtraccién
substraer

subtraer
subvencionar

v.t. subvencionar
subvencion

s.m. subvencion
suceder

v.t. suceder
sucesivo -a

adx. sucesivo -a
sucesion

s.f sucesion
suceso

$.77. SUCESO
sucesor -a

adx. e 5. sucesor -a, herdeiro -a
suelo

s.m. chan (superficie pola que

se anda), solo (extensién, te-

rreo onde se pode edificar)

suficiente

adx. suficiente, abondo

sufragio

s.m. sufraxio
sugerencia

s.f suxestion
sugerir

.t SUXerir
sujecion

s.f suxeicién
sujetar

vt. e p. suxeitar(se)
sujeto

s.m. suxeito
suma

s.f suma. Sumay sigue: suma

e segue
sumario

adx. sumario -a // s.m. sumario
suministrador -a

adx. e s. subministrador -a
suministrar

v.t. subministrar -a, fornecer,

prover, abastecer
suministro

s.m. subministracién (f)
sumisién

s.f sumisién
sumo -a

adx. sumo -a // s.m. sumo //

f suma, adicién A lo sumo:

COmMoO Maximo, COmo Moito
suntuario -a

adx. suntuario -a
supervisar

v.t. supervisar, controlar
superavit

s.m. superavit, excedente
suplantacion

s.f suplantacién
suplementario -a

adx. suplementario -a
suplencia

s.f suplencia
suplente

adyx. e s. suplente

141



142

supletorio -a

adx. supletorio -a
suplica

s.f stplica, rogo (m.)
suplicacién

s.f suplicacién
suplicar

v.2. suplicar
suplicatorio -a

adx. suplicatorio -a // s.m. su-

plicatorio
suplico

s.m. solicitude (), peticién (f)
suplido

adx. suplido, reposto
suponer

v.t. supofer, supor
suposicion

s.f suposiciéon
supresion

s.f supresién
suprimir

v.t. suprimir
supuesto

adx. suposto -a // s.m. suposto.

Por supuesto: por suposto
suputar

.2. suputar
surgir

v.2. xurdir
surtir

v.Z. prover, subministrar. Sur-

tir efectos: producir efectos
suscribir

o.t. subscribir
suscripcion

s.f subscricién
suscriptor

adx. e 5. subscritor -a
suspender

w.t. e p. suspender(se)
suspensivo -a

adx. suspensivo -a

suspension
s.f- suspension
suspenso -a
s.m. suspenso // adx. suspen-
so-a
sustanciar
v.¢. instruir, tramitar
sustento
s.m. sustento
sustituciéon
s.f substitucién
sustituir
o.t. substituir
sustituto -a
5. € adx. substituto -a
sustraccion
s.f subtraccién
sustraer
v.t. e p. subtraer(se)
tablon
s.m. madeiro, tdboa grande /
taboleiro (de anuncios)
tacha
s.f tacha, falta, m. defecto. Ta-
cha de testigo: rexeitamento
de testemuna
tachadura
s.f riscadura, riscada
tachar
v.7. tachar, acusar, cualificar //
riscar, borrar
tdcito -a
adx. ticito -a
talonario
s.m. talonario
talén
s.m. talon. Talén de ventani-
Ila: nota de ingreso na caixa
tamaifo
adx. tamafio -a // s.m. tamafio
tampon
s.m. tampon
tantear
v.Z. tentear, tentar

tanteo
s.m. tento, tenteo

tanto
adx. tanto -a // sm. punto //
adv. tanto Tanto por ciento:
tanto por cento. Por tanto:
polo tanto, xa que logo // s.m.
punto. A tanto alzado: a pre-
zo fixado, a prezo acordado

tarifa
s.f tarifa

tasa
s.f taxa. Tasa de interés: taxa
de xuro

tasacion
sf taxacién. Tasaciéon de
costas: taxacion de custas

tasador -a
adx. e s. taxador -a

tasar
v.t. taxar

técnico -a
adx. técnico -a // sf técnica,
especificidade

telefax
s.m. telefax

tener
v.t. ter

tenor
s.m. teor // loc. A tenor de: a
teor de, de acordo con, segun-
do o teor de. Tenor literal:
teor literal

tentativa
s.f tentativa

tercerista
S. terceiro

terceria
s.f terceria

término
s.m. termo, marco / termo, re-
mate, f fin / prazo. Término
de tres dias: prazo de tres
dias. Término municipal:
concello, termo municipal

terreno
s.m. terreo, solo
territorialidad
s.f territorialidade
territorio
s.m. territorio
tesis
s.f tese
tesorero -a
s. tesoureiro -a
tesoreria
s.f tesouraria, tesoureria
tesoro
s./m. tesouro
testado -a
adx. testado -a
testador -a
5. testador -a, testamenteiro -a
testamentario -a
adx. testamentario -a. Here-
dero testamentario: her
deiro testamentario // 5. testa-
menteiro -a
testamentaria
s.f testamentaria
testamento
s.m. testamento
testar
v.7. et testar
testificacion
s.f testificacién
testificar
v.7. testificar
testigo
5. testemufia ()
testimoniar
v.7. testemufar
testimonio
s.om. testemufio. Testimonio
rogado: testemufio rogado
tiempo
s.m. tempo. Entiempo y for-
ma: no tempo e na forma que
correspondan

timbre
s.m. timbre
tipicidad
s.f- tipicidade
tipificar
.. tipificar
tipo
s.m. tipo de cambio, tipo de
desconto, tipo (de xuro) prefe-
rencial, tipo impositivo, tipo
de redesconto
titulacion
s.f titulacién
titulado -a
adx. e s. titulado -a
titular
adx. e s. titular // vt titular
titularidad
s.f. titularidade
titulo
s.m. titulo (lucrativo, ao porta-
dor, xusto, oneroso)
tomador -a
s. tomador -a
tomar
v.t. tomar. Tomar parte: to-
mar parte, concorrer, partici-
par
tomo
S.m. tomo
total
adx. e s.m. total
totalizar
v.t. totalizar
traba
s.f traba. Traba de embargo:
embargo
trabajo
s.m. traballo. Trabajo a des-
tajo: traballo ao axuste
trabar
vt trabar. Trabar embargo:
embargar. Trabar los bie-
nes: embargar os bens



traduccion
s.f traducién
traductor -a
adx. e s. tradutor -a
traer
vt traer. Traer aparejada
ejecucion: traer, levar apa-
rellada execucion. Traer los
autos a la vista: traer os au-
tos a vista
traiciéon
s.f traizén
tramitaciéon
s.f tramitacién
tramitar
.t tramitar
trance
s.m. transo. Trance y rema-
te: transo e remate
transaccion
s.f transaccién
transbordo
s.m. transbordo
transcribir
v.t. transcribir
transcripcion
s.f transcricién
transcurrir
V.4, transcorrer
transcurso
S.77. transcurso
transednte
adx. e 5. transetnte
transferencia
s.f transferencia
transferible
adx. transferible
transferir
v.t. transferir
transgredir
v.t. transgredir, infrinxir
transgresion
s.f transgresion, infraccion

transigir
V.. e L. transixir
transmisible
adx. transmisible
transmisién
s.f transmisién
transmitir
.2 transmitir
transponer
v.t. transpofier, transpor
trascendencia
s.f- transcendencia
traslacion
translacion
trasladar
vt. e p. trasladar(se) // v.r. tras-
ladar, atrasar, verter, comuni-
car
traslado
s.m. traslado. Traslado a la
parte: comunicarlle 4 parte,
trasladarlle 4 parte
traspasar
.t traspasar
trasunto
s.f copia (dun escrito) / f
imaxe, copia, reproducién,
m. reflexo, traslado
tratamiento
s.m. tratamento
tratar
vt., i. e p. tratar(se)
través (a, de)
loc. a través de
tribunal
s.m. tribunal (eclesidstico, su-
perior de xustiza, correccio-
nal, de apelacion, de casacion,
de grande instancia, do crimi-
nal)
tributacion
s.f tributacién
tributar
v.t. tributar

tributario -a
adyx. tributario -a
trienal
adx. trienal
trimestral
adx. trimestral
trueque
s.m. troco, cambio
truncamiento
s.m. truncamento
trafico
s.om. trifico. Trafico de in-
fluencias: trifico de influen-
cias
tramite
s.m. tramite
transito
S5.7m. transito
turnar
vt e p. alternar(se), rotar(se),
aquendar(se). Turnar de ofi-
cio: asignar de oficio, aquen-
dar de oficio
turno
s.f vez, quenda, rolda
tutela
s.f tutela
tutelar
adx. e v.t. tutelar
tutor -a
5. titor -a
ubicaciéon
s.f situacién, posicién, locali-
zacion
ubicar
v.i. localizarse, atoparse, en-
contrarse, estar situado, colo-
car, radicar
ultimar
o.t. ultimar, rematar, acabar
unanimidad
s.f unanimidade
unidad
s.f unidade

unificar

o.t. € p. unificar(se)
unilateral

adx. unilateral
unir

o.t. unit, agrupar, xuntar // v.p.

engadirse, xuntarse
unitario -a

adx. unitario -a
unién

s.f unién
uninime

adx. undnime
urgencia

s.f urxencia
urgente

adx. urxente
urgir

V.4, urxir
usar

V.t e 7. usar
uso

s.m. uso. Para uso y disfru-

te: para uso e gozo
usucapir

v.t. usucapir
usucapion

s.f usucapién
usufructar

v.2. usufrutar
usufructo

s.m. usufruto
usufructuario -a

adx. e s. usufrutuario -a
usura

s.f usura
usurero -a

§. usureiro -a
usurpacion

s.f usurpacion
usurpar

.2. usurpar
ultimo -a

adx. dltimo -a// derradeiro -a

(que non pode haber outro -a
despois). Disposicién final:
disposicién derradeira. Ur-
tima voluntad: derradeira
vontade
unico -a
adx. nico -a
util
adx. til
vacaciones
s.fpl. vacacions
vacancia
s.f vacancia
vacante
adx. vacante
vacio -a
s.m. baleiro, baldeiro // adx. ba-
leiro -a, baldeiro -a
valedero -a
adx. valedoiro -a
valedor -a
5. valedor -a
validacion
s.f- validacién. Validacién de
poder: validacién de poder
validar
o.t. validar
validez
s.f validez
valija
s.f maleta, bolsa. Valija di-
plomatica: carteira diplomd-
tica
valorativo -a
adx. valorativo -a
valorizacion
s.f valorizacién
valorizar
v.t. valorizar
valia
s.f valia
vilido -a
adx. valido -a
vecinal
adx. vecinal
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vecindad
s.f vecifianza
vecindario
s.m. vecifanza (f)
vecino - a
adyx. e s. vecifio -a
veda
s.f veda
vedado -a
adx. vedado -a, prohibido -a.
Coto vedado: couto vedado
/I s.m. couto, f coutada. Ve-
dado de caza ou de pesca:
zona de caza ou de pesca pro-
hibida
vedar
o.t. vedar, prohibir, impedir
vehiculo
s.m. vehiculo
vejacion
s.f vexacion, aldraxe
vejatorio -a
adx. vexatorio -a
vejez
s.f vellez, ancianidade, senec-
tude
velar
vi. e p. velar(se)
venal
adx. venal
vencimiento
sm. vencemento. Venci-
miento del plazo: vence-
mento do prazo
vender
ot. e p. vender(se)
vendible
adx. vendible
vendi
s.m. certificado de venda
venia
s.f venia. Con la venia: coa
venia
venidero -a
adx. vindeiro -a

venir
vi. e p. vir(se)

venta
s.f venda, transaccién

ventaja
s.f vantaxe

ventajoso -a
adx. vantaxoso -a

ver
vt e p. ver(se)

verbal
adx. verbal

verdadero -a
adx. verdadeiro -a

veredicto
s.m. veredicto

verificacion
s.f- verificacién. Verificacion
de poderes: verificaciéon de
poderes

verificar
vt. e p. verificar(se)

versar
V.2, versar

veridico -a
adx. veridico -a

veto
s.m. veto

vez
s.f vez. A su vez: 4 sia vez,
cando lle corresponda, pola
sia banda. A la vez: 4 vez, a
un tempo, conxuntamente,
asemade. A veces: ds veces,
por veces. De vez en cuan-
do: de cando en vez, de vez
en cando, de cando en cando.
Toda vez que: xa que, dado
que, sendo asi que

via
s.f via. Via de apremio: via
de constrinximento ou via
executiva

viabilidad
s.f viabilidade

vicepresidencia
s.f vicepresidencia
vicio
s.m. Vicio
vidual
adyx. vidual
vigencia
s.f vixencia
vigor
5. vigor
vinculacion
s.f vinculacién, 7. vencello
vinculante
adx. vinculante
vinculo
s.m. vinculo, vencello
vincular
vt e p. vincular(se)
vindicacion
s.f vindicacién
vindicar
o.t. vindicar
violacion
s.f violacién
violar
o.t. violar
violencia
s.f violencia
violentar
o.t. violentar
virtud
s.f virtude. En virtud de: en
virtude de, por razén de, se-
gundo
visado -a
s.m. visado // adx. visado -a
visar
.2 visar
visita
s.f visita. Girar visita: visitar
vista
s.f vista. Vista de los locales:
vista (ou exame) dos locais //
s.m. Vista de aduanas: con-

trol de alfindegas, control de
aduanas // En vista a: de cara
a. A la vista de: 4 vista, en
presenza de
visto -a
pt. e adx. visto -a. Visto bue-
no (v.° b.”): visto e prace (v.
e pr)
vitalicio -a
adx. vitalicio -a
viundedad
s.f viuvez
viudez
s.f viuvez
viudo -a
adx. e 5. vitvo -a
vivienda
s.f vivenda
vivir
.2 vivir // s.m. vivir, vida
vocal
adx. vocal (da voz, vocalista) //
5. vogal (membro dun 6rgano,
letra do alfabeto)
volumen
s.m. volume
voluntad
s.f vontade
voluntario -a
adx. voluntario -a
voluntariedad
s.f voluntariedade
votaciéon
s.f votacién
votar
.t e . votar
voto
$.7. VOto
voz
s.f voz. Con voz y voto: con
voz € voto
vulnerar
v.t. vulnerar, danar, infrinxir,
quebrantar

ya que
loc. xa que, posto que, dado
que, tendo en conta que
yacente
adx. xacente
yerno
s. Xenro, f. nora
yuxtaposicion
s.f xustaposicién
zanjar
v, gabiar (abrir gabias) // fig
resolver (problemas, dificul-
tades) // coutar, rematar (unha
cuestién, un asunto)
zona
s.f zona
zonal

adx. zonal
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